CAMARA MUNICIPAL DE SAO MATEUS

Estado do Espirito Santo

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO
LICITAGAO EXCLUSIVA PARA MEs/EPPs

PREGAO ELETRONICO
SAO MATEUS CAMARA MUNICIPAL
PREGAO ELETRONICO N° 00002/2026
Processo Administrativo n° 000330/2026
CIDADES: 2026.067L0200001.01.0002

Torna-se publico, para conhecimento dos interessados, que o(a) CAMARA MUNICIPAL SAO
MATEUS/ES, CNPJ 27.559.343/0001-47, por meio do(a) Setor de Licitagbes e Contratos,
sediado(a) Avenida Jones dos Santos Neves, 40/70 - Bairro Centro, na cidade de Séao
Mateus/ES - CEP 29930900, realizara licitacao, na modalidade Pregao Eletrénico, na forma
Eletrénica, com critério de julgamento Menor Preco, Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, e
demais legislagao aplicavel e, ainda, de acordo com as condi¢des estabelecidas neste Edital.
Data da Sesséao Publica: 17/07/2026

Hora Inicial: 12:30 horas

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitagao € Aquisicdo de material de expediente, destinados ao
suprimento do Almoxarifado, visando atender as demandas operacionais e administrativas dos
Gabinetes dos Vereadores, Plenario, Secretarias e demais Departamentos Administrativos da
Camara Municipal de Sao Mateus/ES, conforme condi¢gdes, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste Edital e seus anexos.

2. DA PARTICIPAGAO NA LICITAGAO
2.1. Poderao participar deste certame os interessados cujo ramo de atividade seja compativel
com o objeto da licitagdo e que estiverem previamente credenciados no Portal de Compras
Publicas.
2.2. Os interessados deverao atender as condigdes exigidas no cadastramento no Sicaf até o
terceiro dia util anterior a data prevista para recebimento das propostas.
2.3. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagdes efetuadas em seu
nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do
sistema ou do 6rgao ou entidade promotora da licitagado por eventuais danos decorrentes de
uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.
2.4. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos
Sistemas relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos érgaos responsaveis
pela informacé&o, devendo proceder, imediatamente, a correcéo ou a alteragédo dos registros tao
logo identifique incorrec&do ou aqueles se tornem desatualizados.
2.5. A nao observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no
momento da habilitagao.
2.6. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno
porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no art. 16 da Lei n® 14.133, de 2021, para
o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI,
nos limites previstos da Lei Complementar n° 123 de 2006.
2.7. Nao poderéo disputar esta licitagao:

2.7.1. aquele que nao atenda as condigdes deste Edital e seu(s) anexo(s);
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2.7.2. sociedade que desempenhe atividade incompativel com o objeto da licitagao;

2.7.3. empresas estrangeiras que ndo tenham representacéo legal no Brasil com poderes
expressos para receber citagdo e responder administrativa ou judicialmente;

2.7.4. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a licitagao versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

2.7.5. empresa, isoladamente ou em consoércio, responsavel pela elaboragédo do projeto
basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,
controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto,
responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitagcdo versar sobre servicos ou
fornecimento de bens a ela necessarios;

2.7.6. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagao, impossibilitada de
participar da licitagdo em decorréncia de sangao que lhe foi imposta;

2.7.7. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente
publico que desempenhe fungao na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestao do contrato,
ou que deles seja cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade,
até o terceiro grau;

2.7.8. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°® 6.404, de
15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

2.7.9. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagéo do edital,
tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragado de trabalho
infantil, por submisséao de trabalhadores a condigbes analogas as de escravo ou por contratagéao
de adolescentes nos casos vedados pela legislagéo trabalhista;

2.7.10. Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condicao;

2.8. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execuc¢ao do contrato
agente publico do érgédo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagbes que
possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego,
nos termos da legislagcédo que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n® 14.133, de
2021.

2.9. O impedimento de que trata o item 2.7.6 sera também aplicado ao licitante que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sangao a
ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente
comprovado o ilicito ou a utilizagao fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

2.10. A critério da Administragdo e exclusivamente a seu servigo, o autor dos projetos e a
empresa a que se referem os itens 2.7.4 e 2.7.5 poderéao participar no apoio das atividades de
planejamento da contratacdo, de execucgdo da licitagdo ou de gestdo do contrato, desde que
sob supervisao exclusiva de agentes publicos do 6rgao ou entidade.

2.11. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdémico.

2.12. O disposto nos itens 2.7.4 e 2.7.5 ndo impede a licitagdo ou a contratagdo de servigo que
inclua como encargo do contratado a elaboragéo do projeto basico e do projeto executivo, nas
contratagdes integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execugao.

2.13. Em licitagdes e contratagdes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente
financiados por agéncia oficial de cooperagdo estrangeira ou por organismo financeiro
internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera
participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas
entidades ou que seja declarada inidbnea nos termos da Lei n° 14.133, de 2021.
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2.14. A vedacdo de que trata o item 2.8 estende-se a terceiro que auxilie a condugao da
contratagdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou
funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

3. ORCAMENTO ESTIMADO SIGILOSO
3.1. O orgamento estimado da presente contratagao nao sera de carater sigiloso.

4. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

4.1. Na presente licitacdo, a fase de habilitagcdo sucedera as fases de apresentacdo de
propostas e lances e de julgamento.

4.2. Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a proposta
com o prego, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e o horario
estabelecidos para abertura da sessao publica.

4.3. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo proprio do sistema,
que:

4.3.1. esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no edital e seus anexos, bem
como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento
dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de
habilitacdo definidos no instrumento convocatério;

4.3.2. ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e néo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituigao;

4.3.3. ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando
o disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso Ill do art. 5° da Constituicao Federal;

4.3.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

4.4. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema
eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021.
4.5. O licitante devera declarar em campo préprio do sistema se o produto ou servigo ofertado
€ manufaturado nacional beneficiado por um dos critérios de margem de preferéncia indicados
no Termo de Referéncia, quando for o caso, para usufruir do beneficio.

4.6. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletrénico, que cumpre os
requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, estando apto a
usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto
nos §§ 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n°® 14.133, de 2021.

4.6.1. no item exclusivo para participagdo de microempresas e empresas de pequeno
porte, a assinalagdo do campo “n&o” impedira o prosseguimento no certame, para aquele item;

4.6.2. nos itens em que a participagao nao for exclusiva para microempresas e empresas
de pequeno porte, a assinalagdo do campo “ndo” apenas produzira o efeito de o licitante ndo
ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n° 123, de 2006, mesmo que
microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

4.7. Nao podera se beneficiar do tratamento juridico diferenciado estabelecido nos arts. 42 a
49 da Lei Complementar n® 123, de 2006, a pessoa juridica:

4.7.1. de cujo capital participe outra pessoa juridica;

4.7.2. que seja filial, sucursal, agéncia ou representacado, no Pais, de pessoa juridica com
sede no exterior;
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4.7.3. de cujo capital participe pessoa fisica que seja inscrita como empresario ou seja
sb6cia de outra empresa que receba tratamento juridico diferenciado nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata
o inciso Il do art. 3° da referida lei;

4.7 4. cujo titular ou soécio participe com mais de 10% (dez por cento) do capital de outra
empresa nao beneficiada pela Lei Complementar n° 123, de 2006, desde que a receita bruta
global ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do art. 3° da referida lei;

4.7.5. cujo sécio ou titular seja administrador ou equiparado de outra pessoa juridica com
fins lucrativos, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do art.
3° da referida lei;

4.7.6. constituida sob a forma de cooperativas, salvo as de consumo;

4.7.7. que participe do capital de outra pessoa juridica;

4.7.8. que exerca atividade de banco comercial, de investimentos e de desenvolvimento,
de caixa econOmica, de sociedade de crédito, financiamento e investimento ou de crédito
imobiliario, de corretora ou de distribuidora de titulos, valores mobiliarios e cambio, de empresa
de arrendamento mercantil, de seguros privados e de capitalizagcdo ou de previdéncia
complementar;

4.7.9. resultante ou remanescente de cisao ou qualquer outra forma de desmembramento
de pessoa juridica que tenha ocorrido em um dos 5 (cinco) anos-calendario anteriores;

4.7.10. constituida sob a forma de sociedade por agdes.

4.7.11. cujos titulares ou socios guardem, cumulativamente, com o contratante do servico,
relagdo de pessoalidade, subordinagao e habitualidade.

4.8. O licitante devera declarar em campo préprio do sistema que desenvolve programa de
integridade, nos termos do Decreto n® 12.304, de 2024, e da Portaria Normativa SE/CGU n°
226, de 9 de setembro de 2025, para fazer jus ao beneficio do critério de desempate previsto
no art. 60, caput, inciso 1V, da lei n® 14.133, de 2021.

4.9. A falsidade da declaracdo de que trata os itens 4.3, 4.6 ou 4.8 sujeitara o licitante as
sancodes previstas na Lei n°® 14.133, de 2021, e neste Edital.

4.10. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou, na hipétese de a fase de
habilitagdo anteceder as fases de apresentagdo de propostas e lances e de julgamento, os
documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao
publica.

4.11. Nao havera ordem de classificagdo na etapa de apresentacdo da proposta e dos
documentos de habilitagao pelo licitante, o que ocorrera somente apos os procedimentos de
abertura da sessao publica e da fase de envio de lances.

4.12. Serao disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos
licitantes convocados para apresentagao de propostas, apds a fase de envio de lances.

4.13. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o
seu valor final minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando do cadastramento da
proposta e obedecera as seguintes regras:

4.13.1. a aplicagao do intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais entre
os lances, que incidira tanto em relagédo aos lances intermediarios quanto em relagéo ao lance
que cobrir a melhor oferta; e

4.13.2. os lances serao de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo,
caso estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

4.14. O valor final minimo parametrizado no sistema podera ser alterado pelo fornecedor
durante a fase de disputa, sendo vedado valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no
sistema.
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4.15. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na forma
do item 4.13 possuira carater sigiloso para os demais fornecedores e para o 6rgao ou entidade
promotora da licitagdo, podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgaos de
controle externo e interno.

4.16. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operagdes no
sistema eletrénico durante o processo licitatério e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da
perda de negdcios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administragéo ou de
sua desconexao.

4.17. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranga, para imediato bloqueio de
acesso.

5. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA
5.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico,
dos seguintes campos:

5.1.1. Valor expresso em Reais (R$).

5.2. Todas as especificagbes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

5.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na execuc¢ao do objeto.

5.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo |he assistindo o direito de pleitear qualquer
alteragdo, sob alegagao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

5.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotacdo adequada sera a que corresponde a meédia dos efetivos recolhimentos da
empresa nos ultimos doze meses.

5.5.1. No regime de incidéncia ndo-cumulativa de PIS e COFINS, a cotagdo adequada
sera a que corresponde a média das aliquotas efetivamente recolhidas pela empresa,
comprovada, a qualquer tempo, por documentos de Escrituragdo Fiscal Digital da Contribuigdo
(EFD-Contribui¢cdes) para o PIS/PASEP e COFINS dos ultimos 12 (doze) meses anteriores a
apresentacao da proposta, ou por outro meio habil.

5.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento seréao
retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

5.7. Na presente licitagdo, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte poderéo se
beneficiar do regime de tributacdo pelo Simples Nacional.

5.8. A apresentacao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢oes
nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia/Projeto Basico,
assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem
como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em
quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugao contratual, promovendo, quando
requerido, sua substituicdo.

5.9. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data
de sua apresentacgao.

5.10. Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia
de contratagdes publicas federais, quando participarem de licitagdes publicas;

5.11. Os licitantes devem respeitar os pregos maximos previstos no Termo de
Referéncia/Projeto Basico;

5.12. O descumprimento das regras supramencionadas pode ensejar a responsabilizagéo pelo
Tribunal de Contas da Unido e, apdés o devido processo legal, gerar as seguintes
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consequéncias: assinatura de prazo para a adog¢ado das medidas necessarias ao exato
cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da Constituicdo; ou condenagdo dos
agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario,
caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobrepre¢o na execugao do contrato.

6. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGCAO DE
LANCES

6.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a automaticamente em sesséo publica, por meio
de sistema eletrénico, na data, horario e local indicados neste Edital.

6.2. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitagao,
guando for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

6.3. O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e 0s
licitantes.

6.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverao encaminhar lances exclusivamente por
meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

6.5. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item

6.6. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para
abertura da sessao e as regras estabelecidas no Edital.

6.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

6.8. O intervalo minimo de diferenga de valor entre os lances, que incidira tanto em relagdo aos
lances intermediarios quanto em relagao a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de
6.9. O licitante podera, uma unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze
segundos apos o registro no sistema, na hipotese de lance inconsistente ou inexequivel.

6.10. O procedimento seguira de acordo com o0 modo de disputa aberto.

6.11. No modo de disputa “aberto”, os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos,
com prorrogagoes.

6.11.1. A etapa de lances da sessao publica tera duracdo de dez minutos e, apos isso,
sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois
minutos do periodo de duracédo da sessao publica.

6.11.2. A prorrogagado automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior,
sera de dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse
periodo de prorrogacgao, inclusive no caso de lances intermediarios.

6.11.3. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao
publica encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme
a ordem final de classificagdo, sem prejuizo da aplicagdo da aplicagdo da margem de
preferéncia e do desempate ficto, conforme disposto neste edital, quando for o caso.

6.11.4. Definida a melhor proposta, se a diferenga em relacéo a proposta classificada em
segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o Pregoeiro, auxiliado pela equipe de
apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais colocacoes.

6.11.5. Apos o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para
apresentar lances intermediarios.

6.12. Apos o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e
divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

6.13. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

6.14. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real,
do valor do menor lance registrado, vedada a identificagdo do licitante.
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6.15. No caso de desconexao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregéo
Eletronico, o sistema eletrbnico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgao
dos lances.

6.16. Quando a desconexao do sistema eletrénico para o Pregoeiro persistir por tempo superior
a dez minutos, a sessao publica sera suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e
quatro horas da comunicagdo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico
utilizado para divulgacgao.

6.17. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

6.18. Ao final da fase de lances, sera aplicado o beneficio da margem de preferéncia, nos
termos do art. 26 da Lei 14133/21.

6.18.1. Para produtos ou servigos abrangidos por margem de preferéncia normal ou
adicional, caso a proposta de menor pre¢o nao tenha por objeto produto ou servigo contemplado
pela referida margem, o sistema automaticamente indicara as propostas de produtos ou
servicos que fagcam jus ao diferencial de prego, pela ordem de classificagdo, para fins de
aceitacao pelo Pregoeiro.

6.18.2. Nestas situagdes, a proposta beneficiada pela aplicagdo da margem de

preferéncia normal ou adicional, conforme o caso, tornar-se-a a proposta classificada em
primeiro lugar.
6.19. Em relacado a itens ndo exclusivos para participagdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagao automatica,
junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial, caso a contratagao ndo se enquadre
nas vedacgoes dos §§1° e 2° do art. 4° da Lei n° 14.133, de 2021. O sistema identificara em
coluna prépria as microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a
comparagao com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim
como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei
Complementar n° 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n° 8.538, de 2015.

6.19.1. Quando houver propostas beneficiadas com as margens de preferéncia, apenas
poderado se valer do critério de desempate previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n°
123, de 2006, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que também
fizerem jus as margens de preferéncia (art. 5°, §9°, |, do Decreto n° 8538, de 2015).

6.19.2. O parametro para o empate ficto, nesse caso, consistira no preco ofertado pela
fornecedora classificada em primeiro lugar em razao da aplicagdo da margem de preferéncia.

6.19.3. Nessas condi¢des, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte
que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) serdo consideradas empatadas com
a primeira colocada.

6.19.4. A licitante mais bem classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de
encaminhar uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da
primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apos a
comunicagao automatica para tanto.

6.19.5. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista
ou nao se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes
microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco
por cento), na ordem de classificacado, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido
no subitem anterior.

6.19.6. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens
anteriores, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera
apresentar melhor oferta.
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6.19.7. A obtencdo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as
microempresas e as empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizagdo da
licitagdo, ainda ndo tenham celebrado contratos com a Administragdo Publica cujos valores
somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como
empresa de pequeno porte.

6.20. S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances).
6.21. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele
previsto no art. 60 da Lei n® 14.133, de 2021, nesta ordem:

6.21.1. disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova
proposta em ato continuo a classificagao;

6.21.2. avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverao
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de
obrigagdes previstos nesta Lei;

6.21.3. desenvolvimento pelo licitante de a¢des de equidade entre homens e mulheres no
ambiente de trabalho, nos termos do Decreto n°® 11.430, de 2023, e da Instru¢do Normativa
SEGES/MGI n°® 382, de 17 de setembro de 2025;

6.21.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme Decreto n°
12.304, de 2024, e Portaria Normativa SE/CGU n° 226, de 9 de setembro de 2025.

6.22. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigos
produzidos ou prestados por:

6.22.1. empresas estabelecidas no territorio do Estado ou do Distrito Federal do 6rgao ou
entidade da Administracdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitagao
realizada por 6rgéo ou entidade de Municipio, no territério do Estado em que este se localize;

6.22.2. empresas brasileiras;

6.22.3. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

6.22.4. empresas que comprovem a pratica de mitigagcéo, nos termos da Lei n® 12.187,
de 29 de dezembro de 2009.

6.23. Esgotados todos os demais critérios de desempate previstos em lei, a escolha do licitante
vencedor ocorrera por sorteio, em ato publico, para o qual todos os licitantes serdao convocados,
vedado qualquer outro processo.

6.24. Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, na hipotese da proposta do
primeiro colocado permanecer acima do preco maximo definido para a contratacéo,
o Pregoeiro podera negociar condigcbes mais vantajosas, apds definido o resultado do
julgamento.

6.24.1. A negociacado podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de
classificagdo inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a
negociagao, for desclassificado em raz&o de sua proposta permanecer acima do pre¢go maximo
definido pela Administracao.

6.24.2. A negociagao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada
pelos demais licitantes.

6.24.3. O resultado da negociagéo sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos
autos do processo licitatério.

6.24.4. O Pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2
(duas) horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociagao realizada,
acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a
confirmagao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

6.24.5. E facultado ao Pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagdo
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.
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6.25. Apds a negociagédo do precgo, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagédo e julgamento da
proposta.

7. DA FASE DE JULGAMENTO

7.1. Encerrada a etapa de negociacéo, o Pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente
classificado em primeiro lugar atende as condigbes de participagdo no certame, conforme
previsto no art. 14 da Lei n°® 14.133, de 2021, legislagao correlata e no item 2.7 do edital,
especialmente quanto a existéncia de sanc¢ao que impeca a participacdo no certame ou a futura
contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

7.1.1. SICAF,;

7.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS;

7.1.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP e

7.1.4. Lista de licitantes inidéneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Uni&o.

7.2. A consulta aos cadastros sera realizada no nome e no CNPJ da empresa licitante.

7.2.1. A consulta no CEIS quanto as sangdes previstas na Lei n® 8.429, de 1992 , também
ocorrera no nome e no CPF do sécio majoritario da empresa licitante, se houver, por forga do
art. 12 da citada lei.

7.3. Para a consulta de licitantes pessoa juridica podera haver a substituicdo das consultas ao
CEIS, CNEP e Lista de licitantes inidéneos pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do
TCU.

7.4. Caso conste na Consulta de Situagao do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatoério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

7.4.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

7.4.2. O licitante serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
desclassificagao.

7.4.3. Constatada a existéncia de sancéo, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de
condicao de participacao.
7.5.Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum
tratamento favorecido as ME/EPPs ou tenha se valido da aplicagdo da margem de preferéncia,
o Pregoeiro verificara se o licitante faz jus ao beneficio aplicado.

7.5.1. Caso o licitante ndo venha a comprovar o atendimento dos requisitos para fazer jus
ao beneficio da margem de preferéncia, as propostas serao reclassificadas, para fins de nova
aplicagao da margem de preferéncia.

7.6. Verificadas as condi¢des de participacdo e de utilizagdo do tratamento favorecido,
o Pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacgao ao objeto
e a compatibilidade do preco em relagdo ao maximo estipulado para contratacdo neste Edital e
em seus anexos, observado o disposto no artigo 29 a 35 da IN SEGES n° 73, de 30 de setembro
de 2022.

7.7. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

7.7.1. contiver vicios insanaveis;

7.7.2. ndo obedecer as especificagoes técnicas contidas no Termo de Referéncia/Projeto
Basico;

7.7.3. apresentar pre¢os inexequiveis ou permanecer acima do preco maximo definido
para a contratagao;

7.7.4. néo tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragéo;

7.7.5. ndo cumpra os critérios de aceitabilidade de precos definidos no Termo de
Referéncia.
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7.7.6. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus
anexos, desde que insanavel.

7.8. No caso de bens e servigos em geral, € indicio de inexequibilidade das propostas valores
inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orgado pela Administragao.

7.9. A inexequibilidade, na hipétese de que trata o item anterior, s6 sera considerada apos
diligéncia do Pregoeiro, que comprove:

7.9.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e

7.9.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

7.10. Em contratagao de obras e servigos de engenharia, além das disposi¢des acima, a analise
de exequibilidade e sobreprego considerara o seguinte:

7.10.1. Nos regimes de execugao por tarefa, empreitada por prego global ou empreitada
integral, contratagdo semi-integrada ou contratagéo integrada, a caracterizagao do sobrepreco
se dara pela superacao do valor global estimado;

7.10.2. No regime de empreitada por preco unitario, a caracterizagdo do sobrepreco se
dara pela superagao do valor global estimado.

7.10.3. No caso de obras e servigos de engenharia, serdo consideradas inexequiveis as
propostas cujos valores forem inferiores a 75% (setenta e cinco por cento) do valor orgado pela
Administragao, independentemente do regime de execugao.

7.11. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade
de esclarecimentos complementares, poderéo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa
comprove a exequibilidade da proposta.

7.12. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus
respectivos custos unitarios por meio de Planilha de Custos e Formacéao de Precos elaborada
pela Administragao, o licitante classificado em primeiro lugar sera convocado para apresentar
Planilha por ele elaborada, com os respectivos valores adequados ao valor final da sua
proposta, sob pena de nao aceitagdo da proposta.

7.12.1. Em se tratando de servigos de engenharia, o licitante vencedor sera convocado a
apresentar a Administracdo, por meio eletrénico, as planilhas com indicagcdo dos quantitativos
e dos custos unitarios, seguindo o modelo elaborado pela Administracdo, bem como com
detalhamento das Bonificagbes e Despesas Indiretas (BDI) e dos Encargos Sociais (ES), com
os respectivos valores adequados ao valor final da proposta vencedora, admitida a utilizagao
dos pregos unitarios, no caso de empreitada por precgo global, empreitada integral, contratagao
semiintegrada e contratagdo integrada, exclusivamente para eventuais adequagbes
indispensaveis no cronograma fisico-financeiro e para balizar excepcional aditamento posterior
do contrato.

7.12.2. Caso a produtividade seja diferente daquela utilizada pela Administracdo como
referéncia, ou ndo estiver contida na faixa referencial de produtividade, mas admitida pelo ato
convocatorio, o licitante devera apresentar a respectiva comprovacao de exequibilidade;

7.12.3. Os licitantes poderdo apresentar produtividades diferenciadas daquela
estabelecida pela Administracdo como referéncia, desde que nao alterem o objeto da
contratagdo, nao contrariem dispositivos legais vigentes e, caso ndao estejam contidas nas
faixas referenciais de produtividade, comprovem a exequibilidade da proposta.

7.12.4. Para efeito do subitem anterior, admite-se a adequagao técnica da metodologia

empregada pela contratada, visando assegurar a execugao do objeto, desde que mantidas as
condi¢des para a justa remuneragao do servigo.
7.13. Erros no preenchimento da planilha n&o constituem motivo para a desclassificacédo da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo Pregoeiro,
desde que n&o haja majoracéo do preco e que se comprove que este é o bastante para arcar
com todos os custos da contratagao;
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7.13.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao
alterem a substancia das propostas;

7.13.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corregao a indicagéo
de recolhimento de impostos e contribui¢des na forma do Simples Nacional, quando nao cabivel
esse regime.

7.14. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto,
podera ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servico ou da area
especializada no objeto.

7.15. Caso o Termo de Referéncia exija a apresentagao de carta de solidariedade emitida pelo
fabricante, que assegure a execugdo do contrato, no caso de licitante revendedor ou
distribuidor, o licitante classificado em primeiro lugar devera apresenta-la, sob pena de nao
aceitac&o da proposta.

7.16. Caso o Termo de Referéncia/Projeto Basico exija a apresentagdo de amostra, o licitante
classificado em primeiro lugar devera apresenta-la, conforme disciplinado no Termo de
Referéncia, sob pena de nao aceitagéo da proposta.

7.17. Por meio de mensagem no sistema, sera divulgado o local e horario de realizagédo do
procedimento para a avaliagdo das amostras, cuja presenca sera facultada a todos os
interessados, incluindo os demais licitantes.

7.18. Os resultados das avaliagbes serao divulgados por meio de mensagem no sistema.
7.19. No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa
aceita pelo Pregoeiro, ou havendo entrega de amostra fora das especificagbes previstas neste
Edital, a proposta do licitante sera recusada.

7.20. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado nao for(em) aceita(s),
o Pregoeiro analisara a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado.
Seguir-se-a com a verificagao da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificagdo de
uma que atenda as especificagbes constantes no Termo de Referéncia.

8. DA FASE DE HABILITAGAO
8.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para
demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagcao, serdo exigidos para fins
de habilitagdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n° 14.133, de 2021.

8.1.1. A documentacgéao exigida para fins de habilitagéo juridica, fiscal, social e trabalhista
e econdbmico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.
8.2. Quando permitida a participagdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais, as
exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente
apresentados em traducao livre.
8.3. Na hipétese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais,
para fins de assinatura do contrato ou da ata de registro de precos, os documentos exigidos
para a habilitagdo ser&o traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos
do disposto no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-
lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.
8.4. Quando permitida a participagao de consorcio de empresas, a habilitagao técnica, quando
exigida, sera feita por meio do somatorio dos quantitativos de cada consorciado e, para efeito
de habilitagdo econdmico-financeira, quando exigida, sera observado o somatério dos valores
de cada consorciado.
8.5. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderao ser apresentados em original ou
por cépia.



CAMARA MUNICIPAL DE SAO MATEUS

Estado do Espirito Santo

8.6. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderédo ser substituidos por registro
cadastral emitido por 6rgao ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em
obediéncia ao disposto na Lei n°® 14.133, de 2021.

8.7. Sera verificado se o licitante apresentou declaragdo de que atende aos requisitos de
habilitagdo, e o declarante respondera pela veracidade das informagdes prestadas, na forma
dalei.

8.8. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacdo, a declaragao
de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

8.9. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificagdo, declaracdo de que sua
proposta econémica compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais,
nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na
data de entrega das propostas.

8.10. A habilitagcao sera verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele abrangidos.

8.10.1. Somente havera a necessidade de comprovagao do preenchimento de requisitos

mediante apresentacdo dos documentos originais nao-digitais quando houver duvida em
relacéo a integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir.
8.11. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no Sicaf
e manté-los atualizados junto aos érgaos responsaveis pela informagéo, devendo proceder,
imediatamente, a corregdo ou a alteragdo dos registros tdo logo identifique incorrecédo ou
aqueles se tornem desatualizados.

8.11.1. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo
no momento da habilitagcao.

8.12. A verificacdo pelo Pregoeiro, em sitios eletrénicos oficiais de 6rgdos e entidades
emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagéo.

8.12.1. Os documentos exigidos para habilitagao que nao estejam contemplados no Sicaf
serdo enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de 2 horas, prorrogavel por
igual periodo, contado da solicitagdo do Pregoeiro.

8.13. A verificagdo no Sicaf ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente sera
feita em relagao ao licitante vencedor.

8.13.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de
Referéncia somente serdo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento
das propostas, e apenas do licitante mais bem classificado.

8.13.2. Respeitada a excegao do subitem anterior, relativa a regularidade fiscal, quando

a fase de habilitagdo anteceder as fases de apresentagcdo de propostas e lances e de
julgamento, a verificagdo ou exigéncia do presente subitem ocorrera em relagdo a todos os
licitantes.
8.14. Encerrado o prazo para envio da documentacédo de que trata o item 8.12.1, podera ser
admitida, mediante decisao fundamentada do Pregoeiro, a apresentagdo de novos documentos
de habilitagdo ou a complementacéo de informagdes acerca dos documentos ja apresentados
pelos licitantes, em até horas , para:

8.14.1. a afericdo das condigbes de habilitagdo do licitante, desde que decorrentes de
fatos existentes a época da abertura do certame;

8.14.2. atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apos a data de
recebimento das propostas;

8.14.3. suprimento da auséncia de documento de cunho declaratério emitido
unilateralmente pelo licitante;
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8.14.4. suprimento da auséncia de certiddo e/ou documento de cunho declaratério
expedido por érgéo ou entidade cujos atos gozem de presuncéo de veracidade e fé publica.
8.15. Findo o prazo assinalado sem o envio da nova documentacéo, restara preclusa essa
oportunidade conferida ao licitante, implicando sua inabilitagéo.

8.16. Na analise dos documentos de habilitagdo, a comissao de contratagdo podera sanar erros
ou falhas, que ndo alterem a substéncia dos documentos e sua validade juridica, mediante
decis&do fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins
de habilitagao e classificacao.

8.17. Na hipétese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagéo,
o Pregoeiro examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
classificacédo, até a apuracdo de uma proposta que atenda ao presente edital, observado o
prazo disposto no subitem 8.18.

Somente serao disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagdo do licitante
cuja proposta atenda ao edital de licitagdo, apds concluidos os procedimentos de que trata o
subitem anterior.

8.19. A comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas
de pequeno porte somente sera exigida para efeito de contratagédo, e ndo como condigao para
participagao na licitagédo (art. 4° do Decreto n° 8.538/2015).

9. DO TERMO DE CONTRATO

9.1. Apos a homologacéo e adjudicagao, caso se conclua pela contratagao, sera firmado termo
de contrato, ou outro instrumento equivalente

9.2. O adjudicatario tera o prazo de dias uteis, contados a partir da data de sua convocagéo,
para assinar o termo de contrato ou instrumento equivalente, sob pena de decair o direito a
contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital.

9.3. Alternativamente a convocagédo para comparecer perante o 6rgao ou entidade para a
assinatura do Termo de Contrato ou instrumento equivalente, a Administracdo podera:

a) encaminha-lo para assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de
recebimento (AR), para que seja assinado e devolvido no prazo de dias Uteis, a contar da data
de seu recebimento;

b) disponibilizar acesso a sistema de processo eletrénico para que seja assinado
digitalmente em até dias uteis; ou

c) outro meio eletrénico, assegurado o prazo de dias uteis para resposta apoés
recebimento da notificacdo pela Administragéao.

9.4. Os prazos dos itens 9.2 e 9.3 poderao ser prorrogados, por igual periodo, por solicitagéo
justificada do adjudicatario e aceita pela Administragao.

9.5. O prazo de vigéncia da contratacao € o estabelecido no Termo de Referéncia.

9.6. Na assinatura do contrato ou instrumento equivalente sera exigido o Cadastro Informativo
de Créditos ndo Quitados do Setor Publico Federal - Cadin e a comprovagao das condigdes de
habilitagdo e contratacdo consignadas neste Edital, que deverédo ser mantidas pelo fornecedor
durante a vigéncia do contrato.

9.6.1. A existéncia do registro do Cadin constitui fator impeditivo para a contratacgao.

10. DOS RECURSOS

10.1. A interposi¢cao de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou
inabilitagao de licitantes, a anulagédo ou revogacéo da licitagdo, observara o disposto no art. 165
da Lei n® 14.133, de 2021.

10.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimagao ou de lavratura
da ata.
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10.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de
habilitagdo ou inabilitagédo do licitante:

10.3.1. a intengao de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de
preclusao;

10.3.2. o prazo para a manifestacao da intengéo de recorrer ndo sera inferior a 10 (dez)
minutos.

10.3.3. o prazo para apresentacao das razdes recursais sera iniciado na data de intimagao
ou de lavratura da ata de habilitacdo ou inabilitacéo;
10.4. Os recursos deverao ser encaminhados em campo proprio do sistema.
10.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisédo
recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisao no prazo de 3 (trés) dias uteis, ou, nesse
mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua
decisdo no prazo de 10 (dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.
10.6. Os recursos interpostos fora do prazo nao serédo conhecidos.
10.7. O prazo para apresentacéo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de
3 (trés) dias uteis, contados da data da intimagao pessoal ou da divulgagao da interposigcéo do
recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus
interesses.
10.8. O recurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisao
recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.
10.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.
10.10. Os autos do processo permanecerdao com vista franqueada aos interessados no sitio
eletrénico

11. DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANGCOES
11.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:
11.1.1. deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou néo entregar
qualquer documento que tenha sido solicitado pelo/a Pregoeiro/a durante o certame;
11.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver
a proposta em especial quando:
11.1.2.1. ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a
negociagao;
11.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
11.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;
11.1.2.4. deixar de apresentar amostra; ou
11.1.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificacbes do
edital,
11.1.3. nédo celebrar o contrato ou n&o entregar a documentagdo exigida para a
contratagcédo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
11.1.4. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou
a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracao;
11.1.5. apresentar declaragao ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar
declaragao falsa durante a licitacao
11.1.6. fraudar a licitacéao;
11.1.7. comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em
especial quando:
11.1.7.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
11.1.7.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;
11.1.7.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada;
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11.1.8. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao

11.1.9. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 2013.
11.2. Com fulcro na Lei n° 14.133, de 2021, a Administragao podera, garantida a prévia defesa,
aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sangbdes, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal:

11.2.1. adverténcia;

11.2.2. multa;

11.2.3. impedimento de licitar e contratar e

11.2.4. declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os
motivos determinantes da punig&o ou até que seja promovida sua reabilitagao perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade.
11.3. Na aplicagao das sangdes serao considerados:

11.3.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida.

11.3.2. as peculiaridades do caso concreto

11.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes

11.3.4. os danos que dela provierem para a Administragao Publica

11.3.5. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagdes dos 6rgéos de controle.
11.4. A multa sera recolhida no prazo maximo de dias uteis, a contar da comunicacéao oficial.

11.4.1. Para as infragdes previstas nos itens 11.1.1, 11.1.2 e 11.1.3, a multa sera de 0.5%
a 15% do valor do contrato licitado.

11.4.2. Para as infragbes previstas nos itens 11.1.4,11.1.5,11.1.6,11.1.7,11.1.8
e 11.1.9, a multa sera de 15% a 30% do valor do contrato licitado.
11.5. As sangbes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou néo, a
penalidade de multa.
11.6. Na aplicagao da sanc¢ao de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacgao.
11.7. A sancédo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em
decorréncia das infracbes administrativas relacionadas nos itens 11.1.1, 11.1.2 e 11.1.3,
quando nao se justificar a imposi¢cao de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de
licitar e contratar no ambito da Administragao Publica direta e indireta do ente federativo o qual
pertencer o érgéo ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.
11.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sangéo de declaragao de inidoneidade para licitar
ou contratar, em decorréncia da pratica das infracbes dispostas nos
itens 11.1.5,11.1.6, 11.1.7,11.1.8 e€11.1.9, bem como pelas infragcdbes administrativas
previstas nos itens 11.1.1, 11.1.2, 11.1.3 e 11.1.4, que justifiquem a imposi¢ao de penalidade
mais grave que a sang¢ao de impedimento de licitar e contratar, cuja duragdo observara o prazo
previsto no art. 156, §5°, da Lei n° 14.133, de 2021.
11.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de preco,
ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracao,
descrita no item 11.1.4, caracterizara o descumprimento total da obrigagdo assumida e o
sujeitara as penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgao ou
entidade promotora da licitagdo, nos termos do art. 45, §4° da IN SEGES/ME n° 73, de 2022.
11.10. A apuragao de responsabilidade relacionadas as sangdes de impedimento de licitar e
contratar e de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauragao de
processo de responsabilizagdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais
servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o
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adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagéo,
apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

11.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplicagdo das sangdes de
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacao, o qual
sera dirigido a autoridade que tiver proferido a deciséo recorrida, que, se nao a reconsiderar no
prazo de 5 (cinco) dias uteis, encaminhara o recurso com sua motivagao a autoridade superior,
que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do
recebimento dos autos.

11.12. Cabera a apresentacado de pedido de reconsideragcdo da aplicacdo da sancédo de
declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado
da data da intimagéo, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do seu
recebimento.

11.13. O recurso e o pedido de reconsideragao terao efeito suspensivo do ato ou da decisao
recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

11.14. A aplicagdo das sangdes previstas neste edital ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacéo de reparacéao integral dos danos causados.

11.15. Para a garantia da ampla defesa e contraditorio dos licitantes, as notificacdes serdo
enviadas eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem
como os cadastrados pela empresa no SICAF.

11.15.1. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no
Sicaf serdo considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdao de
desconhecimento das comunicagdes a eles comprovadamente enviadas.

12. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

12.1. Qualquer pessoa € parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na
aplicacao da Lei n® 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias uteis antes
da data da abertura do certame.

12.2. A resposta a impugnacédo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio
eletrénico oficial no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data da
abertura do certame.

12.3. Aimpugnacao e o pedido de esclarecimento poderao ser realizados por forma eletronica,
pelos seguintes meios:

12.4. As impugnagdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem o0s prazos previstos no
certame.

12.5. A concessao de efeito suspensivo a impugnacao é medida excepcional e devera ser
motivada pelo Pregoeiro, nos autos do processo de licitagao.

12.6. Acolhida a impugnacéo, sera definida e publicada nova data para a realizagao do certame.

13. DAS DISPOSICOES GERAIS

13.1. Sera divulgada ata da sess&o publica no sistema eletrénico.

13.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o
primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que néo
haja comunicagao em contrario, pelo Pregoeiro.

13.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica observarao
o horario de Brasilia - DF.

13.4. A homologagao do resultado desta licitagdo n&do implicara direito a contratacéo.
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13.5. As normas disciplinadoras da licitacao serdo sempre interpretadas em favor da ampliacéo
da disputa entre os interessados, desde que nao comprometam o interesse da Administragéo,
o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagao.

13.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparagao e apresentagao de suas propostas
e a Administragdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da condugao ou do resultado do processo licitatorio.

13.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-a o do vencimento. So6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente
na Administracao.

13.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da
isonomia e do interesse publico.

13.9. Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Edital e de seus anexos ou demais pegas
que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

13.10. O Edital e seus anexos estao disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratagbes
Publicas (PNCP), Portal de Compras Publicas e enderego
eletrénico www.camarasaomateus.es.gov.br, na aba licitagdes.

13.11. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

Estudo Técnico Preliminar

Termo de Referéncia
Minuta do Contrato

Sao Mateus/ES, 06 de abril de 2026.

Wanderlei Segantini

Presidente
Assinado
PEDRO JADIR &%
'F A3, OU=AC VALID RFB V5, OU=
)=18178945000163, CN=PEDRO

BONNA:474796127

Data: 2026.04.06 13:27:2:

3,
Pedro J%dlr Bonna
Agente de Contratacao

DRO JADIR BONNA:47479612753
retaria da Receita Federal do
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR SIMPLIFICADO

Orgao/Entidade Solicitante: CAMARA MUNICIPAL DE SAO MATEUS/ES
Unidade Requisitante: DIRETORIA GERAL
Responsavel pela demanda: MARIA APARECIDA DA SILVA CARDOZO

1. JUSTIFICATIVA PARA ELABORAGAO DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
SIMPLIFICADO

1.1. A presente justificativa tem por finalidade fundamentar a adogdo de Estudo Técnico
Preliminar (ETP) na forma simplificada, nos termos da Lei n°® 14.133/2021, para a aquisi¢ao de
materiais de papelaria destinados ao suprimento do Almoxarifado da Camara Municipal de Sao
Mateus/ES.

1.2. A contratagéo pretendida possui natureza comum, rotineira e de baixa complexidade técnica,
consistindo na aquisicdo de itens padronizados de papelaria (tais como papel A4, canetas,
pastas, grampeadores, dentre outros), amplamente disponiveis no mercado e cujas
especificagdes sao usuais e facilmente definidas, ndo demandando estudos aprofundados ou
solugdes técnicas inovadoras.

1.3. Ademais, trata-se de demanda recorrente e previsivel, necessaria a manutencao das
atividades administrativas e legislativas desta Casa de Leis, para um periodo de 12 (doze)
meses, visando atender de forma continua e eficiente os Gabinetes dos Vereadores, o Plenario,
as Secretarias e os demais Departamentos Administrativos.

1.4. A adogéao do ETP simplificado se justifica, ainda, pelos seguintes fatores:

« Baixo grau de complexidade do objeto, ndo envolvendo riscos técnicos relevantes;

» Padronizacgéao dos itens, com especificagdes amplamente conhecidas no mercado;

« Facilidade de levantamento de pregos, dada a ampla concorréncia entre fornecedores;

e Auséncia de necessidade de analise aprofundada de alternativas técnicas, uma vez que os
produtos atendem a finalidades comuns e consolidadas;

» Racionalizagao do procedimento administrativo, conferindo maior celeridade a contratacdo, sem
prejuizo da observancia aos principios da legalidade, eficiéncia e economicidade.

1.5. Dessa forma, a elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar em formato simplificado mostra-se
adequada, suficiente e proporcional a natureza da contratacdo, atendendo as disposi¢coes da Lei
n°® 14.133/2021 e as boas praticas de governanga nas contratagdes publicas.

2. DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A necessidade da contratagdo decorre da imprescindibilidade de garantir estoque minimo
para o adequado funcionamento das atividades administrativas e legislativas da Camara
Municipal de Sdo Mateus/ES. Os materiais de papelaria constituem insumos essenciais para o
desenvolvimento das rotinas diarias dos Gabinetes dos Vereadores, Plenario, Secretarias e
demais Departamentos Administrativos, sendo amplamente utilizados na elaboracdo de
documentos oficiais, expedientes internos, registros, arquivos, comunicag¢des institucionais e
demais atividades correlatas.

2.2. A auséncia ou insuficiéncia desses materiais compromete diretamente a continuidade e a
eficiéncia dos servigos publicos prestados, podendo ocasionar atrasos, retrabalho e prejuizos a
organizagao administrativa. Dessa forma, a aquisigédo visa assegurar o abastecimento regular do
Almoxarifado, garantindo a pronta disponibilidade dos itens sempre que demandados, além de
possibilitar melhor controle de estoque, planejamento das reposicbes e economicidade nas
aquisigoes.

2.3. Ademais, a contratagdo busca padronizar os materiais utilizados, promover maior eficiéncia
na gestdo dos recursos publicos e evitar aquisicbes emergenciais, que, em regra, S480 menos
vantajosas para a Administragcdo. Assim, a medida mostra-se necessaria para assegurar a
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continuidade, eficiéncia e qualidade dos servigos desempenhados no ambito do Poder Legislativo
Municipal.

3. ESPECIFICAGCOES TECNICAS E ESTIMATIVA PARA A CONTRATAGAO

3.1. Os itens incluem, exemplificativamente: papel A4 (75g/m?), canetas esferograficas
(azul/preta), pastas classificadoras, grampeadores, clipes, dentre outros, com quantitativos
estimados com base no consumo histérico dos ultimos 12 meses.

3.2. As especificagbes técnicas do objeto, contendo padrdo de qualidade, unidade de
fornecimento e requisitos minimos e estimativa de consumo encontram-se em relatério anexo,
contante do Termo de Referéncia.

4. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

4.1. A estimativa do valor da presente contratagdo foi elaborada com base em pesquisas de
mercado junto a empresas do ramo, devidamente registradas e habilitadas para o servigo, além
de consulta a valores praticados em contratagdes similares de outros érgaos publicos, disponiveis
em https://www.bancodeprecos.com.br.

4.1.1. A estimativa visa subsidiar o processo de aquisigdo, nos termos do art. 23 da Lei
14.133/2021, conforme previsto no Plano Anual de Contratacao.

4.2. As memorias de calculo incluem a quantidade estimada de cada item, os precos médios
unitarios aplicaveis. Todos os documentos que dao suporte a estimativa de custos encontram-se
anexo ao processo. O relatorio de preco médio para estimativa da contratacdo encontra-se
anexo.

4.3. O valor total estimado da contratagdo € representado pela média dos pregos pesquisados,
nos ultimos 12 (doze) meses, sendo considerado compativel com o mercado e adequado para
subsidiar a contratagao.

5. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

5.1 A solucédo consiste na aquisicdo de materiais de papelaria, por meio de procedimento
licitatério na modalidade pregéo eletrénico, com critério de julgamento por menor prego por item,
visando o fornecimento parcelado conforme a demanda, pelo periodo de 12 meses.

6. LEVANTAMENTO DE MERCADO

6.1. Considerou-se a possibilidade de utilizagdo de atas de registro de pregos de outros 6rgaos
ou contratagbes centralizadas. Foi efetuada busca em paineis publicos, contudo, ndo foram
identificadas atas vigentes compativeis com a necessidade, razdo pela qual se opta pela
realizagao de procedimento proprio.

7. JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATAGAO

7.1. Nos termos do art. 40, §2°, inciso |, da Lei n°® 14.133/2021, a Administragao deve avaliar a
viabilidade técnica e econdbmica do parcelamento do objeto, com vistas a ampliacdo da
competitividade, sem perda da economia de escala.

7.2. No presente caso, a contratacdo tem por objeto a aquisicdo de materiais de papelaria,
destinados ao suprimento do Almoxarifado da Cémara Municipal de Sdo Mateus/ES, visando
atender as demandas operacionais e administrativas dos Gabinetes dos Vereadores, Plenario,
Secretarias e demais Departamentos Administrativos.

7.3. Considerando a natureza dos itens a serem adquiridos, verifica-se que:

7.3.1. Possibilidade de Parcelamento (por itens ou lotes): Os materiais de papelaria sdo, em sua
maioria, bens comuns, divisiveis e de fornecimento independente (ex.: papel A4, canetas, pastas,
grampeadores, etc.), ndo havendo necessidade de aquisigdo conjunta obrigatéria. Dessa forma, o
parcelamento por itens ou por lotes € tecnicamente viavel e recomendavel, pois:
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e amplia a competitividade, permitindo a participacdo de um maior numero de fornecedores,
inclusive microempresas e empresas de pequeno porte;

« possibilita a obtengao de propostas mais vantajosas para itens especificos;

e evita a restricao indevida do certame.

7.3.2. Avaliagao da Economia de Escala: Embora o parcelamento seja, em regra, recomendavel,
deve-se considerar a eventual perda de economia de escala. No entanto, para materiais de
papelaria, tal impacto tende a ser reduzido, uma vez que:

« 0s itens possuem ampla oferta no mercado;

« 0s fornecedores, em geral, comercializam os produtos de forma individualizada;

« a logistica de entrega ndo apresenta complexidade significativa.

8. JUSTIFICATIVA PARA ELABORAGAO DO MAPA DE RISCOS SIMPLIFICADO

8.1. Mesmo tratando-se de contratagcao de baixa complexidade e de itens comuns, a identificagdo
prévia de riscos potenciais contribui para assegurar maior eficiéncia, economicidade e
continuidade das atividades administrativas e legislativas.

Nesse contexto, a adogdo de um mapa de riscos simplificado se justifica pelos seguintes
aspectos:

e Prevencdo de desabastecimento: a auséncia ou atraso no fornecimento de materiais de
papelaria pode comprometer o funcionamento regular dos Gabinetes dos Vereadores, Plenario e
setores administrativos;

e Mitigacdo de falhas no planejamento da contratagdo: riscos relacionados a estimativa
inadequada de consumo, especificacbes imprecisas ou quantitativos insuficientes podem ser
previamente identificados e corrigidos;

» Reducgao de riscos operacionais: possibilidade de entrega de produtos fora das especificagdes,
de baixa qualidade ou em desacordo com o edital;

e Aumento da eficiéncia administrativa: a analise simplificada permite direcionar agdes
preventivas sem gerar excessiva burocracia, sendo proporcional a natureza do objeto;

» Atendimento ao principio da gestdo de riscos: previsto na legislagao vigente, reforcando boas
praticas de governancga e controle interno;

e Facilitacdo do acompanhamento contratual: ao mapear riscos € respectivas medidas
mitigadoras, a fiscalizagdo do contrato torna-se mais objetiva e eficaz.

8.2. Dessa forma, a elaboracdo do Mapa de Riscos Simplificado mostra-se adequada e
proporcional a natureza da contratacdo, contribuindo para a seguranga do processo, a
regularidade do fornecimento e o pleno atendimento das demandas institucionais da Camara
Municipal de S&do Mateus/ES ao longo do exercicio de 2026.

9. POSICIONAMENTO CONCLUSIVO

9.1. Diante das analises realizadas ao longo do presente Estudo Técnico Preliminar, verifica-se
que a contratagdo para aquisicdo de materiais de papelaria destinados ao suprimento do
Almoxarifado da Camara Municipal de Sdo Mateus/ES mostra-se necessaria, adequada e
plenamente viavel sob os aspectos técnico, operacional e econémico.

9.2. A demanda apresentada € essencial para garantir o regular funcionamento das atividades
administrativas e legislativas, abrangendo os Gabinetes dos Vereadores, o Plenario, as
Secretarias e os demais Departamentos Administrativos. A auséncia desses materiais
comprometeria diretamente a execugao de rotinas internas, atendimento ao publico e suporte as
atividades institucionais.

9.3. A solugdo proposta — aquisicdo de materiais de papelaria por meio de procedimento
licitatério, preferencialmente na modalidade pregéo eletrénico, nos termos do art. 28, inciso | —
demonstra-se a mais vantajosa para a Administragdo, uma vez que possibilita ampla
competitividade, economicidade e transparéncia, em conformidade com os principios
estabelecidos pela Lei n°® 14.133/2021.
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9.4. Ressalta-se que os itens a serem adquiridos possuem natureza comum, com especificagdes

usuais de mercado, o que favorece a padronizacado, facilita a pesquisa de precos e amplia a
participacao de fornecedores, contribuindo para a obtengao da proposta mais vantajosa.

9.5. Além disso, a forma de fornecimento podera ser ajustada conforme a necessidade da
Administragédo, seja por entrega parcelada, garantindo melhor gestdo de estoque, evitando
desperdicios e assegurando o uso eficiente dos recursos publicos.
Diante do exposto, opina-se pelo prosseguimento da contratacao, visto ser pertinente, necessaria
e alinhada ao interesse publico, devendo o processo ter prosseguimento com a adogédo das
medidas administrativas cabiveis para sua efetivacao.

IDENTIFICAGAO DOS PRINCIPAIS RISCOS

-_—

Risco Causa Probabilidade|lmpacto Nivel de Medidas Medidas de
Identificado Provavel P Risco Preventivas Contingéncia
. Levantamento Realizar Aquisicao
Planejamento . .
. incorreto ou o levantamento emergencial ou
inadequadoda ||. Média Alto Alto .
incompleto das detalhado com |[remanejamento
demanda .
necessidades todos os setores||de estoque
Especificacao Descrigao EIaborarAter.mo Substituicao do
; - 1 1 .- de referéncia . ’
inadequada dos ||genérica ou Média Médio ||Médio claro e item ou ajuste
itens imprecisa contratual
detalhado
. Pesquisa de Ampla pesquisa ||Revisao do
Preco acima do 1 de mercado e ||processo ou
precos Média Alto Alto e
mercado ; - uso de banco de|lnegociagdo com
insuficiente
precos fornecedor
Fracasso ou Falta de 2(';;”'8:3:06 Republicagao do
deserto do fornecedores ||Baixa Médio ||Baixo/Médio quada e edital com
. especificacdes )
certame interessados P ajustes
acessiveis
Previsao de Aplicacao de
Atraso na Problemas prazos sancoes e
logisticos ou do||Média Alto Alto adequados e acionamento de
entrega -
fornecedor penalidades segundo
contratuais colocado
Definicao de
Entrega de Egrl;[tar:I: na padroes Recusa do
materiais de o Média Alto Alto minimos e material e
! . especificagao ) o e
baixa qualidade ) T fiscalizacdo do ||substituicao
ou fiscalizacao ;
recebimento
Problemas Exigir .
- . . e o Contratacgao de
Descontinuidade |[financeiros ou . - qualificagéo
. L Baixa Alto Médio P remanescente ou
no fornecimento |loperacionais do econdmico- e
. . nova licitagao
fornecedor financeira
Falhas no Gestéo Implantagao de :ann\gg?taerr;Zial e
controle de inadequada do ||Média Médio ||[Médio controle merg
; ) . ajuste de
estoque almoxarifado sistematizado
compras
. Falta de Designacéao de ||Aplicagao de
Irregularlc_iades fiscalizacao Baixa Alto Médio fiscal de sangoes
contratuais " .
adequada contrato administrativas
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COMISSAO DE PLANEJAMENTO DE CONTRATAGAO

WANDERLEI SEGANTINI
Presidente da Camara
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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO: Contratagdo de empresa para aquisicdo de materiais de expediente destinados a
diversos setores da Camara Municipal de Sdo Mateus/ES.
1.1. Descrig¢ao Detalhada dos Itens: Conforme relatério anexo.

2. PRAZO DA CONTRATAGAO
2.1. O prazo de vigéncia da contratagao € de um ano contados da assinatura contrato, na forma do
artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.

3. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGCAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO
3.1. A fundamentagdo da necessidade da contratagdo encontra-se pormenorizada em topico
especifico do Estudo Técnico Preliminar.

3. O CICLO DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICAGCAO DO PRODUTO
3.1. A descrigao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. A empresa contratada se obrigara a executar o objeto contratado, empregando material de
qualidade e obedecendo rigorosamente as Normas e Especificagbes Técnicas, bem como qualquer
instrucédo e regulamento complementar.

4.2. A empresa contratada deve ter responsabilidade no fornecimento do objeto licitado, garantindo
que seja fornecido conforme as especificagdes pedidas e no padrdo adequado.

4.3. A empresa contratada devera demonstrar capacidade e se comprometer com os prazos de
fornecimento do objeto licitado, mostrando boa flexibilidade e disponibilidade.

Amostras: Nao sera exigida apresentacdo de amostras.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO (FORMA, PRAZO E LOCAL DE ENTREGA)

5.1. O objeto licitado devera ser entregue na Avenida Jones dos Santos Neves, 40/70 — Centro —
Sao Mateus/ES, no horario de funcionamento das 12 a 18 horas, na quantidade requisitada.

5.2. O prazo para entrega do objeto licitado € de 05 (cinco) dias uteis, a partir da confirmagao do
pedido.

5.3. Podera ser exigido que seja refeito e/ou substituido qualquer parte do objeto licitado, caso este
tenha sido executado com impericia técnica ou em desacordo com as Normas e Especificagdes
Técnicas.

5.4. O recebimento do objeto dar-se-a definitivamente em até 02 (dois) dias uteis apds a finalizagéo
do objeto licitado, uma vez verificada a satisfagdo mediante termo de recebimento definitivo.

5.5. Caso nao seja possivel o fornecimento na data estipulada, a empresa devera comunicar as
razbes respectivas com pelo menos 01 (um) dia de antecedéncia, para que qualquer pleito de
prorrogacao de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forga maior.

5.6. A contratada se responsabilizara por todas as despesas referentes a mao de obra,
transporte/frete e encargos trabalhistas.

5.7. Havendo rejeicdo do objeto licitado, no todo ou em parte, a contratada devera refazé-los no
prazo estabelecido pela Administracdo, observando as condigbes estabelecidas para a prestagao.
5.8. Na impossibilidade de ser refeito o objeto licitado rejeitado, ou na hipétese de ndo serem os
mesmos executados, o valor respectivo sera descontado da importdncia mensal devida a
contratada, sem prejuizo da aplicagéo das sangdes cabiveis.

5.9. Em caso de irregularidade ndo sanada pela contratada, a contratante reduzira a termo os fatos
ocorridos para aplicagao de sancgoes.

5.10. A contratada sera responsavel por efetuar, a qualquer tempo, dentro do prazo de garantia e
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sem 6nus para a contratante, a substituicdo do item licitado deste Termo de Referéncia, quando o
mesmo apresentar imperfeigdes.

5.11. A contratada devera oferecer suporte técnico e garantia sobre a qualidade do objeto licitado
para realizagao do servigo, com as devidas orientagdes.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

Recebimento

6.1. Os bens/servigos serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.
6.2. Os bens/servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisério, quando em desacordo com as especificagbes constantes no Termo
de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de dois dias, a contar da
notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

6.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de cinco dias uteis, a contar do recebimento
da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administracao, apos a verificagéo
da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.
6.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferigdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

6.5. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133/21, comunicando-se a
empresa para emissao de nota fiscal no que diz respeito a parcela incontroversa da
execucgao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

6.6. O prazo para a solugéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugéo do objeto ou
de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado para
os fins do recebimento definitivo.

6.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela segurancga dos bens, nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao
do contrato.

Liquidagao

6.8. Recebida a nota fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de até
05 (cinco) dias uteis para fins de liquidagao, na forma desta segéo, prorrogaveis por igual
periodo.

6.8.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogagdo, no caso de contratagbes decorrentes de despesas cujos
valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133/21.

6.9. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

6.9.1. o prazo de validade;

6.9.2. a data da emissao;

6.9.3. os dados do contrato e do érgéo contratante;

6.9.4. o periodo respectivo de execugéo do contrato;

6.9.5. o valor a pagar; e

6.9.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

6.10. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobrancga equivalente,
ou circunstancia que impeca a liquidagcdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o0 prazo apds a comprovagao
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Prazo para Pagamento

6.11. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis, contados da finalizagao
da liquidagao da despesa.

6.12. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, por culpa exclusiva da contratante, o
pagamento sera efetuado com atualizagdo financeira, calculada de acordo com a taxa
SELIC, apés 60 (sessenta) dias do vencimento do documento fiscal.

Forma de Pagamento

6.12. O pagamento sera efetuado por meio de transferéncia eletrénica (TEV, TED ou DOC)
para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

6.13. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

6.14. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao
aplicavel, quando for o caso.

6.14.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serao retidos na fonte, no momento do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacao vigente.

6.15. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencgao tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado
a apresentacdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELEGCAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

7.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de licitagdo, na
modalidade Pregao, sob a forma Eletrdénica.

Forma de julgamento da proposta

7.2. O critério de julgamento adotado sera o de Menor Prego por Item, pois se trata de um
fornecimento padronizado, cuja principal variavel de decisao € o valor oferecido pelo licitante,
desde que atendidas todas as especificagbes do Termo de Referéncia.

Forma de fornecimento

7.3. O fornecimento do objeto sera de forma parcelada, conforme as necessidades da
Administragao, mediante solicitagdo formal enviada a contratada. O prazo maximo para cada
entrega sera de 10 (dez) dias uteis, a partir da solicitagao.

Exigéncias de habilitagao

7.4. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagao juridica

7.5. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de
lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

7.6. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

7.7. Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condi¢gao de Microempreendedor
Individual — CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no
sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor:;

7.8. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada — EIRELI: inscricdo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;
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publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada
como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n° 77, de 18 de margo de 2020;
7.10. Sociedade simples: inscri¢ao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatoério de seus administradores;
7.11. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbag&o no registro onde tem sede a matriz;

7.12. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivada na Junta Comercial ou inscrita no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°
5.764, de 16 de dezembro de 1971;

7.13. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou
da consolidag&o respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

7.14. Prova de inscrigao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas (CPF), conforme o caso;

7.15. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual/distrital ou municipal/distrital,
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual,

7.16. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional,

7.17. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Estadual, relativa ao domicilio ou sede
do fornecedor;

7.18. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Municipal, relativa ao domicilio ou sede
do fornecedor;

7.19. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

7.20. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho;

7.21. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estadual/distrital ou
municipal/distrital relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigédo
mediante a apresentagcado de declaragéo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede,
ou outra equivalente, na forma da lei;

7.22. O fornecedor enquadrado como Microempreendedor Individual (MEI) que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n® 123, de
2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

Qualificagao econémico-financeira

7.23. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor.

8. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

8.1. O custo estimado total da contratagéo € o valor encontrado no quadro de prévias anexas
ao processo licitatorio.

8.2. O valor estimado para a aquisi¢ao dos produtos/servigos, considerando os quantitativos
maximos previstos, € de R$ 30.508,31 (trinta mil, quinhentos e oito reais e trinta e um
centavos), podendo sofrer variagdes conforme a efetiva demanda e os precos obtidos no
certame licitatorio.

9. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA
9.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrao a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento da Camara Municipal de Sdo Mateus/ES.
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001010.0103100012.001 - MANUTENGAO DAS ATIVIDADES DO PODER LEGISLATIVO -
33903000000 - MATERIAL DE CONSUMO - Ficha — 00010 - Fonte de Recurso - 150000000000
9.3. A dotagao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagao da
Lei Orcamentaria respectiva e liberagcdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

COMISSAO DE PLANEJAMENTO DE CONTRATAGAO

WANDERLEI SEGANTINI
Presidente da Camara
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PEDIDO DE COMPRAS SIMPLES

Numero/Ano 000007 / 2026 - 02/03/2026
Secretaria DIRETORIA GERAL
Local/Setor DIRETORIA GERAL
Requerente MARIA APARECIDA DA SILVA CARDOZC
Aquisicdo de material de expedien, destinados ao suprimento
do Almoxarifado, visando atender as demandas operacionais e administrativas dos Gabinetes dos
Vereadores, Plenario, Secretarias e demais Departamentos Administrativos da Camara Municipal de Sao
Justificativa Mateus/ES.
item Lote Cadigo Especificagao Unidade | Quantidade Unitario| Valor Total
00001 00000951 ABRAGCADEIRA DE NYLON 300X48MM>> PCT 5,00
ADESIVO INSTANTANEO 20 GRAMAS>>
00002 00001031 adesivo instantaneo, produto monocomponente a base de ciano UN 20,00
crilato. frasco com 20 gramas.
APONTADOR COM DEPOSITO>>
apontador para lapis, confeccionado em material plastico
00003 00000019 transparente, retangular, tipo escolar, com depésito, dimensdes UN 20,00
4,50x1,50cm.
BASTAO DE COLA QUENTE 8,0MM>>
00004 00000608 bastédo de cola quente 8,0 mm, pacote com 6 unidades. UN 1,00
BLOCO ADESIVO 38X50MM>>
00005 00002178 estilo post it, com 100 folhas, cores conforme solicitagao. BL 30,00
BLOCO ADESIVO 76X76 MM>>
00006 00002180 estilo post it, com 100 folhas, cores conforme solicitagao. BL 60,00
BLOCO ADESIVO 76X102MM>>
00007 00002179 estilo post it, com 100 folhas, cores conforme solicitagao. BL 30,00
BORRACHA BRANCA>>
borracha branca para lapis, macia, flexivel, sem adi¢do de
corantes ou cargas minerais, capaz de apagar totalmente a
00008 00000046 escrita sem borrar ou manchar o papel, devendo trazer a marca UN 40,00
do fabricante em uma das faces. dimensdes minimas:
comprimento de 30 mm, largura de 20mm e espessura de 6mm.
CADERNO CAPA DURA 100 FOLHAS>>
00009 00000411 espiral, dimensdes minimas 200x275mm, com pauta. UN 15,00
CAIXA ARQUIVO MORTO 360X250X135MM>>
00010 00001744 caixa arquivo morto, confeccionada em material plastico UN 50,00
polipropileno.
CALCULADORA>>
tipo teclado numérico, visor cristal liquido, fungdes 4 operagoes,
00011 00000110 porcentagem e raiz quadrada, caracteristicas adicionais 12 UN 10,00
digitos, memoaria independente, garantia minima de 6 meses.
dados adicionais medidas 20cmx 15cm.
CALCULADORA COM IMPRESSORA INTEGRADA>>
calculadora eletrénica, com bobina, visor: Icd, 12 digitos e
inclinado para melhor visualizagao, alimentagéo: 110/220v,
duplo zero. fungbes: somar, subtrair, multiplicar,, dividir,
00012 00001227 porcentagem e raiz quadrada. memérias: mc, mr, m-, m+. tecla UN 2,00
backspace, tecla +/-, impressdo em duas cores, mark up.
impresséo data e hora, botéo: liga/desliga, arredondamento,
avanga papel, porcentagem, total e subtotal.
CANETA ESFEROGRAFICA>>
caneta esferografica cristal, ponta de ago média 1 mm com
00013 00000003 esfera tungsténio, escrita fina e macia, corpo sextavado com UN 100,00

pega arredondada, tampa asfixiante na cor da tinta, cargas e
tampas conectadas ao corpo por encaixe. caixa com 50
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Ndmero/Ano 000007 / 2026 - 02/03/2026
Secretaria DIRETORIA GERAL
Local/Setor DIRETORIA GERAL
Requerente MARIA APARECIDA DA SILVA CARDOZC

Aquisicdo de material de expedien, destinados ao suprimento

do Almoxarifado, visando atender as demandas operacionais e administrativas dos Gabinetes dos
Vereadores, Plenario, Secretarias e demais Departamentos Administrativos da Camara Municipal de Sao
Justificativa Mateus/ES.

unidades. caracteristicas adicionais material transparente e com
orificio lateral. cores conforme solicitagéo.

CANETA MARCA TEXTO>>
caneta marca texto, confeccionada em material plastico, com
sistema de tinta livre (pressao sobre a superficie para sair a

00014 00000001 tinta), multiuso, a base de agua, ponta chanfrada, espessura do CX 9,00
trago de 1 a 4 mm, cor amarela, rosa, verde (fluorescente),
acondicionadas em caixas com 12 unidades.
CLIPS N° 1>>
00015 00001985 clips n° 1, em ago galvanizado. caixa com 100 unidades. 2 50,00
o
00016 ooootgg7  CHIPS N'3>> cX 50,00

clips n° 3, em ago galvanizado. caixa com 100 unidades.

COADOR CAFE EM TECIDO 100% ALGODAO>>
confeccionado em tecido 100% algodao, didmetro minimo de
15cm em arame galvanizado de 3,4mm e alga com revestimento
00017 00000736 tipo espaguete em pvc, comprimento maximo do saco de 18 a UN 30,00
26 cm, cabo em madeira, embalado em saco plastico que
devera conter externamente os dados de identificagéo e
procedéncia do fabricante.

COLA BASTAO 10 GRAMAS>>
00018 00002096 composic¢ao resina sintética, glicerina, 4gua e conservantes, UN 20,00
cor branca, 10 gramas.

COLA LIQUIDA BRANCA 40 GRAMAS>>
00019 00000542 tipo escolar, bico econédmico, atéxica, normal, frasco com 40 UN 10,00
gramas.

COPO DESCARTAVEL COM CAPACIDADE 50ML>>
confeccionado com resina termoplastica branca ou translucida.
os copos devem ser homogéneos, isentos de materiais
estranhos, bolhas, rachaduras, furos, deformagdes, bordas
afiadas ou rebarbas, ndo devem apresentar sujidade interna ou
externa. acondicionado em caixa de papelao resistente de

00020 00003030 forma a garantir a integridade e higiene do produto até o seu PCT 50,00
uso, nao devendo estar violados. a embalagem devera conter
externamente os dados de identificagdo, procedéncia e
quantidade. deverao atender as condi¢gdes da nbr 14.865 e nbr
13.230 abnt. caixa com 50 pacotes de 100 copos cada
embalagem.

COPO DESCARTAVEL COM CAPACIDADE 200ML>>
confeccionado com resina termoplastica branca ou translucida
medindo aproximadamente 7cm de diametro na boca, 4,5cm de
diametro no fundo e 8 cm de altura. os copos devem ser
homogéneos, isentos de materiais estranhos, bolhas,
rachaduras, furos, deformacgdes, bordas afiadas ou rebarbas,
00021 00000343 nao devem apresentar sujidade interna ou externa. PCT 1.000,00
acondicionado em caixa de papelao resistente de forma a
garantir a integridade e higiene do produto até o seu uso, néo
devendo estar violados. a embalagem devera conter
externamente os dados de identificagdo, procedéncia e
quantidade. deverao atender as condigdes da nbr 14.865 e nbr
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Aquisicdo de material de expedien, destinados ao suprimento

do Almoxarifado, visando atender as demandas operacionais e administrativas dos Gabinetes dos
Vereadores, Plenario, Secretarias e demais Departamentos Administrativos da Camara Municipal de Sao
Justificativa Mateus/ES.

13.230 abnt. caixa com 25 pacotes de 100 copos cada
embalagem.

CORRETIVO LIQUIDO BRANCO>>
corretiro liquido branco, nado toxico, a base de agua,

00022 00000025 dispersantes e tatanio, secagem rapida, embalagem com 18ml, UN 30,00
caixa com 12 unidades.
ESTILETE 16MM>>
tipo largo, espessura 1mm, material corpo plastico, comprimento

00023 00003890 150mm, caracteristicas adicionais lamina retratil 16x100mm, em UN 20,00
ago com trava, tipo fixagdo lamina encaixe por pressao.
EXTRATOR DE GRAMPO>>

00024 00000021 cconfeccionado em material ago, tipo espatula, tratamento UN 20,00
superficial galvanizado.
FITA ADESIVA 45MMX45MM>>

00025 00003072 material polipropileno transparente, largura 45mm, comprimento UN 40,00
45m, cor incolor, aplicagao multiuso.
FITA CREPE 50MM>>
fita auto-adesiva, crepe, fina medindo 5,0cmx50m, composigao:

00026 00001131 cola aquosa (atoxica) e papel crepado, validade minima de 01 RL 10,00
(um) ano.
GRAMPEADOR DE MESA,100 FOLHAS>>

00027 00001799 com estrutura metdlica na cor preta, capacidade minimo 100 UN 5,00

folhas, tamanho grande, pintura externa em preto.

GRAMPO PARA GRAMPEADOR COBREADO N° 26/6>>
00028 00000022 gampo para grampeador n° 26/6, cobreado, caixa com 1000. 2 30,00

GRAMPO TRILHO>>
00029 00002661 em material plastico; macho e fémea, cor branco, dimenséao PCT 2,00
minima 195x8x60mm, pacotres com 50 unidades.

LAPIS PRETO>>

lapis preto de grafite 2-hb, em madeira, cilindrico, com envoltério
do grafite inteirico, sem emendas, medindo 7x175mm, com
marca do fabricante impressa no lapis. caixa com 50 unidades.

LIVRO ATA 100 FOLHAS>>

material papel reciclado, 100 folhas, caracteristicas adicionais:
capa dura de papelao na cor preta/folhas pautadas, tipo papel
off-set.

PAPEL SULFITE A4>>
papel sulfite a4 - formato: a4; dimens&o: 210x297mm gramatura:
75g/m2; cor: branca; nao reciclado, para impressao a laser e
inkjet, caixa com dez resmas (5000 folhas); embalagem:
plastica, original do fabricante, constando informagdes de
00032 00000342 identificagdo do produto (medidas, quantidade, gramatura, CcX 30,00
matéria prima, nome) e fabricante. obs: o papel devera conter
selo de certificagdo ambiental que comprove o manejo florestal
sustentavel e que produto vem de um processo produtivo
ecologicamente adequado.

00030 00000018 UN 50,00

00031 00000056 UN 10,00

PASTA AZ LOMBO LARGO>>
00033 00000008 pasta az lombo largo, confeccionada em papeléo rigido, UN 30,00
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revestimento interno e externo em plastico grosso, medindo
285mmx350mmx com lombada de 70mm, tipo oficio, com bolsa
plastica transparente para etiqueta (etiqueta inclusa), com
ferragem tipo alavanca e compressor em metal cromado e nao
oxidavel, com encaixe entre as partes com um orificio na
lombada, com ponteiras metdlicas nas partes inferiores das
pastas, na cor preta.

PASTA CATALOGO COM 50 ENVELOPES>>
pasta catalogo 50 folhas, sacos plasticos de no minimo 0,3
00034 00002205 micra de espessura, para acondicionamento de papel tamanho UN 20,00
a4 (descontada a furagao), revestida com capa em pvc preto
dotada de porta-identificagéo frontal com visor transparente.

PASTA ELASTICA 2CM>>
pastas em polipropileno ou polionda, lombo/dorso de 2 cm, com

00035 00002021 elastico para fechamento, resistentes, com dimensées proximas UN 30,00
a 245mm x 335mm (oficio) ou a4, cores conforme solicitagéo.
PASTA ELASTICA 4 CM>>

00036 00001155 pastas em polipropileno ou polionda, lombo/dorso de 2 cm, com UN 20,00

elastico para fechamento, resistentes, com dimensées proximas
a 245mm x 335mm (oficio) ou a4, cores conforme solicitagéo.

PASTA PLASTICA, SEM DORSO, COM ABA>>
00037 00000028 pasta plastica fina, tamanho a4, sem lombo, com aba elastica. UN 50,00
dimensdes aproximadas: 335mmx245mm. cores a definir.

PASTA PLASTICA COM GRAMPO E TRILHO>>

pasta plastica com grampo trilho em plastico transparente,
dimensdes aproximadas: 330x230x3mm, pacote com 10 pecas.
cores a definir.

PEN DRIVE 64GB>>

pen drive 64gb, temperatura em operacéo de 0° a 60°c,
temperatura de armazenamento 20° a 85°c, rapido, taxas de
transferéncias de dados de no minimo 6mb/seg de leitura e no
minimo 3mb/seg de gravagéo, compativel projetado conforme
especificagbes, de alta velocidade usb 2.0.

PERFURADOR PARA PAPEL 10 FOLHAS>>

perfurador para papel, com capacidade para perfurar no minimo
10 folhas de 75g/m?, confeccionado em metal, 2 furos de 6mm,
distancia entre furos de 80mm, com margeador para
centralizagéo e base plastica antiderrapante com depésito de
residuos. produto novo.

PERFURADOR PARA PAPEL 60 FOLHAS>>

perfurador para papel, com capacidade para perfurar no minimo
60 folhas de 75g/m?, confeccionado em metal, 2 furos de 6mm,
distancia entre furos de 80mm, com margeador para
centralizagéo e base plastica antiderrapante com depésito de
residuos. produto novo.

00038 00003931 UN 10,00

00039 00004179 UN 30,00

00040 00000756 UN 10,00

00041 00002026 UN 2,00

PILHA ALCALINA AA>>

pilha alcalina, tamanho aa, tensdo nominal de 1,5v, de acordo
com a denominagao abnt/ iec: Ir6, atender os critérios e as
praticas de sustentabilidade prevista nas normas vigentes;

00042 00000557 UN 200,00
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validade de no minimo, 24 (vinte e quatro) meses, a partir da
data de entrega do material.

PISTOLA DE COLA QUENTE PEQUENA>>
00043 00001666 bivolt 110v/220v - 20w, com instru¢des de uso e selo do UN 2,00
inmetro.

PORTA LAPIS/CANETA/CLIPS>>
confeccionado em acrilico fumé, com trés divisdes, dimenséo

00044 00002171 minima 220mm de comprimento, 65mm de largura e 90mm de UN 12,00
altura.
REGUA 30CM>>
régua comum em acrilico, transparente, cristal, rigida, medindo
30cm de comprimento x 3,5cm de largura x 3mm de espessura
00045 00000009 na face néo graduada, com graduagéo precisa (em UN 30,00
centimetros/milimetros), sem manchas ou borrées, embalagem
plastica individual.
ROLETE ENTINTADOR>>
00046 00001508 rolete entintador para calculadora, modelo de referéncia ir 40 - 8 UN 10,00

tm, bicolor.

TACA DE VIDRO PARA AGUA, 450ML>>
lisa, transparente, incolor, com as seguintes especificagdes:
00047 00003028 capacidade: 260 a 450ml; diametro da boca: 6¢cm; altura total: UN 60,00
11,0cm; diametro da base: 6cm, medidas sdo aproximadas, com
variagdes de até 0,3cm para mais ou para menos.

TESOURA 21,5CM>>
tesoura multiuso, medindo 21,5 cm de comprimento, cabo
00048 00000031 anatdmico sustentavel, com descanso de dedo fixo, lamina de UN 35,00
ago inoxidavel com superficie concava que diminui o atrito entre
as laminas, melhorando o corte e durabilidade.
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MINUTA DO TERMO DE CONTRATO
CAMARA MUNICIPAL DE SAO MATEUS/ES
Processo Administrativo n° 000330/2026
CIDADES: XXXXXXXOOXOOXXXX

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° xx/xxxx, QUE FAZEM ENTRE SI
CAMARA MUNICIPAL DE SAO MATEUS (ES), POR INTERMEDIO DO
PRESENTE INSTRUMENTO E A EMPRESA.

A CAMARA MUNICIPAL DE SAO MATEUS (ES), com sede no(a) Avenida
Jones dos Santos Neves, 40/70 — Centro — Sdo Mateus (ES), inscrito(a) no CNPJ sob o n°
27.559.343/0001-47, doravante denominado CONTRATANTE, neste ato representado (a) por
seu Presidente, WANDERLEI SEGANTINI, inscrito no CPF n° XXX.430.387-XX, e o (a)
empresa XXXXXXXXXXXXXXXXXXX, inscrita no CNPJ sob 0 n°® XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX,
com sede na XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXxXXXX, doravante designado CONTRATADO, neste ato
representado (a) por XXXXXXXXXXXXXXXXX, inscrito no CPF n® XXX. XXX.XXX-XX conforme
atos constitutivos da empresa OU procuragao apresentada nos autos, tendo em vista o que
consta no Processo Administrativo n° 000330/2026 e em observancia as disposi¢cdes da Lei
n° 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais legislagéo aplicavel, resolvem celebrar o presente
Termo de Contrato, decorrente do Pregao Eletronico n° 000002/2026, mediante as clausulas
e condi¢cbes a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO
1.1. O objeto do presente instrumento é a Aquisicdo de material de expediente, nas condi¢cbes
estabelecidas no Termo de Referéncia.
1.2. Objeto da contratacdo: Aquisicado de material de expediente, destinados ao suprimento do
Almoxarifado, visando atender as demandas operacionais e administrativas dos Gabinetes dos
Vereadores, Plenario, Secretarias e demais Departamentos Administrativos da Céamara
Municipal de Sao Mateus/ES, conforme relatério anexo contendo as especificagdes do objeto
contratado.
1.3. Vinculam esta contratacao, independentemente de transcricéo:

1.3.1. O Termo de Referéncia;

1.3.2. O Edital da Licitagcao;

1.3.3. A Proposta do Contratado;

1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA SEGUNDA VIGENCIA E PRORROGAGAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratacao € de 365 (trezentos e sessenta e cinco) dias
contados do(a) data inicial da vigéncia, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.
2.2. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de termo
aditivo, quando o objeto ndo for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as
providéncias cabiveis no caso de culpa do CONTRATADO, previstas neste instrumento.

CLAUSULA TERCEIRA - MODELO DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAL

3.1. O regime de execugao contratual, os modelos de gestdo e de execugdo, assim como os
prazos e condi¢gdes de conclusdo, entrega, observacao e recebimento do objeto constam no
Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATAGAO
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4.1. Nao sera admitida a subcontratagéo do objeto contratual.

CLAUSULA QUINTA - PREGO

5.1. O valor total da contratagdo é de R$ xxxxxx (XXXXXXXXX).

5.2. No valor acima estao incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes
da execugdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagéo.

5.3. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao
CONTRATADO dependerao dos quantitativos efetivamente fornecidos. [utilizar em contrato de
valor estimado.

CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO
6.1. O prazo para pagamento ao CONTRATADO e demais condi¢cdes a ele referentes
encontram-se definidos no Termo de Referéncia.

CLAUSULA SETIMA — REAUSTE

7.1. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado
da data do orgamento estimado, considerando a proposta do licitante

7.2. Apos o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os precgos
iniciais serdo reajustados, mediante a aplicagdo, pelo Contratante, do indice Nacional de
Precos ao Consumidor (INPC), exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apds
a ocorréncia da anualidade.

7.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.4. No caso de atraso ou nao divulgagédo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante
pagara ao Contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a
diferenga correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.5. Nas aferigbes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente,
o(s) definitivo(s).

7.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
qualquer forma nao possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substituigdo, o(s)
que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagao entdo em vigor.

7.7. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao novo indice
oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

CLAUSULA OITAVA - OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

8.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagbes assumidas pelo CONTRATADO, de acordo
com o contrato e seus anexos;

8.2. Receber o objeto no prazo e condigbes estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.3. Notificar o CONTRATADO, por escrito, sobre vicios, defeitos incorregdes, imperfei¢oes,
falhas ou irregularidades verificadas na execugao do objeto contratual, fixando prazo para que
seja substituido, reparado ou corrigido, total ou parcialmente, as suas expensas, certificando-
se de que as solugdes por ele propostas sejam as mais adequadas;

8.4. Acompanhar e fiscalizar a execucao do contrato e o cumprimento das obrigagcbes pelo
CONTRATADO;

8.5. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal relativa a parcela incontroversa da
execucao do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento, quando houver controvérsia sobre
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a execugao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei
n°® 14.133, de 2021;
8.6. Efetuar o pagamento ao CONTRATADO do valor correspondente a execug¢ao do objeto,
no prazo, forma e condi¢des estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;
8.7. Aplicar ao CONTRATADO as sancgoes previstas na lei e neste Contrato;
8.8. Nao praticar atos de ingeréncia na administragdo do CONTRATADO, tais como:

8.8.1. indicar pessoas expressamente nominadas para executar direta ou indiretamente
0 objeto contratado;

8.8.2. fixar salario inferior ao definido em lei ou em ato normativo a ser pago pelo
CONTRATADO;

8.8.3. estabelecer vinculo de subordinagao com funcionario do CONTRATADO,;

8.8.4. definir forma de pagamento mediante exclusivo reembolso dos salarios pagos;

8.8.5. demandar a funcionario do CONTRATADO a execugao de tarefas fora do escopo
do objeto da contratagao; e

8.8.6. prever exigéncias que constituam intervencdo indevida da Administracdo na
gestao interna do CONTRATADO.
8.9. Cientificar o setor de representacédo judicial do 6rgéo para adogédo das medidas cabiveis
quando do descumprimento de obrigagdes pelo CONTRATADO;
8.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacées e reclamacodes relacionadas a
execucao do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execug¢ao do ajuste;

8.10.1. A Administragao tera o prazo de 15 (quinze) dias, a contar da data do protocolo
do requerimento para decidir, admitida a prorrogagéo motivada, por igual periodo.
8.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro
feitos pelo CONTRATADO no prazo maximo de 15 (quinze) dias;
8.12. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para
apuracgao de descumprimento de clausulas contratuais;
8.13. Comunicar o CONTRATADO na hipétese de posterior alteragdo do projeto pelo
CONTRATANTE, no caso do art. 93, §2°, da Lei n® 14.133, de 2021.
8.14. A Administracdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo
CONTRATADO com terceiros, ainda que vinculados a execugao do contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do CONTRATADO, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

CLAUSULA NONA - OBRIGAGOES DO CONTRATADO

9.1. O CONTRATADO deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Contrato e de seus
anexos, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execugdo do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

9.2. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou
autoridade superior e prestar todo esclarecimento ou informagao por eles solicitados;

9.3. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens e servigos nos quais se verificarem vicios,
defeitos ou incorregdes resultantes da execugao ou dos materiais empregados;

9.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto, bem como
por todo e qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, nao reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugdo contratual pelo
CONTRATANTE, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia,
caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;
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9.5. Quando nao for possivel a verificagcdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, o CONTRATADO devera entregar ao setor responsavel pela
fiscalizagdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestagao dos servigos, os
seguintes documentos:

9.5.1. prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

9.5.2. certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniéo;

9.5.3. certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital
do domicilio ou sede do CONTRATADO;

9.5.4. Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e

9.5.6. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.
9.6. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo, Convencgéo,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por
todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias, fiscais, comerciais e as
demais previstas em legislagao especifica, cuja inadimpléncia nao transfere a responsabilidade
ao CONTRATANTE e nao podera onerar o objeto do contrato;
9.7. Comunicar ao Fiscal do contrato tempestivamente, observada a urgéncia da situagéo,
qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execugdo do objeto
contratual, ndo ultrapassando o prazo de 24 (vinte e quatro) horas;
9.8. Paralisar, por determinagdo do CONTRATANTE, qualquer atividade que nao esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou
bens de terceiros;
9.9. Manter, durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condigbes exigidas para habilitagdo na licitagdo ou para qualificagao na
contratacio direta;
9.10. Cumprir, durante todo o periodo de execugao do contrato, a reserva de cargos prevista
em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz,
bem como as reservas de cargos previstas na legislacao;
9.11. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas;
9.12. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;
9.13. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério
para o atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos
arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n° 14.133, de 2021;
9.14. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal,
as normas de seguranga do CONTRATANTE;
9.15. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato,
com habilitagdo e conhecimento adequados;
9.16. Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos;
9.17. Fornecer todos os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, em
quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as recomendagdes aceitas
pela boa técnica, normas e legislacéo de regéncia;
9.18. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente,
cumprindo as determinagbes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de
execugao do objeto e nas melhores condigbes de seguranga, higiene e disciplina;
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9.19. Submeter previamente, por escrito, ao CONTRATANTE, para analise e aprovacéo,
quaisquer mudangas nos meétodos executivos que fujam as especificagdbes do memorial
descritivo ou instrumento congénere;

9.20. Cumprir as normas de protecao ao trabalho, inclusive aquelas relativas a seguranga e a
saude no trabalho;

9.21. Nao submeter os trabalhadores a condicbes degradantes de trabalho, jornadas
exaustivas, servidao por divida ou trabalhos for¢gados;

9.22. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos de idade,
exceto na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos de idade, observada a
legislacado pertinente;

9.23. Nao submeter o menor de dezoito anos de idade a realizagcédo de trabalho noturno e em
condigdes perigosas e insalubres e a realizacdo de atividades constantes na Lista de Piores
Formas de Trabalho Infantil, aprovada pelo Decreto n° 6.481, de 12 de junho de 2008;

9.24. Receber e dar o tratamento adequado a denuncias de discriminagao, violéncia e assédio
no ambiente de trabalho;

9.25. Manter preposto aceito pela Administracdo no local do servico para representa-lo na
execucgao do contrato;

9.25.1. Aindicacdo ou a manutencao do preposto da empresa podera ser recusada pelo
orgao ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para
o exercicio da atividade.

9.26. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do CONTRATANTE ou de
agente publico que tenha desempenhado fung¢ao na licitagdo ou que atue na fiscalizagao ou
gestao do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo unico, da Lei n°® 14.133, de 2021;

9.27. Prestar todo esclarecimento ou informagao solicitada pelo CONTRATANTE ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execugao do contrato;

9.28. Promover a guarda, manutencgao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execugao do objeto, durante a vigéncia do contrato;

9.29. Assegurar aos seus trabalhadores ambiente de trabalho e instalagbes em condigdes
adequadas ao cumprimento das normas de saude, seguranga e bem-estar no trabalho;

9.30. Fornecer equipamentos de protegao individual (EPI) e equipamentos de protegao coletiva
(EPC),quando for o caso;

9.31. Garantir o acesso do CONTRATANTE, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem
como aos documentos relativos a execugao do contrato;

9.32. Promover a organizacdo técnica e administrativa dos servicos, de modo a conduzi-los
eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificagdes que integram o Termo
de Referéncia, no prazo determinado;

9.33. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas internas da
Administracéo;

9.34. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-
0s a nao executar atividades nao abrangidas pelo contrato, devendo o CONTRATADO relatar
ao CONTRATANTE toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de fungéo;

CLAUSULA DECIMA- OBRIGAGOES PERTINENTES A LGPD

10.1. As partes deverdo cumprir a Lei n°® 13.709, de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados
pessoais a que tenham acesso em razdo do certame ou do contrato administrativo que
eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentacdo da proposta no procedimento de
contratacéo, independentemente de declaragao ou de aceitagdo expressa.
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10.2. Os dados obtidos somente poderéo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu
acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

10.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses
permitidas em Lei.

10.4. A Administragdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os
contratos de suboperagéao firmados ou que venham a ser celebrados pelo CONTRATADO.
10.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do
CONTRATADO elimina-los, com excecao das hipoéteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas
em que houver necessidade de guarda de documentagcdo para fins de comprovagdo do
cumprimento de obrigagdes legais ou contratuais e somente enquanto ndo prescritas essas
obrigagdes.

10.6. E dever do CONTRATADO orientar e treinar seus empregados sobre os deveres,
requisitos e responsabilidades decorrentes da LGPD.

10.7. O CONTRATADO devera exigir de SUBOPERADORES e SUBCONTRATADOS o
cumprimento dos deveres da presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por
garantir sua observancia.

10.8. O CONTRATANTE podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula,
devendo o CONTRATADO atender prontamente eventuais pedidos de comprovagao
formulados.

10.9. O CONTRATADO devera prestar, no prazo fixado pelo CONTRATANTE, prorrogavel
justificadamente, quaisquer informag¢des acerca dos dados pessoais para cumprimento da
LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.

10.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles
que se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual
controlado, com registro individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com
cada acesso, data, horario e registro da finalidade, para efeito de responsabilizagdo, em caso
de eventuais omissdes, desvios ou abusos.

10.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a
fim de garantir a reutilizacdo desses dados pela Administracdo nas hipoteses previstas na
LGPD.

10.11. O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de
dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio
de opinides técnicas ou recomendacgoes, editadas na forma da LGPD.

Os contratos e convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD deverao ser comunicados a
autoridade nacional.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — GARANTIA DE EXECUGAO
11.1. N&o havera exigéncia de garantia contratual da execucgao.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS
12.1. As regras acerca de infragbes e sangbes administrativas referentes a execugcéo do
contrato sao aquelas definidas na Minuta do Edital.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA EXTINGAO CONTRATUAL

13.1. O contrato sera extinto quando cumpridas as obrigacbes de ambas as partes, ainda que
iSso ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

13.2. Se as obrigagdes nao forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada
até a conclus&o do objeto, caso em que devera a Administracdo providenciar a readequagao
do cronograma fixado para o contrato.
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13.3. Quando a ndo conclusdo do contrato referida no item anterior decorrer de culpa do
CONTRATADO:

13.3.1. ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas sangdes
administrativas; e;

13.3.2. podera a Administragdo optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotara as
medidas admitidas em lei para a continuidade da execugéo contratual.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - ALTERAGOES

14.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da
Lei n® 14.133, de 2021.

14.2. O CONTRATADO € obrigado a aceitar, nas mesmas condigbes contratuais, os
acréscimos ou supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por
cento) do valor inicial atualizado do contrato.

14.3. As supressodes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderao
exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

14.4. As alteragbes contratuais deverao ser promovidas mediante celebragao de termo aditivo,
submetido a prévia aprovagao da consultoria juridica do CONTRATANTE, salvo nos casos de
justificada necessidade de antecipacédo de seus efeitos, hipétese em que a formalizagédo do
aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més.

14.5. Registros que néo caracterizam alteragado do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebracédo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°® 14.133, de
2021.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DOTAGAO ORGAMENTARIA

15.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento da Camara Municipal de Sdo Mateus/ES.

15.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagao:

001010.0103100012.001 - MANUTENGAO DAS ATIVIDADES DO PODER LEGISLATIVO -
33903000000 - MATERIAL DE CONSUMO - Ficha - 00010 - Fonte de Recurso -
150000000000

15.3. A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao
da Lei Orgamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DOS CASOS OMISSOS

16.1. Os casos omissos serdo decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposicdes
contidas na Lei n° 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente,
segundo as disposi¢des contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor
— e normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - PUBLICAGAO

17.1. Incumbirda ao CONTRATANTE divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como
no respectivo sitio oficial na Internet, em atencgao ao art. 91, caput, da Lei n® 14.133, de 2021.

CLASULA DECIMA OITAVA - FORO
18.1. Fica eleito o Foro da cidade de Sao Mateus/ES, para dirimir os litigios que decorrerem da
execucao deste Termo de Contrato que nao puderem ser compostos pela conciliagao, conforme
art. 92, §1°, da Lei n® 14.133, de 2021.
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Sao Mateus-ES, xx de xxxxxxxx de 2026.

CAMARA MUNICIPAL DE SAO MATEUS - CONTRATANTE
WANDERLEI SEGANTINI — PRESIDENTE

XXXXXXXXXXXXXXXXXX - CONTRATADA
XOOXXXXXXXXXXXXX - REPRESENTANTE LEGAL
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