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1.1. A Constituicdo Federal estabelece que o poder publico, em todas as esferas federal,
estadual e municipal , deve assegurar a transparéncia de seus atos, sempre respeitando
os principios da impessoalidade e moralidade no uso dos recursos publicos. Mais do que
uma possibilidade, € dever do Estado tornar publicos todos os seus atos administrativos.
1.2. O acesso a informacéo e a transparéncia sao pilares fundamentais da democracia.
Para garantir essa prestagao de contas, os 6rgaos publicos precisam divulgar seus atos,
acbes e servicos por meio de campanhas publicitarias, utilizando veiculos de
comunicagao variados e canais institucionais, a fim de estimular o exercicio da cidadania
e a participacao popular. A comunicagao eficiente € um instrumento estratégico da gestao
publica.

1.3. Quando as agdes sao amplamente divulgadas, cria-se um canal direto com a
sociedade, permitindo que a populacdo acompanhe, compreenda e participe das
decisdes que impactam sua vida. A publicacdo continua de informacdes fortalece a
confianga da sociedade nas instituicdes, demonstrando responsabilidade e compromisso
com o interesse coletivo. Por fim, ao promover a divulgag&o das iniciativas do Legislativo,
incentiva-se a participagao cidada, criando oportunidades para que a populagédo sugira
melhorias, contribua com ideias e atue ativamente na construgdo de politicas publicas
mais eficazes. A comunicag¢ao, nesse processo, € uma aliada essencial para ampliar o
alcance das mensagens e fortalecer o dialogo entre o Legisladores e o cidadao.

2. CONTEXTUALIZAGAO POLITICA, SOCIAL E ECONOMICA

2.1. O Municipio de Sdo Mateus, localizado no estado do Espirito Santo, apresenta um
contexto dinamico e singular, marcado pelo seu rico patriménio cultural, diversidade
étnica e um potencial industrial econdmico promissor. Com uma populagao
historicamente ligada a pesca e a agricultura, o municipio vem vivenciando nos ultimos
anos um crescimento demografico e um fortalecimento de suas atividades comerciais e
de servigos, impulsionados pela riqueza natural da regido e pela hospitalidade de seu
povo.

2.2. Segundo o censo mais recente, realizado em 2022, Sdo Mateus contava com
aproximadamente 132.000 habitantes. As projeg¢des para 2024 indicam um crescimento
continuo, atingindo cerca de 139.000 moradores. Essa expanséo reflete a riqueza cultural
da cidade, que mescla tradicbes indigenas, africanas e europeias, influenciando
diretamente a identidade local e o desenvolvimento de suas atividades econémicas.

2.3. A Camara de Vereadores de Sao Mateus, composta por 11 representantes eleitos,
desempenha um papel fundamental na gestdo democratica da cidade, servindo como elo
entre o governo municipal e a comunidade. Suas atribuicées vao além da criacao de leis;
também inclui a fiscalizagdo rigorosa das ag¢des do Executivo, assegurando que as
demandas da populagdo sejam atendidas e os recursos sejam aplicados de forma
transparente e eficiente.

2.4. As fungbdes da Camara como Poder Legislativo Municipal incluem:

a) Elaboragéo de leis: Criar, revisar e aprovar legislagées que atendam as necessidades
da populagéo local, abordando questdes como planejamento urbano, protegdo ambiental,
saude e orgamento, visando ao desenvolvimento sustentavel de Sado Mateus.

b) Fiscalizagdo do Poder Executivo: Monitorar as agdes do Prefeito e das secretarias
municipais para garantir a correta aplicacdo dos recursos publicos, acompanhamento das
metas estabelecidas, e assegurar que as politicas publicas promovam o bem-estar da
populagao.



CAMARA MUNICIPAL DE SAO MATEUS - ES

Estado do Espirito Santo

governamentais sao essenciais para fortalecer a relagdo entre a Camara de Vereadores
e os cidadaos de S&o Mateus, contribuindo para um municipio mais justo e participativo.
2.6. Problema a Resolver: O maior desafio atualmente é aproximar a Camara de
Vereadores de Sdo Mateus da comunidade local. Ha um déficit de conhecimento por
parte da populagéo sobre o papel e as fungdes desse 6rgao, bem como sobre o0s servigos
que oferece a populagéo. Além disso, é necessario abrir canais de comunicacéao eficazes
que possibilitem a aproximagédo entre a Camara e o povo, estimulando um dialogo
constante e participativo. Em um mundo cada vez mais conectado, a publicidade
institucional é fundamental para posicionar o Poder Legislativo como uma Camara de
Vereadores moderna, acolhedora e comprometida com o desenvolvimento da cidade.
Campanhas bem planejadas podem atrair a participagao popular, novos investimentos,
valorizar a cultura local, estimular o turismo e reforgar o sentimento de pertencimento da
populacéo, contribuindo diretamente para o fortalecimento da identidade municipal.

3. OBJETIVO E CARACTERISTICA DA CAMPANHA

3.1. A comunicagao publica da Camara de Vereadores de Sdo Mateus tem como objetivo
primordial estabelecer um canal direto, claro e eficaz com a populagao local, assegurando
que todos os cidadaos tenham acesso a informacdes sobre as agdes legislativas, projetos
de lei, proposicoes, fiscalizacdes e demais atividades realizadas pelos vereadores
durante seu mandato. Essa comunicagéo visa promover a transparéncia institucional,
fortalecer a confianga da comunidade no Poder Legislativo e incentivar a participagéo
ativa da sociedade nas decisdes que impactam o desenvolvimento do municipio.

3.2. Acesso facilitado as atividades da Camara contribui para o controle social e o
exercicio pleno da cidadania. Além de informar os cidaddos de Sado Mateus, a
comunicagao institucional também serve para divulgar as potencialidades
socioecondmicas do municipio, reforgando sua imagem como uma cidade vibrante, cheia
de oportunidades para o desenvolvimento sustentavel e a melhoria da qualidade de vida.
3.3. Nesse contexto, a campanha proposta pela Camara de Vereadores deve:

a) Aumentar o engajamento popular: Incentivar a participacdo ativa dos cidaddos nos
processos legislativos e nas pautas que afetam suas vidas, promovendo um ambiente de
didlogo e colaboragao.

b) Promover a visibilidade da Camara: Garantir que a comunidade conhega seus
vereadores e compreenda o papel desempenhado por cada um dos parlamentares,
fortalecendo a relacéo entre representantes e representados.

c) Divulgar servigos disponiveis: Informar sobre as funcionalidades e servigos oferecidos
pela Camara, promovendo a Camara como um espaco aberto e acessivel a populagao,
entre outros pontos que possam estreitar a relagdo entre a Camara e a populagao,
reforcando a importancia do didlogo e da transparéncia nas ag¢des do legislativo
municipal.

4. ASPECTOS TECNICOS DA CAMPANHA

4.1. A campanha deve ser acolhedora e inclusiva, alcangando tanto os moradores nativos
da cidade, que valorizam as tradicdes e conhecem a historia local, quanto aqueles que
chegaram recentemente em busca de um novo lar.

4.2. Valorizar o espirito de comunidade e o sentimento de pertencimento, destacando a
importancia da participacdo nas decisdes locais para manter e evoluir a identidade da
cidade.

4.3. Apresentar a Camara como um parceiro confidvel na construcédo de um futuro
promissor, mostrando como o envolvimento na vida politica local pode ajudar a moldar
um ambiente favoravel para negdcios e qualidade de vida. O propésito é assegurar que
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as mensagens institucionais sejam direcionadas estrategicamente, considerando os
diferentes canais de comunicagao e as necessidades especificas de cada segmento.
4.4. A campanha deve observar critérios técnicos de linguagem acessivel, identidade
visual padronizada, adequacao a legislagao vigente e alinhamento com os principios da
administragdo publica. Com essa abordagem, a Camara Municipal busca fortalecer a
relacdo entre o Poder Legislativo e a populagdo, promovendo transparéncia,
engajamento social e o entendimento sobre o papel da instituicdo no desenvolvimento do
municipio.

5. VERBA

5.1. A proposta técnica (campanha simulada) devera ser desenvolvida considerando o
limite referencial de verba no valor de R$ 120.000,00 (cento e vinte mil reais).

5.2. Ressalta-se que a verba mencionada tem carater referencial, destinada
exclusivamente a simulagdo da campanha institucional, com o objetivo de subsidiar a
analise técnica da capacidade criativa e operacional das proponentes, conforme previsto
nas diretrizes do processo licitatorio.

6. SUGESTOES DE MEIOS PARA UTILIZAGAO

6.1. A campanha podera utilizar os seguintes meios de comunicagao para veiculagdo das
pecas institucionais: radio, TV, jornal, internet (midias digitais), materiais impressos, além
de outros formatos de midia e ndo midia que a licitante julgar pertinentes a estratégia
proposta. A escolha dos meios devera considerar critérios como alcance, efetividade,
economicidade, perfil do publico alvo e aderéncia as diretrizes da comunicagao
institucional da Cémara de Vereadores de Sdo Mateus.

7. PERIODOS DE VEICULAGAO DA CAMPANHA SIMULADA

7.1. A proposta da campanha simulada devera prever um periodo de veiculagcéo de 15
(quinze) dias consecutivos, considerando a criagao e distribuicdo estratégica das pecas
nos meios sugeridos, de forma a garantir o alcance e a efetividade da mensagem
institucional.

8. PRAGCAS DE VEICULAGAO

8.1. A campanha simulada devera garantir e contemplar ac¢des de veiculagao
direcionadas a todos os moradores de Sdo Mateus, estando alinhada com os objetivos
propostos.

9. PRAZOS DE VIGENCIA

a) Previsdo de inicio das atividades: apds assinatura do contrato e encerramento do
contrato anterior, em razao de valor.

b) Duragao estimada do contrato: 12 (doze) meses, prorrogavel conforme legislagao
vigente;

c¢) Campanhas previstas: conforme Plano Anual de Comunicagdo Institucional ou
demandas especificas do Legislativo.

CONSIDERAGOES FINAIS

a) A execucgao dos servigos devera observar as normas legais aplicaveis, o Plano de
Comunicagéo Institucional da Camara Municipal de Sao Mateus e as orientagdes do setor
demandante.Toda e qualquer agdo devera ter carater educativo, informativo ou de
orientacdo socials.
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Orgao/Entidade Solicitante: CAMARA MUNICIPAL DE SAO MATEUSI/ES
Unidade Requisitante: SECRETARIA DE COMUNICAGCAO

Data da elaboragao: 18 de novembro de 2025

Responsavel pela elaboragcao: MARIA APARECIDA DA SILVA CARDOZO

1. OBJETO DA CONTRATAGAO

1.1. Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servigos de publicidade,
compreendendo estudo, planejamento, conceituagdo, concepgao, criagdo, execugao
interna, intermediagcido e supervisao de execugao externa, bem como a distribuicdo de
publicidade aos veiculos e demais meios de divulgacdo de pegcas e campanhas
institucionais de interesse da Camara Municipal de Sao Mateus/ES.

2. DESCRIGAO DA NECESSIDADE DE CONTRATAGAO
2.1. O presente Estudo Técnico Preliminar versa sobre a necessidade de contratagcéo de
servigos de publicidade prestados por intermédio de agéncias de propaganda, conforme
determinado na Lei n°® 12.323/2010. A contratagdao dos servigos tem como objetivo o
atendimento ao principio da publicidade e ao direito a informacéao, por meio de agdes de
comunicagao que visam difundir ideias e principios, posicionar instituicées e programas,
disseminar iniciativas e politicas publicas, ou informar e orientar o publico em geral,
dessa forma entendemos que se caracterizam como servigos técnicos especializados
de natureza predominantemente intelectual, relativos a assessoria técnica, conforme
alinea c, do Inciso XVIII, do art. 6° da Lei n® 14.133/21.
2.2. A Lei n° 12.232/10 define o que sao os servigcos de publicidade, delimitando as
atividades que podem ser inseridas no conceito, demonstrando a unido entre os
aspectos técnicos préprios do mercado e os aspectos juridicos e procedimentais da
contratacao publica:
“Art. 2° Para fins desta Lei, considera-se servigos de publicidade o conjunto de
atividades realizadas integradamente que tenham por objetivo o estudo, o
planejamento, a conceituagado, a concepgao, a criagdo, a execugao interna, a
intermediagao e a supervisdo da execugao externa e a distribuigdo de publicidade
aos veiculos e demais meios de divulgagédo, com o objetivo de promover a venda
de bens ou servigos de qualquer natureza, difundir ideias ou informar o publico em
geral.
§ 1° Nas contratagcdes de servigos de publicidade, poderdo ser incluidos como
atividades complementares os servigos especializados pertinentes:
| - ao planejamento e a execugdo de pesquisas e de outros instrumentos de
avaliagdo e de geracdo de conhecimento sobre o mercado, o publico-alvo, os
meios de divulgagao nos quais serao difundidas as pegas e ag¢des publicitarias ou
sobre os resultados das campanhas realizadas, respeitado o disposto no art. 3°
desta Lei;
Il - a producgéo e a execugao técnica das pegas e projetos publicitarios criados;
Il - a criagdo e ao desenvolvimento de formas inovadoras de comunicagao
publicitaria, em consonancia com novas tecnologias, visando a expansao dos
efeitos das mensagens e das agdes publicitarias.
§ 2° Os contratos de servigos de publicidade teréo por objeto somente as atividades
previstas no caput e no § 1° deste artigo, vedada a inclusdo de quaisquer outras
atividades, em especial as de assessoria de imprensa, comunicacao e relagboes
publicas ou as que tenham por finalidade a realizagcdo de eventos festivos de
qualquer natureza, as quais serao contratadas por meio de procedimentos
licitatérios proprios, respeitado o disposto na legislagdo em vigor. Percebe-se que
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a Lei n° 12.232/10 define quais sédo as atividades de publicidade que o poder
publico s6 pode executar por meio da contratacdo de agéncias de publicidade.
Diante desta legislagdo, aos 6rgdos publicos é vedada a execugdo técnica de
campanhas publicitarias, ou seja, ndo é possivel que um 6rgao publico proceda a
aquisi¢cao de espacgo de veiculagdo de pegas publicitarias em diferentes midias
(como por exemplo, outdoor, jornais e outros impressos, sites, radios, televisdes,
redes sociais, etc).
2.3. Diante do exposto, faz-se necessaria a contratagdo de agéncia de publicidade para
exercer atividades que atendam ao interesse publico. No decurso de cada ano, a
Camara Municipal de Sdo Mateus/ES precisa especialmente do servico de producéo e
execugao técnica de pegas e projetos publicitarios para promover agdes de divulgagao
de e publica, quais sejam as agdes servigos utilidade em varias areas, por exemplo,
servicos de urgéncia e emergéncia, emprego divulgacdo de politicas dos recursos
publicos, publicas, planejamento estratégico governamental, transparéncia e
responsabilidade fiscal.
2.4. Com uma populacdo estimada em 134.423 mil habitantes, é de suma importancia
que a Camara Municipal de Sdo Mateus/ES realize de forma constante a divulgagao de
suas agdes para que a populagao tenha acesso ao que vem sendo executado.
2.5. Por mais que as redes sociais tenham um papel de extrema relevancia, se faz cada
vez mais necessaria a disseminacdo das informagdes por diversos canais de
comunicagao, tais como televisao, radio, internet, midia expositiva.

3. DEMONSTRAGAO DA PREVISAO DA CONTRATAGAO NO PLANO DE
CONTRATAGOES ANUAL

3.1. A presente demanda se encontra alinhada com o planejamento, esta prevista no
orcamento da Camara Municipal de Sao Mateus/ES, encontra-se prevista no Plano de
Contratagdes Anual, elaborado em conformidade com as diretrizes do planejamento da
Administracdo, na linha de Equipamentos e Material Permanente e Material de
Consumo.

3.2. Dessa forma, a previsdo no PCA evidencia o compromisso da Camara Municipal de
Sao Mateus/ES com a gestao eficiente, transparente e planejada dos recursos publicos,
em consonancia com os principios da economicidade e da continuidade dos servigos
prestados a sociedade.

4. REQUISTOS DA CONTRATAGAO

4.1. A contratada devera operar em conformidade com as legislagdes: Lei Federal
n°® 4.680/1965. Lei Federal n° 12.232/2010. Decreto Federal 57.690/1966 parcialmente
modificado pelo Decreto Federal n°® 4.563/2002. Cddigo de Autorregulamentacgéo
Publicitaria. Normas Padrdo da Atividade Publicitaria, ultima edigdo, editadas pelo
Conselho Executivo das Normas- Padrao (CENP). Demais legislagbes municipais,
estaduais e federais vigentes acerca da tematica.

4.2. Os valores de referéncia para os servigos a serem contratados nesta Concorréncia
serao baseados na tabela de valores do Sindicato das Agéncias de Propaganda do
Espirito Santo(SINAPRO/ES).

4.3. equipe de criagao e produgao necessaria para cumprimento do objeto da licitagao,
com estrutura suficiente para atender as necessidades administrativas e de atendimento
e com alocagao dos perfis necessarios, sendo areas de atendimento, criagdo, midia e
planejamento e pesquisa, dimensionados de acordo com a demanda de comunicagéo
aprovada pela Contratante.

4.4. O preco maximo aceito pela Contratante para o referido objeto sdo os constantes
no quadro acima, previsto no item 1.1 deste Termo.

4.5. A Camara Municipal de Sdo Mateus/ES se resguarda no direito de solicitar a
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quantidade desejada dos itens solicitados, ndo podendo a licitante vencedora exigir
guantidade minima para a prestagao de servico.

4.6. O percentual de desconto maximo de até 40% sobre a tabela de precos vigente
do Sindicato das Agéncias de Propaganda do Estado do Espirito Santo, para os
servicos que serdo executados pelo pessoal e/ou com recursos proprios da Agéncia
(custos internos, sem envolvimento de terceiros).

4.7. O percentual de desconto sobre os honorarios de 10% (dez por cento), incidente
sobre os custos de producéo realizada por terceiros ou o custo efetivo dos servigos e/ou
suprimentos contratados, quando a responsabilidade da agéncia se limitar_a
contratacao ou pagamento do servico e/ou suprimento.

4.8. A contratada devera apresentar declaracdo de que os percentuais de desconto
ofertados abrangem todos os custos necessarios para a realizagdo dos servigos,
incluindo impostos, taxas, encargos sociais e trabalhistas, administragdo, custos diretos
e indiretos e todos os outros 6nus federais, estaduais, e/ou municipais indispensaveis
para o cumprimento do objeto da presente licitagao.

4.9. A contratada devera apresentar declaragdo quanto ao prazo de validade da
proposta, que nao podera ser inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data da abertura
do envelope.

Sustentabilidade

4.10. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do
objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional
de Contratacdes Sustentaveis:

4.10.1. Considerando a natureza do servico a ser realizado, devera a empresa licitante
cumprir os critérios estabelecidos pelos o6rgaos fiscalizadores em relagdo a sua
atividade. Recomenda-se, conforme estipulado neste instrumento, que a contratada
adote praticas de sustentabilidade na execugao dos servigos, em conformidade com as
diretrizes do art. 6° da IN n° 01/2010 (Contratagdes de servigos Sustentaveis).
Garantia da contratacao

4.11. Sera exigida a garantia da contratagdo de que trata o art. 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021, no percentual e condi¢des descritas nas clausulas do contrato.

4.12. Na assinatura do contrato, o contratado fica obrigado a prestar garantia no valor de
1% (um por cento) do valor do contrato em favor da Camara Municipal de Sao
Mateus/ES.

4.13. No caso de opgao pela caugao em dinheiro, o valor devera ser depositado (depdsito
identificado) na conta numero 13726765, agencia n° 135, em nome da CAMARA
MUNICIPAL DE SAO MATEUS/ES - caug&o).

4.14. A garantia da execucéo sera prestada no ato da assinatura do contrato e sera
restituida ao contratado no prazo de 30 (trinta) dias do efetivo cumprimento das
obrigagdes contratuais.

4.15. Em caso opgéao pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria devera apresenta-la, no
maximo, até a data de assinatura do contrato, respeitado prazo minimo de 30 (trinta)
dias contados da data de homologacgao e a assinatura do contrato para a prestagéo da
garantia.

4.16. A garantia, nas modalidades caugéo e fianga bancaria, devera ser prestada em
até 10 dias uteis apos a assinatura do contrato.

5. ESTIMATIVA PARA A CONTRATAGAO

5.1. Considerando o valor de R$ 750.000,00 (setecentos e cinaquenta mil reais) referente
ao ultimo contrato de publicidade e propaganda, entende-se que, para esta licitagdo, que
realizar-se-a em 2025, o valor global da presente contratacdo de servigos de publicidade
esta estimado em R$ 1.400.000,00 (um milhdo e quatrocentos mil reais). A alteragdo no
valor se justifica pela corre¢cao da Tabela SINAPRO, conforme consta no processo deste



CAMARA MUNICIPAL DE SAO MATEUS - ES

Estado do Espirito Santo

Estudo Técnico Preliminar, além do aumento das tabelas comerciais apresentadas pelos
veiculos de comunicacgao. Reitera-se ainda que o valor da licitacdo é para uso da Camara
Municipal de Sao Mateus/ES, com vistas a melhor atender as necessidades de
comunicagao publicitaria desta Casa de Leis. Os custos serdo mensurados de acordo com
a tabela SINAPRO, que regulamenta a cobranga de servigos deste setor.

6. LEVANTAMENTO DE MERCADO

5.1. Em atendimento ao disposto na Lei n°® 14.133/2021, especialmente no art. 18, inciso
VIl, e com vistas a adequada instrucdo do processo administrativo de contratacao, foi
realizado levantamento de mercado com o objetivo de identificar alternativas existentes,
bem como avaliar pardmetros técnicos e econdmicos aplicaveis a contratacédo de
servigos de publicidade institucional.

6.2. Foram consultadas empresas e informagdes publicas disponiveis em portais de
transparéncia, contratacdes de outros entes publicos.

6.3. O levantamento identificou que as solug¢des disponiveis no mercado sao geralmente
prestadas por agéncias de publicidade integradas, que oferecem servicos que
abrangem:

a) Estudo e planejamento de campanhas publicitarias;

b) Criagdo e producdo de pecgas publicitarias (impressas, digitais, radiofénicas e
audiovisuais);

¢) Execucéo interna e coordenacgido de fornecedores externos (produtoras, graficas,
veiculos de comunicacgao, etc.);

d) Distribuicdo e veiculagdo de campanhas nos meios de comunicagao adequados;

e) Acompanhamento e supervisao técnica da execugao das agdes de comunicagéao.
6.3. Os valores praticados no mercado apresentam grande variagdo, conforme porte da
agéncia, volume de demandas, abrangéncia territorial das campanhas e percentual de
desconto de agéncia sobre o investimento de midia.

6.4. Com base em contratagdes similares realizadas por outras Camaras Municipais e
Prefeituras no Estado do Espirito Santo, observou-se que o percentual de remuneragao
das agéncias costuma variar entre 10% e 20% sobre o valor investido em midia, além
da remuneragado por produgdo e criacdo, conforme previsto no art. 11 da Lei n°
12.232/2010.

6.5. Analise das Alternativas de Solugao

6.5.1. Durante o levantamento, foram analisadas as seguintes alternativas de
atendimento a necessidade institucional:

a) Execucao direta pela Camara Municipal: Inviavel, tendo em vista que a execugao
de campanhas publicitarias requer equipe técnica multidisciplinar (redagao publicitaria,
direcao de arte, midia, planejamento, produg¢ao audiovisual, etc.) e estrutura de criagéo,
0 que nao integra o quadro funcional da Camara Municipal.

b) Contratagdao de diversos fornecedores especializados (graficas, produtoras,
midias, etc.): Alternativa desvantajosa, pois demandaria a coordenagao de multiplos
contratos, elevando custos administrativos, prazos e risco de falta de integragao
conceitual entre as pecas e campanhas.

c) Contratacao de agéncia de publicidade full service (solugao integrada): Opcao
mais adequada, pois assegura a integragao entre planejamento, criagéo, execugao e
veiculagdo das campanhas, em conformidade com a legislagdo especifica (Lei n°
12.232/2010), além de garantir unidade de linguagem, eficiéncia de comunicagéo e
racionalizagao de custos.

6.6. Justificativa Técnica da Escolha da Solugao

6.6.1. A contratacdo de empresa especializada em publicidade na modalidade agéncia
full service é tecnicamente justificada por:
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a) Possuir equipe qualificada e multidisciplinar para atender as diversas etapas do
processo publicitario;

b) Assegurar padronizagao visual e conceitual das campanhas institucionais da Camara
Municipal;

¢) Permitir maior agilidade na execu¢cdo das demandas, com planejamento prévio e
execucgao integrada;

d) Garantir o cumprimento das normas técnicas e éticas da atividade publicitaria,
conforme as Normas-Padrao da Atividade Publicitaria (CENP) e a Lei n°® 12.232/2010.
6.7. Justificativa Economica da Solucgao

6.7.1. Sob o ponto de vista econémico, a contratagao integrada se mostra a opgao mais
vantajosa, considerando:

a) A possibilidade de economia de escala pela concentragao dos servigcos em uma unica
contratada;

b) A reducéo de custos administrativos decorrentes da gestdo de um unico contrato;

¢) A otimizagdo dos recursos publicos, com maior previsibilidade or¢camentaria e
eficiéncia nas campanhas de comunicagao;

d) A transparéncia e controle dos valores investidos em midia, uma vez que todas as
veiculagdes serao realizadas mediante autorizagao e fiscalizagdo do érgao contratante.
6.8. Diante das analises técnicas e econdmicas realizadas, conclui-se que a contratacao
de empresa especializada na prestacao de servicos de publicidade, compreendendo
estudo, planejamento, conceituagdo, concepgdo, criagdo, execugdo interna,
intermediagcdo e supervisdo de execucdo externa, bem como a distribuicdo de
publicidade aos veiculos e demais meios de divulgacdo, é a solugdo mais adequada
para atender as necessidades institucionais da Camara Municipal de Sdo Mateus/ES,
garantindo economicidade, eficiéncia e unidade de comunicagao.

7. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

7.1. Considerando o disposto no art. 23 da Lei n° 14.133/2021 que trata do valor
previamente estimado da contratagdo, o qual devera ser compativel com os valores
praticados pelo mercado, considerados os pregcos constantes de bancos de dados
publicos e as quantidades a serem contratadas, observadas a potencial economia de
escala e as peculiaridades do local de execugao do objeto.

7.2. Considerando que para aquisigao de bens e contratagdo de servigos em geral, o
valor estimado sera definido com base no melhor prego aferido através de pesquisa de
mercado.

7.3. Considerando que para o servigo objeto do termo de referéncia, ha uma tabela
referencial para precificagao, ou seja, sobre a tabela de pregos vigente do Sindicato das
Agéncias de Propaganda do Estado do Espirito Santo.

7.4. Considerando que o percentual de desconto maximo de até 40% sobre a tabela de
precos vigente do Sindicato das Agéncias de Propaganda do Estado do Espirito Santo,
para os servicos que serdo executados pelo pessoal e/ou com recursos proprios da
Agéncia (custos internos, sem envolvimento de terceiros).

7.5. Considerando que o percentual de desconto sobre os honorarios de 15% (quinze
por cento), incidente sobre os custos de produgao realizada por terceiros ou custo
efetivo dos servigos e/ou suprimento contratados, decorrente de estudos ou criagao
intelectual da licitante.

7.6. Considerando que o percentual de desconto sobre os honorarios de 10% (dez por
cento), incidente sobre os custos de produgao realizada por terceiros ou o custo efetivo
dos servigos e/ou suprimentos contratados, quando a responsabilidade da agéncia se
limitar a contratagdo ou pagamento do servigo e/ou suprimento.

7.7. Considerando que, toda compra publica deve ser destinada a gerar o resultado de
contratagdo mais vantajoso para a Administragdo Publica, visando a qualidade do objeto
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OU Servico e o preco.
7.8. Desta forma, estima-se um custo total de R$ 1.400.000,00 (um milhdo e
quatrocentos mil reais)

8. DA DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

8.1. A solugéo proposta compreende o conjunto de agdes integradas de planejamento,
criagao, producao, execugao, intermediagcado e supervisdao de campanhas publicitarias,
destinadas a divulgar as atividades, programas, projetos e campanhas institucionais de
interesse publico, em conformidade com os principios da legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade e eficiéncia. As atividades englobam:

a) Estudo e Planejamento Publicitario — diagnostico de comunicagao, definicao de
estratégias e elaboragao de planos de midia e de divulgacéo institucional.

b) Conceituacao e Criagdao — desenvolvimento de conceitos criativos e de campanhas
publicitarias, com producéo de pecgas graficas, digitais, audiovisuais, radiofénicas e de
redes sociais.

c) Execucgao Interna — producao de materiais que possam ser realizados pela propria
agéncia, garantindo qualidade técnica e coeréncia com a identidade visual da Camara.
d) Intermediacdo e Supervisiao de Execugdo Externa — acompanhamento da
execugao de servicos terceirizados, assegurando controle de qualidade, prazos e custos.
e) Distribuicdo e Veiculagao — planejamento, negociagao e contratagao dos veiculos
de divulgagao, conforme plano de midia aprovado e publico-alvo de cada agao.

8.2. A empresa contratada atuara em colaboragao com a Secretaria de Comunicagao da
Camara Municipal, assegurando a adequagdo das mensagens institucionais aos
principios da publicidade publica e a transparéncia das a¢gées comunicacionais perante
a sociedade.

8.3. Exigéncias Relacionadas a Manutencao e Assisténcia Técnica

8.3.1. Embora os servigos tenham carater predominantemente intelectual e criativo, a
contratada devera atender as seguintes exigéncias complementares de manutencao e
suporte técnico:

a) Manutencgao de Arquivos e Materiais Produzidos: Garantir a guarda, atualizagéo e
integridade de todos os arquivos digitais, layouts, roteiros, trilhas sonoras e pecas
publicitarias desenvolvidas, durante e apds a execugao contratual, pelo prazo minimo de
12 (doze) meses.

b) Propriedade dos Materiais: Todo material produzido sera propriedade da Camara
Municipal de Sao Mateus/ES, devendo ser entregue em formatos abertos/editaveis e
finais.

c) Suporte Técnico e Operacional: Caso sejam utilizados sistemas de gestdo de
campanhas, plataformas digitais ou softwares de edicdo e veiculagdo, a contratada
devera garantir suporte técnico e operacional durante a vigéncia contratual, incluindo
eventuais atualizagdes necessarias.

d) Atendimento Continuo: A contratada devera assegurar estrutura técnica e equipe
disponivel para atendimento regular e emergencial, especialmente em situagdes que
demandem rapida divulgacdo de informagdes institucionais.

8.4. Justificativa Técnica e Econémica da Solugao

8.4.1. A contratagdo de empresa especializada em publicidade é tecnicamente
necessaria para garantir que a Camara Municipal disponha de apoio profissional
qualificado na execugdo de suas agbes de comunicagdo social, assegurando
planejamento estratégico, qualidade técnica e eficiéncia na aplicagdo dos recursos
publicos.

a) Do ponto de vista técnico, a solugdo proposta € a mais adequada porque:
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a1) Permite atendimento integrado e continuo as demandas de comunicagao
institucional, com a utilizagao de profissionais capacitados em diferentes areas (redagao,
design, midia, produgao e estratégia).

a2) Garante padronizagao da identidade visual e coeréncia entre as pegas e campanhas
veiculadas, fortalecendo a imagem institucional da Camara.

a3) Favorece a transparéncia e a divulgacédo de informagdes de interesse publico, em
consonancia com o dever de publicidade dos atos administrativos.

ad) Possibilita a ampliagao do alcance das mensagens por meio de planejamento técnico
de midia e uso eficiente dos diferentes meios de comunicagao (impressos, digitais e
eletrénicos).

b) Sob o aspecto econdmico, a contratagao é vantajosa porque:

b1) Reune, em um unico contrato, um conjunto completo de servigos especializados,
evitando contratagdes fragmentadas e reduzindo custos operacionais.

b2) Permite melhor gestao orgamentaria e controle de despesas, com previsibilidade dos
custos de criagao, produgao e veiculagao.

b3) Possibilita a obtencdo de economia de escala, considerando que a agéncia
intermediara a execugao externa e negociagao com fornecedores e veiculos de midia.
b4) Reduz gastos administrativos com processos licitatorios repetidos e assegura
eficiéncia na execugéo das agcdes de comunicagao, com retorno social ampliado.
Portanto, a solugéo proposta atende de forma plena, técnica e economicamente eficiente
as necessidades da Camara Municipal de Sdo Mateus/ES, constituindo-se na alternativa
mais vantajosa para o interesse publico.

9. JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATAGAO

9.1. Nao sera adotado para o objeto em questdo o parcelamento da contratacéo,
tendo em vista que o mesmo atende o disposto do art. 40, § 3° da Lein®
14.133/2021.

9.2. O parcelamento ndo se comprova tecnicamente e economicamente viavel, por ser
uma contratagao de carater intelectual.

10. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

10.1. A necessidade da contratacdo de agéncia de propaganda via o estudo, o
planejamento, a conceituagdo, a concepg¢do, a criagdo, a execugdo interna, a
intermediagdo e a supervisdo da execugao externa, bem como a distribuicado de
publicidade aos veiculos e demais meios de divulgagao, visando a promog¢ao da venda
de bens ou servicos, a difusdo de ideias e a informacao do publico em geral.

10.2. A produgao e a execugao técnica das pegas e projetos publicitarios criados.

10.3. A criagéo e o desenvolvimento de formas inovadoras de comunicagao publicitaria,
em consonancia com novas tecnologias, visando a expansdo dos efeitos das
mensagens e das agdes publicitarias.

10.4. O objeto desta contratagéo visa o atendimento ao principio da publicidade e do
direito a informagdo por meio de ag¢des que objetivam difundir ideias, principios e
posicionamentos institucionais, bem como informar e orientar o publico geral.

10.5. O estudo e o planejamento, ora apresentado, objetiva subsidiar a proposigao
estratégica das agdes publicitarias, tanto nos meios e veiculos de comunicagéo e
divulgacgao tradicionais (offline) como digitais (on-line), para alcance dos objetivos de
comunicagao e superagao dos desafios apresentados e devem prever, sempre que
possivel, os indicadores e métricas para afericao, analise e otimizagao de resultados.
10.6. As pesquisas e os outros instrumentos de avaliacao teréo a finalidade de:

a) gerar conhecimento sobre o mercado, o publico-alvo e os meios para divulgagao das
pecas ou campanhas publicitarias;

b) aferir o desenvolvimento estratégico, a criagdo, a veiculagao e a adequagao das
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mensagens a serem divulgadas; e

c¢) possibilitar o acompanhamento, a readequagao de estratégias, a mensuragéo de
desempenho e a avaliacdo dos resultados das campanhas publicitarias, vedada a
inclusdo de matéria estranha ou sem pertinéncia tematica com a ac¢ao de publicidade.

11. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS

11.1. A Administragdo devera oferecer previamente a celebragao do contrato, em caso
de necessidade detectada pelo Secretario de Comunicagao, capacitagao de servidores
para fiscalizagdo e gestao contratual.

12. CONTRATAGOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

12.1. Nao ha contratagdes interdependentes a serem contratadas juntamente ao objeto
principal para sua completa prestagdo, uma vez que a agéncia de propaganda atende
em sua totalidade a necessidade da contratagao.

13. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS

13.1. Nao ha impactos ambientais a serem considerados, no entanto, ressalta-se que a
contratada devera que seja assegurada a viabilidade técnica e o adequado tratamento
do impacto ambiental especificos, inclusive:

a) Adotar praticas de gestdo que garantam os direitos trabalhistas e o atendimento as
normas internas e de seguranga e medicinado trabalho para seus empregados e
contratados;

b) Abster-se de quaisquer atos de preconceito de raga, cor, sexo, orientagao sexual ou
estado civil na selegdo de empregados no quadro da empresa e contratados;

¢) Administrar situagées emergenciais de acidentes com eficacia, mitigando os impactos
aos empregados, contratados, colaboradores, usuarios e ao meio ambiente.

14. POSICIONAMENTO CONCLUSIVO

14.1. Apos a analise dos elementos que compdem o presente processo administrativo,
verifica-se a necessidade e pertinéncia da contratagdo de empresa especializada na
prestacdo de servigos de publicidade, compreendendo estudo, planejamento,
conceituagao, concepcao, criagcdo, execugao interna, intermediacdo e supervisdo de
execugao externa, bem como a distribuicdo de publicidade aos veiculos e demais meios
de divulgagédo de pegas e campanhas institucionais de interesse da Camara Municipal
de Sao Mateus/ES.

14.2. A demanda encontra respaldo na legislagao pertinente, especialmente na Lei n°
12.232/2010, que dispde sobre as normas gerais de licitagdo e contratagao de servigos
de publicidade pela administragdo publica, e na Lei n°® 14.133/2021, que estabelece as
normas gerais de licitagdo e contratagédo publicas.

14.3. O levantamento de mercado e os estudos técnicos preliminares demonstram a
viabilidade técnica e econémica da contratacido, evidenciando que a execucgao direta
pela Administragdo € inviavel, dada a necessidade de conhecimento técnico
especializado, infraestrutura adequada e equipe multidisciplinar para o desenvolvimento
das agdes publicitarias institucionais.

14.4. As estimativas de quantidades e valores foram elaboradas com base em
referéncias de mercado e parametros técnicos adequados, atendendo aos principios da
economicidade, eficiéncia e transparéncia.

14.5. Dessa forma, conclui-se que a contratacdo em questédo é necessaria, vantajosa e
atende ao interesse publico, proporcionando a Camara Municipal de Sdo Mateus/ES os
meios adequados para a divulgacéo de suas agdes institucionais e para o fortalecimento
da comunicagédo com a sociedade.
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14.6. Assim, posiciona-se favoravelmente a continuidade do processo, com a adocao
das providéncias cabiveis para a realizacdo da licitacdo na forma prevista na Lei n°
12.232/2010, ou outro instrumento legal aplicavel, observadas as exigéncias técnicas e
juridicas pertinentes.

COMISSAO DE PLANEJAMENTO DE CONTRATAGAO.
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TERMO DE REFERENCIA

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. OBJETO: Contratagao de agéncia de propaganda para prestagéo de servigos de publicidade
para a Camara Municipal de Sdo Mateus/ES, nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM | DESCRICAO UNID VLR ANO
01 | Contratagcdo de agéncia de propaganda para prestagao
de servicos de publicidade ANO R$ 1.400.000,00

1.2. O prazo de vigéncia da contratagao € de 12 (doze) meses contados da assinatura do Contrato
a ser firmado com Camara Municipal de Sdo Mateus/ES, prorrogavel, na forma dos artigos 106 e
107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.3. O servigo é enquadrado como continuo, tendo em vista que visa atender a uma necessidade
publica permanente.

1.4. A Contratada devera ser selecionada por meio da realizagdo de procedimento de licitagao,
na Modalidade Concorréncia, sob a forma Presencial, do Tipo Técnica e Preco.

2. ESPECIFICAGOES DO OBJETO

2.1. Os servicos ora licitados compreendem:

a) o estudo, o planejamento, a conceituagédo, a concepgao, a criagdo, a execugao interna, a
intermediagao e a supervisdo da execugao externa, bem como a distribuicado de publicidade aos
veiculos e demais meios de divulgacgéo, visando a promog¢ao da venda de bens ou servigos, a
difuséo de ideias e a informagéo do publico em geral;

b) o planejamento e a execugéo de pesquisas e de outros instrumentos de avaliagdo e de geragao
de conhecimento sobre o mercado, o publico-alvo, os meios de divulgagdo nos quais seréao
difundidas as pecas e agdes publicitarias ou sobre os resultados das campanhas realizadas, tendo
como finalidade especifica a afericdo do desenvolvimento estratégico, da criagdo e da veiculagao
e de possibilitar a mensuracdo dos resultados das campanhas publicitdrias realizadas em
decorréncia da execucgao do contrato, sendo vedada a inclusdo nas pesquisas e avaliagcbes de
matéria estranha ou que ndo guarde pertinéncia tematica com a agdo publicitaria ou com o objeto
do contrato de prestagao de servigos de publicidade;

¢) a producgéao e a execugao técnica das pecas e projetos publicitarios criados;

d) a criagdo e o desenvolvimento de formas inovadoras de comunicagao publicitaria, em
consonancia com novas tecnologias, visando a expansao dos efeitos das mensagens e das agdes
publicitarias.

2.2. A licitante contratada atuara por ordem e conta da Camara Municipal de Sao Mateus/ES,
conforme o disposto na Lei n°® 4.680/65 e no art. 4° da Lei n°® 12.232/10, na contratagao de:

a) Fornecedores de servigos externos de produgao, necessarios a execugao técnica das pegas,
campanhas, materiais e demais servigos decorrentes;

b) Veiculos e outros meios de divulgagéo para a compra de tempo e espaco publicitarios, sem
qualquer restricao de midia.

2.3. Além daquelas naturalmente decorrentes do objeto, constituem obrigagdes da licitante
contratada:

a) Efetuar a cotagao de precos para os servigos de terceiros, apresentando no minimo 3 (irés)
propostas alternativas, com custos especificados por itens, devendo, conforme o valor dos bens ou
servicos, efetuar as providéncias necessarias ao atendimento dos procedimentos constantes do art.
14, da Lei n°® 12.232/10;

b) Serao de responsabilidade da contratada quaisquer 6nus decorrentes de omissdes ou erros na
elaboracdo desse faturamento, que redundem em aumento das despesas ou perda dos
descontos;
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c) Fornecer 8 CAMARA MUNICIPAL DE SAO MATEUS/ES os relatérios mensais dos servigos
executados, bem como os comprovantes de produgdo de divulgagdo e veiculos em jornais,
revistas, murais, etc;

d) Preparar relatérios mensais para facultar 8 CAMARA MUNICIPAL DE SAO MATEUSIES a
fiscalizacdo extraordinaria dos servigos prestados.

2.4. Os estudos, resultados e analises, planos, ideias e materiais de propaganda criados pela
licitante contratada em decorréncia do fornecimento do objeto seréo de propriedade da CAMARA
MUNICIPAL DE SAO MATEUSJ/ES, o qual podera utiliza-los conforme conveniente, mesmo apos
o término do contrato.

2.5. Os servigos deverao ser executados sempre no menor prazo possivel e de acordo com o
projeto requerido, ndo superando nos casos abaixo listados, os prazos descritos, salvo acordo
prévio entre a CAMARA MUNICIPAL DE SAO MATEUS/ES e a contratada, todos contados da
solicitacdo formal a contratada:

a) Criagao de material publicitario em video, em televiséo e radio — até 15 (quinze) dias uteis;

b) Criagdo de pegas graficas, artisticas, textos, material multimidia e “release eletrénico”, ou de
material publicitario em revista e jornal, além de midias alternativas — até 7 (sete) dias uteis;

c) Diagramacéo e arte final de produtos graficos, como anuncio, capas de materiais, institucionais,
folders, flyers, ilustragbes, dentre outros — até 7 (sete) dias uteis;

d) Correcao de material ja desenvolvido e arte finalizagdo — até 7 (sete) dias uteis;

e) A CAMARA MUNICIPAL DE SAO MATEUS/ES podera solicitar materiais e servicos em regime
de urgéncia, os quais serdo executados no prazo acordado previamente entre as partes.

2.6. Todos os custos referentes a deslocamentos, hospedagem, diarias, alimentagdo, e outros
necessarios a participagao dos profissionais da licitante contratada designados para o atendimento
do objeto, serdo de sua exclusiva responsabilidade.

3. FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO
3.1. A Fundamentacédo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
tépico especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. DESCRIGCAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
4.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico do
Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
5.1. Os requisitos da contratagdo encontram-se pormenorizados em topico especifico do Estudo
Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

6. CRITERIO DE JULGAMENTO

6.1. As propostas apresentadas de acordo com as especificagdes e exigéncias deste Edital seréo
classificadas pela ordem decrescente das notas finais, respeitando o critério de aceitabilidade dos
precos, sendo declarada vencedora a licitante que obtiver maior Nota Final (NF).

6.2. A Nota Técnica (NT) sera atribuida pelo somatério de pontos auferidos pelos concorrentes
em cada um dos itens de avaliagao e nos valores estabelecidos neste termo de referéncia.

6.3. A Nota de Preco (NP) sera atribuida pelo somatério de pontos auferidos pelas licitantes em
cada um dos itens de avaliacdo e nos valores estabelecidos neste termo de referéncia.

6.4. As proporgdes correspondentes as propostas técnicas e de pregos sédo as seguintes: Melhor
técnica = 80% (oitenta por cento)

Melhor prego = 20% (vinte por cento)

6.5. A nota final (NF) sera atribuida segundo a férmula:

NF=NT x0.6 + NP x 0,4
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Onde:

NF = Nota Final

NT = Nota da proposta técnica NP = Nota preco

6.6. Sera desclassificada a proposta da licitante que:

6.7. Obtiver Nota Técnica (NT) inferior a 60 (sessenta) pontos ou que obtiver nota zero em
quaisquer dos subitens a serem pontuados.

6.8. Nao atender as exigéncias deste termo de referéncia e respectivos editais e seus anexos ou
deixar de prestar informag¢des complementares quando solicitadas.

6.9. Apos a classificagdo definitiva das propostas, caso a documentagdo apresente alguma
restricdo, sera assegurado a licitante primeira classificada, quando caracterizada como micro
empresa ou empresa de pequeno porte, nos termos do art. 30. da Lei Complementar Federal n°
123/2006, o prazo de 02 (dois) dias uteis, para a regularizagéo das falhas encontradas.

6.10. Caso a Contratada verifique a impossibilidade de cumprir com o prazo acima estabelecido,
devera encaminhar solicitagdo de prorrogacao de prazo do qual devera constar: motivo do n&o
cumprimento do prazo, devidamente comprovado, e 0 hovo prazo previsto, no qual sera analisado
pela Prefeitura.

6.11. Nao fara jus ao prazo supracitado a microempresa ou empresa de pequeno porte que tenha
deixado de apresentar algum dos documentos relativos a Regularidade Fiscal, quando da abertura
da habilitagao.

6.12. A ndo-regularizagdo da documentagao concernente a Regularidade Fiscal, no prazo previsto
acima estipulado, implicara a decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sangdes
previstas na nova lei de licitagdes.

7. EXECUGAO DO OBJETO

Condigoes de execugao

7.1. Os servigos de publicidade serao realizados conforme planejamento de agao publicitaria da
Contratante e poderao ocorrer além do estipulado:

7.1.1. Campanhas Sazonais: A¢des de comunicagdo que acontecem em momentos pré
determinados no calendario e reunem os esfor¢os de comunicagéo pontuais;

7.1.2. Campanhas perenes: A¢des de comunicagao que ocorrem de forma continua durante todo
0 ano;

7.1.3. Outras campanhas e agdes: Acdes de comunicagao realizadas em oportunidades eventuais
como comemoragdes, eventos, pesquisas, instrumentos de avaliagdo e geragdo de conhecimento,
producéo de pecas e materiais e outros.

7.2. A Contratada atuara por ordem e conta da Contratante, conforme o disposto na Lei Federal n°
4.680/65 e no art. 4° da Lei Federal n° 12.232/10, na contratacao de:

7.2.1. Fornecedores de servicos externos de producdo, necessarios a execugao técnica das
pecas, campanhas, materiais e demais servigos decorrentes.

7.2.2. Veiculos e outros meios de divulgagao para a compra de tempo e espago publicitarios, sem
qualquer restricao de midia.

7.3. Na execucéo dos servicos a Contratada devera:

7.3.1. Efetuar a cotagao de pregos para os servigos de terceiros, apresentando no minimo 3 (trés)
propostas alternativas, com custos especificados por itens, devendo, conforme o valor dos bens ou
servicos, efetuar as providéncias necessarias ao atendimento dos procedimentos constantes do art.
14, da Lei 12.232/10.

7.3.2. Responsabilizar-se por quaisquer énus decorrentes de omissdes ou erros na elaboragao
desse faturamento, que redundem em aumento das despesas ou perda dos descontos.

7.3.3. Fornecer a Contratante relatérios mensais da prestagcao dos servigos executados, bem
como os comprovantes de produgao de divulgagao e veiculos em jornais, revistas, murais, etc.
7.3.4. Possibilitar a Contratante fiscalizagdo extraordinaria dos servigos prestados.
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7.3.5. Refazer a produgao/execucéo realizada quantas vezes foram necessarias de acordo com a
solicitagdo da Contratante, até que esteja de acordo com o esperado e desejado pela Contratante.
7.4. Os estudos, resultados, analises, planos, ideias e materiais de propaganda criados pela
Contratada em decorréncia do fornecimento do objeto serédo de propriedade da Contratante, o qual
podera utiliza-los conforme conveniente, mesmo apos o término do contrato.

7.5. Fica estabelecida a cesséao total e definitiva dos direitos patrimoniais de uso das ideias
(incluidos os estudos, planos, etc.), pecas, campanhas e demais materiais de publicidade,
concebidas, criadas e produzidas em virtude do contrato firmado decorrente desta licitagdo — para
a propriedade da Contratante, sendo inexigivel remuneracéo adicional a qualquer tempo e titulo.

7.6. A Contratante considerara ja incluido no custo de produgéo toda e qualquer remuneragao
exigida por terceiros, derivada da cessao de direitos autorais, seja por tempo limitado ou definitivo.
Especificagao da garantia do servigo (art. 40, §1°, inciso lll, da Lei n°® 14.133, de 2021)

7.7. O prazo de garantia contratual dos servigos € aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicao e finalizagao do contrato

7.8. Nao serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizagdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

8. GESTAO DO CONTRATO

8.1. A prestagao dos servigos devera ser executada fielmente pelas partes, de acordo com as
normas da Lein®14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao
total ou parcial.

8.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagado ou suspensdo dos servigos, o cronograma
de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

8.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.
8.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

8.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente ou emisséo da Autorizagcédo de
Fornecimento, o 6rgéo ou entidade podera convocar o representante da empresa contratada para
reunido inicial para apresentacado do plano de fiscalizagdo, que contera informacgdes acerca das
obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizag&o, das estratégias para execugao do objeto,
do plano complementar de execucgdo da contratada, quando houver, do método de afericado dos
resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

8.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagéo
dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugao do objeto
contratado.

8.7. A Contratada devera manter prepostos da empresa no local da execugéo do objeto durante o
periodo de execugédo dos servigos, conforme item especifico da planilha.

8.8. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengao do
preposto da empresa, hipotese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.
Fiscalizacao

8.9. O fiscal do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condigbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracéao;

8.9.1. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugao do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizagao
das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, §1°);
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8.9.2. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificagdes
para a corregao da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao;

8.9.3. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisdo ou adocédo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

8.9.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugcdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato;

8.9.5. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogagao contratual.

8.10. O fiscal do contrato verificara a manutencao das condi¢cdes de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagao de apostilamento
e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.
8.10.1. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato

8.11. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagcdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao.
8.12. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

8.13. O gestor do contrato acompanhard a manutengdo das condi¢gdes de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem
o fluxo normal da liquidacéo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

8.14. O gestor do contrato emitira documento comprobatoério da avaliagao realizada pelos fiscais
quanto ao cumprimento de obrigacbes assumidas pelo contratado, com mengéo ao seu
desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos,
e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigagdes.

8.15. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacao para fins de aplicacao de sang¢des, a ser conduzido pela comissao de que trata
o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso.

8.16. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugao
dos objetivos que tenham justificado a contratagao e eventuais condutas a serem adotadas para
o aprimoramento das atividades da Administragao.

8.17. O gestor do contrato devera enviar a documentacgéao pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagcéo e gestao nos termos do contrato.

9. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

9.1. A execugao do objeto para fins de medicdo e pagamento observara o disposto no Edital e
Minuta contratual.

9.1.1. Sera indicada a reteng&o ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso a Contratada:

9.1.1.2. ndo produzir os resultados acordados,

9.1.1.3. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
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contratadas; ou

9.1.1.4. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugéo do servigo, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Do recebimento

9.2. Em conformidade com o Edital, o Contratado apresentara a relatérios prévio dos servicos
executados no periodo, por meio de planilha detalhada.

9.2.1. O fiscal do contrato, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

9.2.2. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado
ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

9.2.3. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes da execugao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagao nao atestar a ultima e/ou
unica medicao de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir
a ser apontadas no Recebimento Provisoério e definitivo.

9.2.4. Afiscalizagado nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medigao de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério
e definitivo. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n° 14133, de 2021)

9.2.5. O recebimento provisorio e definitivo também ficara sujeito, quando cabivel, a concluséo de
todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

9.2.6. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagéo
das penalidades.

9.3. Quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a analise e a conclus&do acerca das ocorréncias na execugédo do contrato, em relagcéo a
fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

9.4. Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de até 05 (cinco) dias, por servidor
designado pela autoridade competente, apds a verificagao da qualidade e quantidade do servigo
e consequente aceitagcdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:
9.4.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelo fiscal do contrato no
cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengao ao seu desempenho na
execugao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes,
conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n°® 11.246, de 2022).

9.4.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacao apresentada pela fiscalizagao e,
caso hajairregularidades que impegam a liquidagao e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;
9.4.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

9.4.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao.

9.4.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor competente para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidagao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e gestao.
9.5. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimens&o, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se
a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execug¢ao do
objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

9.6. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugao, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugao do objeto ou no instrumento de cobranca.
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9.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do
contrato.

Liquidagao

9.8. Recebida a Nota Fiscal, correra o prazo de dez dias uteis para fins de liquidag&o, prorrogaveis
por igual periodo.

9.8.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogagao, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem
o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

9.9. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emisséao;

c¢) os dados do contrato e do 6rgao contratante;

d) o periodo respectivo de execugao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

9.10. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o0 prazo apds a comprovagao da regularizagao da situagao, sem énus
a contratante;

9.11. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagéo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou a documentagao
mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

9.12. A Administragéo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengao das
condi¢cdes de habilitagdo exigidas; b) identificar possivel razédo que impega a participagédo em
licitagdo/contratagéo, no ambito do 6rgao ou entidade, proibi¢ao de contratar com o Poder Publico,
bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

9.13. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
situacao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.

9.14. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que
sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
9.15. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

9.16. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado n&do regularize sua situagao junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

9.17. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da finalizagéo
da liquidagao da despesa.

9.18. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,
mediante aplicagdo do menor indice oficial vigente para a corregdo monetaria a ser consultado
quando da ocorréncia do efetivo atraso.

Forma de pagamento
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9.19. O pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

9.20. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

9.21. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagao aplicavel.
9.21.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao
vigente.

9.22. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n°® 123, de 2006, ndo sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e contribuicées abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagao de comprovagao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida
Lei Complementar.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELEGCAO E REGIME DE EXECUGAO

Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

10.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade CONCORRENCIA, sob a forma PRESENCIAL, com adogao do critério de julgamento
TECNICA E PREGO.

Regime de execugao

10.2. O regime de execugao do contrato sera: Execucgdo por prego unitario.

Exigéncias de habilitagao

10.3. Para fins de habilitagédo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagao juridica

10.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei,
tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional,

10.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

10.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagcéo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

10.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

10.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n°® 77, de 18 de margo de 2020.

10.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

10.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricido do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera,
com averbacao no Registro onde tem sede a matriz

10.11. Sociedade cooperativa: ata de fundacgao e estatuto social, com a ata da assembleia que
0 aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

10.12. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
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consolidag&o respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

10.13. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

10.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacédo de
certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais
e a Divida Ativa da Uniao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

10.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

10.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacgao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943,
mediante a apresentacao da Certiddo Negativa de Débitos trabalhistas;

10.17. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital e Municipal/Distrital do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

10.18. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou
Municipal/Distrital relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante
a apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

10.19. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n° 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.
Qualificagao econdémico-financeira

10.20. Certiddo Negativa de faléncia e de recuperagao judicial ou extrajudicial expedida pelo
distribuidor da sede fiscal da licitante, dentro do prazo de validade;

10.21. Balango Patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracoes
contabeis do ultimo exercicio social;

a) As empresas que adotam o Livro Diario, na forma fisica, deverdo apresentar o Balango
Patrimonial e demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios, extraidos dos préprios
Livros Diarios, acompanhado do respectivos termos de abertura e encerramento do mesmo,
contendo a assinatura do contador e do titular ou representante legal da empresa e ainda,
registrado ou o requerimento de autenticagdo na Junta Comercial ou registrado no Cartério de
Registro;

b) As empresas que adotam o SPED (Sistema Publico Escrituragao Digital) deverao apresentar
Balanco Patrimonial e demonstragcdes contabeis do ultimo exercicio social, extraidos do préprio
sistema digital (SPED), acompanhados dos respectivos termos de abertura e encerramento dos
mesmos e termos de autenticagdo ou recibos de entrega de escrituragdo contabil digital (conforme
Decreto Federal n° 8.683/16);

¢) Os Balangos Patrimoniais referentes aos ultimos exercicios sociais serdo aceitos somente até
30 de abril do ano subsequente;

10.22. As sociedades constituidas no exercicio em curso ou com menos de um ano de existéncia
deverdo apresentar balango conforme abaixo discriminado, com a assinatura do sécio-gerente e
do Contador ou outro profissional equivalente, devidamente registrado no respectivo conselho de
classe profissional e autenticado no 6rgao de Registro do Comércio da sede ou do domicilio da
licitante:

a) balango de abertura, no caso de sociedades sem movimentagao;

b) balancgo intermediario, no caso de sociedades com movimentagéo.

10.23. Para avaliar a situagao financeira do proponente serdo considerados os indices de Liquidez
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Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um), apurados pelas
férmulas abaixo, cujo calculo podera ser demonstrado em documento préprio, devidamente
assinado pelo representante legal da empresa;

Onde:

LG = Liquidez geral

AC = Ativo circulante

RLP = Realizavel em longo prazo

PC = Passivo Circulante

ELP = Exigivel em Longo Prazo

LC = Liquidez Corrente

PNC = Passivo nao Circulante

AT = Ativo Total

SG = Solvéncia Geral

LG = AC+RLP/PC+ELP

LC= AC/PC

SG = AT/PC+PNC

OBS: indices exigidos estdo de acordo com o § 5° do art. 69 da Lei n° 14.133/2021.

10.24. Para avaliar a situacao financeira do proponente serdo considerados o Patriménio Liquido,
de, no minimo, 5% (cinco por cento) do valor estimado da contratagéo;

Qualificagao técnica

10.25. Certificado de qualificagao técnica de funcionamento, emitido pelo Conselho Executivo de
Normas-Padrao — CENP ou por entidade equivalente, legalmente reconhecida como fiscalizadora
e certificadora das condigdes técnicas de agéncias de propaganda, nos termos do art. 4° da Lei
Federal n® 12.232/2010.

10.25.1. o certificado de qualificagcao técnica de funcionamento emitido para a matriz da agéncia
valera para a filial,

10.25.2. o documento obtido no site do CENP ou da entidade equivalente tera sua validade
verificada pela Comissado de Contratacao.

10.26. Registro ou inscricdo na entidade profissional (Associagdo Brasileira de Agéncias de
Publicidade- ABAP) ou sindicato de classe (Associagao Profissional das Agéncias de Propaganda
do Estado de Santa Catarina - SINAPRO) da sede do fornecedor.

10.27. Apresentacao de atestados de capacidade técnica emitidos por pessoa juridica de direito
publico ou privado para comprovagao de aptidao para execucao de servigos de complexidade
equivalente ou superior ao objeto desta contratagao.

10.27.1. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da
filial da empresa licitante.

10.27.2. O Atestado devera ser apresentado em papel timbrado do 6rgéo (ou empresa) emissor
devendo conter, no minimo, as seguintes informagdes: 1) Razado Social, CNPJ e dados de contato
do 6rgao (ou empresa) emissor; 2) Descrigdo do objeto contratado; 3) Prazo de execugéo do
trabalho. Estes dados poderao ser utilizados pela Prefeitura para comprovacao das informacgdes.
As informagdes que n&o constarem dos respectivos atestados poderao ser complementadas por
meio de declaragéo, em papel timbrado da empresa, ou mesmo cépia do instrumento de contrato
e edital, se for o caso

10.27.3. A interessada disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragao, copia do contrato
que deu suporte a contratacéo, enderecgo atual da contratante e local em que foi executado o objeto
contratado, dentre outros documentos.

Declaragoes

10.28. A empresa devera apresentar as declaragdes abaixo:

a) De que dispde e mantera durante toda a vigéncia do contrato, caso venha a sagrar-se vencedora
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dos departamentos indispensaveis ao funcionamento de uma agéncia de publicidade e
propaganda, entendidos como: atendimento, criagdo, midia, produgdo RTVC, producéo grafica,
design grafico e administrativo.

b) De que néo foi declarada inidonea para licitar com a Administragao Publica e que até a presente
data inexistem fatos impeditivos para habilitagdo no presente processo licitatorio.

¢) Que tomou conhecimento, aceita e concorda plenamente com o teor completo do Edital, seus
termos e respectivo anexo, e que recebeu todos os documentos e informagdes necessarios para
o cumprimento integral das obrigagdes objeto da licitagao.

d) Que tem pleno conhecimento do objeto, do projeto basico e todos os elementos necessarios que
integram o Termo de Referéncia, do local da obra e de suas especificagbes e de que tomou
conhecimento das condi¢gdes e peculiaridades inerentes aos servigos, de todos os recursos de
material e m&o de obra existente na regiao.

e) Que nao esta impedida de transacionar com a administragéo publica em qualquer de suas
esferas e que nao incorre nas demais condi¢cdes impeditivas previstas na Lei n® 14.133/2021.

f) Que se vencedora fornecera os produtos e/ou servigos pelo prego valor proposto e nos prazos
estabelecidos.

g) Que nédo tém vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil
com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungao na
licitagdo ou atue na fiscalizagao ou na gestao do contrato, ou que deles seja cbnjuge, companheiro
ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau.

h) Que dispbe de instalagbes, aparelhamento e pessoal técnico adequado e essencial para a
realizacao do objeto desta licitagéo.

i) Que concorda plenamente com todos os termos deste Edital e seus respectivos anexos.

j) Que ao longo de toda a execugao do contrato, ird cumprir as exigéncias de reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para
aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em outras normas especificas.

k) Que nao emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir dos 14 (quatorze) anos, na condigéo
de aprendiz, nos termos do inciso XXXIII, do art. 7°, da Constituicao Federal/88;

I) Que suas propostas econdémicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento
dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de entrega das propostas.

10.30. Todos os documentos deverdao estar em nome da licitante. Se a licitante for matriz, os
documentos deverao estar com o numero do CNPJ da matriz. Se for filial, os documentos deveréo
estar com o numero do CNPJ da filial, salvo aqueles que, por sua natureza, comprovadamente, sao
emitidos em nome da matriz.

10.31. Todos os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderao ser apresentados em
original, por qualquer processo de copia autenticada por cartério competente ou por membro da
Comissao de Contratagdo da Camara Municipal de Sdo Mateus/ES, bem como por Agente de
Contratagao/Pregoeiro ou membro da Equipe de Apoio, ou através da publicagdo em 6rgao da
imprensa oficial;

10.32. Indicacdo de equipe técnica contendo, no minimo, relagdo dos seguintes profissionais e
comprovagao do vinculo com 0s mesmos:

10.32.1. 1 (um) diretor de atendimento;

10.32.2. 1 (um) diretor de criagao;

10.32.3. 1 (um) diretor de arte;

10.32.4. 1 (um) redator publicitario;

10.32.5. 1 (um) arte finalista;

10.32.6. 1 (um) profissional de atendimento;
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10.32.7. 1 (um) profissional de planejamento;
10.32.8. 1 (um) profissional de produgao grafica;
10.32.9. 1 (um) profissional de producgao eletrénica;
10.32.10. 1 (

10.32.11. 2 (

um) profissional de midia;
dois) responsaveis pelo setor administrativo/faturamento.

11. OBRIGACOES DA CONTRATADA E DO CONTRATANTE

11.1. Constituem responsabilidades da CONTRATADA, além das demais previstas no
contrato ou dele decorrentes:

11.1.1. Desenvolver todas as atividades que compreendem o servigo de publicidade contratado,
fornecendo servigos de elevada qualidade.

11.1.2. Prestar os servigos contratados em observancia as especificagdes do edital e seus anexos,
e de acordo com as solicitagdes efetuadas pela contratante por meio de ordens de servigo, que
podem ser enviadas por intermédio de e-mails e/ou aplicativos de mensagens instantaneas para
smartphones.

11.1.3. Realizar, com seus préprios recursos ou, quando necessario, mediante a contratagao de
fornecedores de bens e de servigos especializados e de veiculos de divulgagao, todos os servigos
relacionados com o objeto do contrato, de acordo com as especificagdes estipuladas pela
contratante.

11.1.4. Utilizar, na elaboragao dos servigos objeto da contratacdo, os profissionais indicados na
proposta técnica para fins de comprovagdo da capacidade de atendimento, admitida sua
substituicdo por profissionais de experiéncia equivalente ou superior, mediante comunicagao
formal a contratante.

1.1.5. Envidar esforgos no sentido de obter as melhores condi¢ées nas negociagdes comerciais
junto a fornecedores de bens e de servigos especializados e a veiculos de divulgagéao, e transferir
a contratante todas as vantagens obtidas.

11.1.5.1. Pertencem a contratante todas as vantagens obtidas em negociagao de compra de midia
diretamente ou por intermédio da contratada, incluidos os eventuais descontos e as bonificacbes
na forma de espago, tempo ou reaplicagdes que tenham sido concedidos por veiculo de
divulgagao.

11.1.5.1.1. O disposto no subitem 11.1.5.1 ndo abrange os planos de incentivo concedidos por
veiculos de divulgacao a contratada, nos termos do art. 18 da Lei n® 12.232/2010.

11.1.6. A contratada ndo podera, em nenhum caso, sobrepor os planos de incentivo aos interesses
da contratante, preterindo veiculos de divulgagao que ndo os concedam ou priorizando 0s que 0s
oferegam, devendo sempre conduzir-se na orientagao da escolha desses veiculos de acordo com
pesquisas e dados técnicos comprovados.

11.1.6.1. O desrespeito ao subitem 11.1.6 constituira grave violagdo aos deveres contratuais por
parte da contratada e a submetera a processo administrativo em que, comprovado o
comportamento injustificado, implicara a aplicagdo das sang¢des previstas no instrumento
contratual.

11.1.7. Observar as seguintes condi¢des para fornecimento de bens e de servigos especializados
a contratante, exceto na compra de midia: a) fazer cotagdes prévias de pregos para todos os bens
e servigos especializados a serem prestados por fornecedores; b) s6 apresentar cotagdes de
precos obtidas junto a fornecedores previamente cadastrados pela Camara Municipal de Sao
Mateus/ES, aptos a fornecer a contratada bens e servigos especializados, relacionados com as
atividades complementares da execugao do objeto contratual; c) apresentar, no minimo, 03 (trés)
cotacdes coletadas entre fornecedores de bens e de servicos especializados, cadastrados pela
Camara Municipal de S&o Mateus/ES, que atuem no mercado do ramo do fornecimento
pretendido; d) exigir dos fornecedores que constem da cotacdo de bens e de servigos
especializados, o detalhamento das especificagdes que compdem seus pregos unitarios e total; e)



CAMARA MUNICIPAL DE SAO MATEUS - ES

Estado do Espirito Santo

a cotagao devera ser apresentada em via original, em papel timbrado, com a identificagdo do
fornecedor (nome empresarial completo, CNPJ ou CPF, endereco, telefone, entre outros dados)
e a identificagdo (nome completo, cargo na empresa, RG e CPF) e assinatura digital do
responsavel pela cotagao; f) para cada orgamento encaminhado, deve ser observada a presenga
da seguinte declaragdo, assinada por funcionario da contratada responsavel pela documentagéo:
“Atestamos que este orgcamento e seus anexos foram conferidos e estdo de acordo com a
especificagao técnica aprovada e as exigéncias contratuais”.

11.1.7.1. A contratante procedera a verificagdo prévia da adequagao dos pregos dos bens e dos
servigos especializados cotados em relagao aos do mercado, podendo realizar cotagao de pregos
diretamente junto a outros fornecedores.

11.1.7.2. Se nao houver possibilidade de obter 03 (trés) cotagdes, a contratada devera apresentar
as justificativas pertinentes, por escrito, para prévia decisao da contratante.

11.1.7.3. A contratada esta ciente de que devera incluir clausula de alerta em seus pedidos de
cotagao junto a fornecedores de bens e de servigos especializados, quando pertinente, no sentido
de que, na producdo de pecas publicitarias destinadas a veiculagao pelas emissoras de televisao
e em salas cinematograficas, seja considerado o disposto nos arts. 44 a 46 das Lei n°® 12.288/2010.
11.1.7.4. Cabe a contratada informar, por escrito, aos fornecedores de bens e de servigos
especializados, acerca das condigbes para a reutilizacdo de pecas e materiais publicitarios,
especialmente no tocante aos direitos patrimoniais de autor e conexos.

11.1.7.5. Observar as disposi¢cdes do art. 14 da Lei n® 12.232/2010.

11.1.8. Nas campanhas institucionais da contratada deverdo constar: a) planejamento de
campanha; b) descricdo da campanha institucional (defesa); c) ordem de criagdo com sugestbes
de pecgas e materiais produzidos, com respectivos valores; d) plano de midia: nomes dos meios
de comunicacdo a serem utilizados pra veiculagdo, material publicitario a ser veiculado e as
respectivas datas de insergdes; e) os valores cobrados pelos veiculos de comunicagao para
veiculagdo da campanha institucional, acompanhados das tabelas de pregos; f) os valores dos
servicos a serem realizados por terceiros, relativos a produgdo de materiais publicitarios; g)
previsdo de custo total da campanha.

11.1.8.1. Os servigos somente poderdo ser executados apds a aprovagao formal da campanha
publicitaria e do plano de midia por parte da contratante.

11.1.8.2. Submeter a contratagao de fornecedores de bens e de servigos especializados, para a
execugao do objeto deste contrato, a prévia e expressa anuéncia da contratante.

11.1.8.3. E vedada a cotagdo prévia de pregos para o fornecimento de bens ou de servigos
especializados junto a fornecedores em que: a) um mesmo socio ou cotista participe de mais de
um fornecedor em um mesmo procedimento de cotagao; b) algum dirigente ou empregado da
contratada tenha participagao societaria ou vinculo comercial ou de parentesco até o terceiro grau.
11.1.9. Obter a aprovacéo prévia da contratante, por escrito, para autorizar despesas com bens e
servigos especializados prestados por fornecedores, com veiculagdo e com qualquer outra
despesa relacionada com o contrato.

11.1.9.1. A contratada s6 podera reservar e comprar espago ou tempo publicitario de veiculos de
divulgagao, por ordem e conta da contratante, se previamente tiver sido por ela expressamente
autorizada.

11.1.9.1.1. A autorizacdo a que se refere o subitem precedente ndo exime da contratada sua
responsabilidade pela escolha e inclusdo de veiculos de comunicagdo e divulgagdo ou
fornecedores especializados nos planejamentos de midia e de formas inovadoras de comunicagao
publicitaria por ela apresentados, para as agdes publicitarias a serem executadas durante a
vigéncia do contrato.

11.1.9.1.2. Quando da programacéo de veiculo de divulgagao on-line, a contratada obrigase a
providenciar Termo de Conduta, segundo o qual o veiculo se responsabiliza pelos seus conteudos
ou de sites parceiros, declarando estar de acordo com os termos do Marco Civil da Internet, com
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a Lei Geral de Protegao de Dados e demais leis que regulamentem a matéria, de forma a evitar
acdes publicitarias da contratante em veiculos de divulgagdo que promovam conteudos ou
atividades ilegais.

11.1.9.1.3. Quando da programagéo de veiculo de divulgagcéo on-line, a contratada também
cuidara para que nao sejam incluidos, no planejamento de midia, blogs, canais ou plataformas
digitais, cujo programa ou conteudo incite a violéncia, racismo, produza, reproduza ou compartilhe
fake news, conteudo enganoso ou desinformagdo, promova pornografia ou viole direitos
fundamentais do cidadéo.

11.1.10. Apresentar a contratante, para autorizagao do plano de midia de cada agao ou campanha
publicitaria, o estudo e a relacdo dos meios, pragas e veiculos de comunicagdo dos quais sera
possivel e dos quais se revela impossivel obter o relatério de checagem de veiculagao, a cargo de
empresa independente e sem custo adicional para a Camara Municipal de Sdo Mateus/ES ou, em
casos excepcionais, a(s) justificativa(s) que demonstre(m) tal impossibilidade, com o fim de
atender ao disposto no art. 15 da Lei n°® 12.232/2010.

11.1.10.1. O estudo de que trata o subitem 11.1.10 deve levar em conta os meios, pracas e
veiculos de divulgagédo habitualmente programados nos esfor¢os de publicidade da contratante,
com vistas a realizagdo de negociacao global entre as partes sobre o que seja oneroso e o que
seja suportavel para a contratada.

11.1.10.1.1. O resultado da negociacéo global entre as partes previstas no subitem 11.1.10.1
vigera para os planos de midia que vierem a ser aprovados em até 12 (doze) meses da data de
assinatura do contrato.

11.1.10.1.2. Ao final do periodo de 12 (doze) meses, a contratada apresentara novo estudo, que
vigorara durante os 12 (doze) meses seguintes e assim sucessivamente.

11.1.10.1.3. Se fato superveniente alterar significativamente as analises e conclusdes do estudo
mencionado no subitem 11.1.10, a contratante podera solicitar novo estudo a contratada e, em
decorréncia, podera promover nova negociagao global e determinar seu novo periodo de vigéncia.
11.1.11. Substituir ou refazer, sem 6nus para a contratante, os servigos prestados em desacordo
com o especificado em contrato.

11.1.12. Encaminhar, sempre que solicitado pela contratante, sem 6nus para esta, copia de pecas
produzidas, desde que nao seja para uso em veiculagdo em midia paga, nos seguintes formatos:
a) TV e Cinema: uma cépia em pendrive e/ou arquivos digitais (em alta resolugao) e relatério de
exibicao fornecido por empresa independente; b) Internet: uma cépia em pendrive e/ou arquivos
digitais (nas versdes aberta — com as fontes e imagens em alta resolugéo — e finalizada) que
constituiram a campanha ou pegca e relatérios do Google Analytics ou outra ferramenta
equivalente; ¢) Radio: uma copia em pendrive e/ou arquivos digitais (em alta resolugéo) e relatorio
de exibigao fornecido por empresa independente; d) Midia impressa e material publicitario: uma
cbpia em pendrive, com arquivos nas versdes aberta — com as fontes e imagens em alta resolugao
— e finalizada.

11.1.12.1. Quando se tratar de campanhas com varias midias, as pegas poderado ser agrupadas
em um mesmo pendrive e/ou arquivo digital.

11.1.13. Prestar os seguintes servigcos a contratante, como resultado da ocorréncia que der
resultado ao instrumento contratual, a suas expensas: a) manutencéo de acervo da propaganda
da contratante, em meio virtual, com as pecas produzidas durante a execugao deste contrato e as
respectivas informagdes referentes a direitos autorais e prazos de validade desses direitos; b)
manutencdo de banco de imagens, com as fotos e imagens produzidas durante a execugao deste
contrato e as respectivas informagdes referentes a direitos autorais e prazos de validade desses
direitos.

11.1.13.1. O acesso ao acervo virtual sera feito exclusivamente pela agéncia e a contratante,
reservada a esta a faculdade de liberar seu uso a quem lhe aprouver.
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11.1.14. Manter, durante o periodo de, no minimo, 05 (cinco) anos, apos a extingdo do contrato,
acervo comprobatério da totalidade dos servigos prestados, compreendendo as pecgas e 0s
materiais produzidos, com informacgdes relativas aos prazos de cessdo dos direitos autorais
vinculados, independentemente do disposto nos subitens 11.1.12 e 11.1.13.

11.1.15. Orientar a produgédo e a impressao das pegas graficas aprovadas pela contratante.
11.1.15.1. O material a ser utilizado na distribuicdo s6 sera definido apds sua aprovacgao pela
contratante.

11.1.16. Entregar a contratante, até o 5° dia util de cada més, relatério das despesas de produgao
e veiculagao autorizadas no més anterior e relatério dos servicos em andamento, estes com os
dados mais relevantes para avaliagao de seu estagio, bem como das atividades desenvolvidas e
pecas produzidas, em pendrive ou arquivo digital.

11.1.17. Registrar em relatorios de atendimento todas as reunides de servigo realizadas com a
contratada e as mensagens eletrdbnicas mais relevantes sobre as demandas de servigos,
permutadas entre a contratante e a contratada, com o objetivo de tornar transparentes os
entendimentos havidos e também para que ambos tomem as providéncias necessarias ao
desempenho de suas tarefas e responsabilidades.

11.1.17.1. Esses relatorios deverdo ser enviados pela contratada ao contratante até o prazo
maximo de 2 (dois) dias uteis ap0s a realizagdo do contato.

11.1.17.2. Se houver incorregdo no registro dos assuntos tratados, a contratante solicitara a
necessaria corregao, no prazo maximo de 2 (dois) dias uteis, a contar da data do recebimento do
respectivo relatorio.

11.1.18. Tomar providéncias, imediatamente, em casos de alteragdes, rejei¢cdes, cancelamentos
ou interrupcdes de um ou mais servigos, mediante comunicagao da contratante, respeitadas as
obrigagdes contratuais ja assumidas com fornecedores de bens e de servigos especializados e
com veiculos de comunicagao, bem como os honorarios da contratada pelos servigos realizados
até a data dessas ocorréncias, desde que n&o causadas pela préopria contratada ou pelos
fornecedores e veiculos por ela contratados.

11.1.19. Nao divulgar informagbes acerca da prestagdo dos servigos objeto do contrato, que
envolvam o nome da contratante, sem sua prévia e expressa autorizagao.

11.1.20. Prestar esclarecimentos a contratante sobre eventuais atos ou fatos desabonadores
noticiados que envolvam a contratada, independentemente de solicitagao.

11.1.21. Nao caucionar ou utilizar o contrato como garantia para qualquer operagao financeira.
11.1.22. Manter, durante a execugao do contrato, todas as condi¢cdes de habilitagdo e qualificagcao,
exigidas na concorréncia que deu origem ao instrumento contratual, incluida a certificagdo de
qualificagao técnica de atendimento de que trata o § 1° do art. 4° da Lei n°® 12.232/2010.

11.1.23. Cumprir todas as leis e posturas, federais, estaduais € municipais pertinentes e
responsabilizar-se por todos os prejuizos decorrentes de infragdes a que houver dado causa.
11.1.24. Cumprir a legislagao trabalhista e securitaria com relagéo a seus empregados e, quando
for o caso, com relagdo aos empregados de fornecedores de bens e de servigos especializados
contratados.

11.1.25. Assumir, com exclusividade, todos os tributos e taxas que forem devidos em decorréncia
do objeto do contrato, bem como as contribuicbes devidas a Previdéncia Social, os encargos
trabalhistas, prémios de seguro e de acidentes de trabalho, os encargos que venham a ser criados
e exigidos pelos Poderes Publicos e outras despesas que se fizerem necessarias ao cumprimento
do objeto pactuado.

11.1.26. Responsabilizar-se por recolhimentos indevidos ou pela omisséo total ou parcial nos
recolhimentos de tributos que incidam ou venham a incidir sobre os servigos contratados.
11.1.27. Apresentar, quando solicitado pela contratante, a comprovacdo de estarem sendo
satisfeitos todos os seus encargos e obrigagdes trabalhistas, previdenciarios e fiscais.
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11.1.28. Executar todos os contratos, tacitos ou expressos, firmados com fornecedores de bens e
de servicos especializados e com veiculos de comunicagdo, bem como responder por todos os
efeitos desses contratos, perante seus signatarios e a propria contratante.

11.1.29. Manter, por si, por seus prepostos e contratados, irrestrito e total sigilo sobre quaisquer
dados que lhe sejam fornecidos, sobretudo quanto a estratégia de atuagdo da contratante.
11.1.29.1. A infracdo a esse dispositivo podera implicar a rescisdo do contrato e sujeitara a
contratada as penas cabiveis, e as indenizagbes das perdas e danos previstos na legislagéo
ordinaria.

11.1.30. Responder perante a contratante e fornecedores de bens e de servigos especializados
por eventuais prejuizos e danos decorrentes de sua demora, omissao ou erro, na condug¢ao dos
servigos de sua responsabilidade, na veiculagdo de publicidade ou em quaisquer servigos objeto
deste contrato.

11.1.31. Responsabilizar-se por quaisquer 6nus decorrentes de omissdes ou erros na elaboragao
de estimativa de custos e que redundem em aumento de despesas ou perda de descontos para a
contratante.

11.1.32. Responsabilizar-se pelo énus resultante de quaisquer agdes, demandas, custos e
despesas decorrentes de danos causados por culpa, dolo ou omissdo de seus empregados,
prepostos ou contratados, bem como obrigar-se por quaisquer responsabilidades decorrentes de
acdes administrativas ou judiciais que lhe venham a ser atribuidas por forga de lei, relacionadas
com o cumprimento do contrato.

11.1.32.1. Se houver agao trabalhista envolvendo os servigos prestados, a contratada adotara as
providéncias necessarias no sentido de preservar a contratante e de manté-la a salvo de
reivindicagdes, demandas, queixas ou representacbes de qualquer natureza e, ndo o
conseguindo, se houver condenagéo, reembolsara a contratante as importancias que esta tenha
sido obrigado a pagar, dentro do prazo improrrogavel de 10 (dez) dias Uteis a contar da data do
efetivo pagamento.

11.1.33. Responder por qualquer agdo administrativa ou judicial movida por terceiros com base na
legislagcdo de protecdo a propriedade intelectual, direitos de propriedade ou direitos autorais,
relacionadas com os servigos objeto do contrato.

11.1.34. Adotar, na execugao dos servigos, boas praticas de sustentabilidade ambiental, de
otimizacao de recursos, de redugao de desperdicios e de redugao da poluicao.

11.1.35. Fornecer, em qualquer época, os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
contratante sobre os servigos executados.

11.1.36. Nao subcontratar outra agéncia de publicidade e propaganda para a execugao dos
servicos e compromissos avencgados.

11.1.37. Credenciar, junto a contratante, um representante para prestar esclarecimentos e atender
as reclamacgdes que porventura surgirem durante a execugéo do contrato.

11.1.38. Responsabilizar-se por todas as despesas diretas ou indiretas, tais como: salarios,
transportes, encargos sociais, fiscais, trabalhistas e previdenciarios, indenizagdes e quaisquer
outras que forem devidas aos seus empregados ou prepostos, no desempenho dos servigos,
objeto do contrato, ficando, ainda, a contratante isenta de qualquer vinculo empregaticio com os
mesmos.

11.1.39. No ato da assinatura do contrato, devera a contratada comprometer-se a disponibilizar
um profissional para contato com a contratante, para fins de acompanhamento e execucgao do
objeto do contrato, assim como para participar de reunides com a equipe da Secretaria de
Comunicagao e/ou outros setores que venham a ser necessarios e pertinentes pela Camara
Municipal de Sado Mateus/ES.

11.1.40. Quando solicitada a presencga do profissional da contratada, este devera apresentar-se e
comparecer na sede da contratante em, no maximo, 48 (quarenta e oito) horas.

11.1.41. Distribuir e fiscalizar a divulgacao dos anuncios de que for incumbida.
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11.1.42. Assessorar a contratante no sentido de obter o melhor rendimento possivel do plano de
propaganda e promogao.

11.1.43. A contratante reserva-se o direito de solicitar informacdes a contratada sobre todos os
planos de incentivo que Ihes forem concedidos em decorréncia do contrato, bem como a
demonstracao de que o incentivo recebido ndo produziu ou estimulou veiculagdes contrarias ao
interesse da contratante, para fins de conferir efetividade a norma contida no contrato.

11.2. Constituem responsabilidades da CONTRATANTE, além das demais previstas no
contrato ou dele decorrentes:

11.2.1. Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com a contratada.

11.2.2. Fornecer e colocar a disposi¢do da contratada todos os elementos e informagdes que se
fizerem necessarios a execugao dos servicos.

11.2.3. Proporcionar condi¢des para a boa execugao dos servigos.

11.2.4. Verificar o cumprimento das clausulas contratuais relativas aos honorarios devidos a
contratada e as condi¢cdes de contratacao de fornecedores de bens e de servigos especializados,
pela contratada.

11.2.5. Notificar, formal e tempestivamente, a contratada sobre as irregularidades observadas no
cumprimento do contrato.

11.2.6. Notificar a contratada, por escrito e com antecedéncia, sobre multas, penalidades e
quaisquer débitos de sua responsabilidade.

11.2.7. Efetuar os pagamentos a contratada nas condi¢bes e precos pactuados.

11.2.8. Cumprir e fazer cumprir o disposto nas clausulas do contrato.

11.2.9. Proporcionar todas as facilidades indispensaveis a boa execugao dos servicos, inclusive
permitir o livre acesso de empregados da contratada as suas dependéncias, quando relacionado
a execucgao do contrato.

12. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

12.1. O custo estimado total da contratagcdo é de R$ 1.400.000,00 (hum milhdo e quatrocentos mil
reais), conforme custos unitarios apostos na tabela acima contida no item 1.1 deste Termo de
Referéncia.

13. DA ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

13.1. As despesas decorrentes da presente contratagao correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento da Camara Municipal de Sdo Mateus/ES.

12.2. A contratagao sera atendida pela seguinte dotagéo:

001010.0103100012.001 - MANUTENGCAO DAS ATIVIDADES DO PODER LEGISLATIVO -
33903900000 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS-PESSOA JURIDICA - Ficha — 00013 -
Fonte de Recurso — 150000000000

13.3. A dotagao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos aprovagao
da Lei Orgamentaria respectiva e liberagcdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

COMISSAO DE PLANEJAMENTO DE CONTRATAGAO
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ANEXO IX-TABELA DE QUESITOS

QUESITO 1 — PLANO DE COMUNICACAO PUBLICITARIA — MAXIMO 70 PONTOS

SUBQUESITO

PONTUACAO

CRITERIOS

1 — Raciocinio basico

Notas de 0 a 10, sendo:

0 — Nao atende

1 a 3 — Atende pouco;

4 a 6 — Atende medianamente;
7 a 8 — Atende bem;

a. Acuidade, abrangéncia, pertinéncia, profundidade e relevancia das
andlises realizadas;
b. Compreenséo das informacdes contidas no Anexo I;

2 — Estratégia de Comunicacao Publicitaria

Notas de 0 a 20, sendo:

0 — Nao atende

1 a 3 — Atende muito pouco;

4 a 6 — Atende pouco;

7 a 9 — Atende medianamente;

10 a 13 — Atende relativamente bem;
14 a 17 — Atende bem;

18 a 20 — Atende com exceléncia.

a. Entendimento sobre o objetivo de comunicacdo exposto no Anexo
l;

b. Amplitude e adequacgédo dos desdobramentos positivos do conceito
proposto na solucdo apresentada;

c. Exequibilidade e conhecimento técnico comunicacional
demonstrados na estratégia de comunicagéo apresentada no desafio;
d. Capacidade de articulagédo, abrangéncia, pertinéncia, profundidade
e relevancia dos argumentos demonstrados sobre o cliente, seu
publico alvo e a solucdo escolhida.

3 — Ideia Criativa

Notas de 0 a 25, sendo:

0 — Nao atende

1 a 6 — Atende muito pouco;

7 a 10 — Atende pouco;

11 A 14 — Atende medianamente;

15 a 18 — Atende relativamente bem;
19 a 21 — Atende bem;

22 a 25 — Atende com exceléncia.

a. Adequacéo da ideia criativa ofertada ao cliente;

b. Entendimento sobre o publico alvo, linguagem, objetivos, projetos,
acles e programas da Camara Municipal de Sdo Mateus.

c. Originalidade, criatividade, simplicidade, adequacéo, pertinéncia e
entendimento entre a proposta elaborada e o cliente;

d. Pertinéncia entre as atividades da Céamara Municipal de Séo
Mateus e sua insercdo nos contextos social, administrativo e
econdmico;

e. Exequibilidade e economicidade das pecas e do material;

f. Clareza e objetividade das solucdes apresentadas.

4 — Estratégia de Midia e Ndo Midia

Notas de 0 a 15, sendo:

0 — Nao atende

1 a 3 — Atende muito pouco;

4 a 6 — Atende pouco;

7 a 9 — Atende medianamente;
10 a 13 — Atende bem;

a. Conhecimento Técnico demonstrado, notadamente dos habitos de
consumo e clareza quanto a este tépico;

b. Entendimento quanto ao publicoalvo, consisténcia da solucao
apontada, pertinéncia e aproveitamento das oportunidades, de forma
eficaz e eficiente;
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14 a 15 — Atende com exceléncia

c. Demonstracéo efetiva de economicidade da solugéo do desafio, na
aplicacdo da verba, conjugada com adequacao e otimizacédo de seu
aproveitamento

QUESITO 2 — CAPACIDADE DE ATENDIMENTO — MAXIMO 15 PONTOS

SUBQUESITO

PONTUACAO

CRITERIOS

1 — Principais Clientes

Notas de 0 a 2, sendo:

0 — N&o atende

1 — Atende;

2 — Atende com exceléncia.

0 - ndo comprovar ter possuido cliente da area publica;

1 ponto — comprovar possuir ou ter possuido apenas um Cliente da
area publica;

2 pontos — comprovar possuir ou ter possuido dois Clientes da area
publica.

2 — Qualificacdo técnica da equipe de
profissionais

Notas de 0 a 5 pontos

Célculo aritmético com base nas regras dos itens 7.6 e 7.7

3 — Estrutura Fisica — instalacoes,
infraestrutura e recursos materiais

Nota de 0 a 2, sendo:

0 — ndo atende;

1 — atende;

2 — atende com exceléncia.

0 — ndo comprovar;

1 ponto — comprovar possuir imovel proprio ou locado para instalagéo
da empresa,;

2 pontos — comprovar possuir a exigéncia acima e parque de
informatica suficiente para sua equipe técnica.

4 — Sistematica de atendimento

Nota de 0 a 3, sendo:

0 — ndo atende;

1 a2 - atende;

3 — atende com exceléncia.

Critérios descritos no item 7.2.2.

5 - Discriminagdo das informacgbes de
marketing, das pesquisas de audiéncia,
auditoria de circulacao, controle de midia e
outras ferramentas

Nota de 0 a 3, sendo:

0 — ndo atende;

1 a2 - atende;

3- atende com exceléncia

0 - n&o comprovar;

1 a 2 - comprovar utilizar pelo menos 2 das ferramentas (sendo 1 de
auditoria de circulagdo e 1 de controle de midia);

3 - comprovar utilizar mais de 2 ferramentas

QUESITO 3 — EXPERIENCIA DA EMPRESA — MAXIMO 15 PONTOS

1 — Repertério

Notas de 0 a 5, sendo:

0 — Nao atende

1 a 2 — Atende pouco;

3 a 4 — Atende.

5 — Atende com exceléncia

a. Consisténcia das relacbes de causa e efeito entre o desafio ou
problema a ser resolvido e a solucao proposta;

b. Evidéncia de planejamento da solu¢do, bem como qualidade na
execucao das solucoes;

c. Relevancia dos resultados obtidos, com criatividade e clareza.

2 — Relato de Soluc&o de Problemas
de Comunicacéo

Notas de 0 a 10 pontos
0 — ndo atende

a) Capacidade de sintese;
b) Clareza e objetividade;
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1 a 3 — atende pouco; c¢) Concatenacéo légica entre desafio

4 a 6 — atende medianamente; e solucéo criativa;

7 a 8 — atende bem; d) Eficicia de solugbes e resultados apontados.
9 a 10 — atende com exceléncia.
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CONCORRENCIA PRESENCIAL N° 000001/2025
Processo Administrativo n° 002788/2025
CIDADES:2025.067L0200001.01.0024

Torna-se publico que a Camara Municipal de Sao Mateus/ES, por meio da Comissao de
Contratacao, sediada na Avenida Jones dos Santos Neves, 40/70 - Centro, desta cidade de Sao
Mateus-ES, realizara licitagdo, na modalidade CONCORRENCIA, do tipo Técnica e Prego, na
forma PRESENCIAL, nos termos da Lei n° 12.232, de 29 de Abril de 2010, e de forma
complementar pela Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021 e demais legislacao aplicavel e, ainda,
de acordo com as condicdes estabelecidas neste Edital.

1. DO OBJETO

1.1. A presente licitagdo tem por objeto a contratagcdo de servicos de publicidade, assim
considerados o conjunto de atividades realizadas integradamente que tenham por objetivo o
estudo, o planejamento, a conceituagdo, a concepg¢do, a criagdo, a execugao interna, a
intermediacao e a supervisao da execucgao externa e a distribuicdo de publicidade aos veiculos e
demais meios de divulgagéo, nos termos do Briefing que integra este Edital como Anexo |.

1.2. Para a prestagao dos servigos sera contratada 1 (uma) agéncia de propaganda, doravante
denominada agéncia, licitante, proponente ou contratada.

1.2.1. A agéncia de propaganda contratada atuara por conta e ordem da Secretaria de
Comunicagao com aprovagao da Presidéncia da Camara, na contratagéo de veiculos e meios de
divulgacao para a transmissdao de mensagens publicitarias e de fornecedores de bens e servigos
especializados para a execugao do objeto, nos termos do Termo de Referéncia que integra este
Edital como Anexo llI.

1.3. Os servigos objetos da presente concorréncia seréo contratados com agéncia de propaganda,
cujas atividades sejam disciplinadas pela Lei n° 4.680/1965 e que tenham obtido certificado de
qualificacao técnica de funcionamento, nos termos da Lei n° 12.232/2010.

1.4. A agéncia contratada ndo podera subcontratar outras agéncias de propaganda para a
execugao do objeto contratado nesta licitagao.

1.5. As atividades e agdes decorrentes da execugao do contrato deverdo zelar pelo carater
educativo, informativo ou de orientagdo social, dela ndo podendo constar nomes, simbolos ou
imagens que caracterizem promogao pessoal de autoridades, servidores publicos e/ou partidos
politicos.

1.6. Fica estabelecida a forma de execuc¢ao indireta, sob o regime de empreitada por precgo unitario.
1.7. O valor total estimado para a execugdo do objeto deste certame é de R$ 1.400.000,00 (hum
milhdo e quatrocentos mil reais) para 12 (doze) meses.

1.8. Alicitacdo sera realizada em item unico.

ITEM DESCRICAO UNID VLR ANUAL
01 Contratacao de agéncia de propaganda para
prestacao de servigos de publicidade ANO R$ 1.400.000,00

2. DA PARTICIPAGAO NA LICITAGAO

2.1. Poderao participar deste certame licitatorio as agéncias de propaganda, nos termos da Lei
Federal n° 4.680/1965 e Lei Federal n® 12.232/2010, que preencherem as condicdes e requisitos
estabelecidos neste Edital e na legislacao aplicavel.

2.2. Nao sera permitida a participacdo de empresas em regime de consorcio, conforme justificativa
técnica e econdmica constante do Termo de Referéncia.

2.3. Nao poderao participar desta concorréncia as agéncias de propaganda que:

2.3.1. tenham sido declaradas inidéneas no ambito da Unido, Estados, Distrito Federal e
Municipios, em qualquer esfera da Administracdo Publica;
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2.3.2. constituiram as pessoas juridicas que foram apenadas conforme item 2.3.1 enquanto
perdurarem as causas das penalidades, independentemente de nova pessoa juridica que vierem
a constituir ou de outra em que figurarem como sécios;

2.3.3. tenham sdcios comuns com as pessoas juridicas referidas no item 2.3.2;

2.3.4. nao funcionem no Pais, se encontrem sob faléncia, dissolugéo ou liquidagcéo, bem como as
pessoas fisicas sob insolvéncia;

2.3.5. mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil
com dirigente do 6rgéo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungao
na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cOnjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

2.3.6. da qual servidores ou dirigentes da Camara Municipal de Sado Mateus/ES figurem como
sécios, dirigentes ou da qual participem indiretamente; é também vedada a participacdo de
servidor ou dirigente da Camara Municipal de Sao Mateus/ES enquanto pessoas fisicas.

2.3.6.1. Considera-se participacdo indireta a existéncia de qualquer vinculo de natureza técnica,
comercial, econdmica, financeira ou trabalhista.

2.3.7. As pessoas fisicas e juridicas de que trata o art. 14 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.
2.3.8. cujo invélucro n° 01: apresente qualquer informagao, marca, sinal, palavra ou qualquer outro
elemento que possibilite a identificagdo da licitante antes da abertura do arquivo n° 02;

2.3.8.1. esteja danificado ou deformado pelas pecgas, material ou demais documentos nele
acondicionados de modo a possibilitar a identificagdo da licitante antes da abertura do invélucro
n°® 02.

2.4. A Comissdao de Contratagao verificara o eventual descumprimento das condicbes de
participacao, especialmente quanto a existéncia de sancdo que impeca a participagao no certame
ou a futura contratacao.

2.5. Nenhuma licitante podera participar desta concorréncia com mais de uma Proposta.

2.6. A participacao na presente concorréncia implica, tacitamente, para a licitante:

2.6.1. a observancia dos preceitos legais e regulamentos em vigor e a responsabilidade pela
fidelidade e legitimidade das informagdes e dos documentos apresentados em qualquer fase do
processo;

2.6.2. a confirmacgéao de que recebeu da Comissao de Contratagao, o arquivo padronizado previsto
neste Edital e as informagdes necessarias ao cumprimento desta concorréncia;

2.6.3. a aceitagao plena e irrevogavel de todos os termos, clausulas e condigbes constantes deste
edital e de seus anexos;

2.6.4. a obrigatoriedade de manter todas as condi¢gbes de habilitagdo e qualificagdo exigidas para
a contratagao, obrigando-se o licitante a declarar, sob as penas da lei.

2.7. O licitante assume todos os custos decorrentes da elaboragcdo de propostas e da
apresentagdo de documentos de habilitagdo exigidos neste certame, ficando a Unidade
Contratante isenta de qualquer responsabilidade por tais custos, independentemente do resultado
do procedimento licitatério.

2.8. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 90 (noventa) dias, a contar da data de
sua apresentagao.

2.9. Antes de expirar a validade original da proposta, a Comisséo de Contratagédo podera solicitar
a proponente que declare a sua intengdo de prorrogar o prazo previsto no item anterior. As
respostas se fardo por escrito, preferencialmente, por meio eletrénico.

2.9.1. Nao sera admitida a modificacdo da proposta pelo licitante que aceitar prorrogar a sua
validade.

3. DA APRESENTAGCAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO
3.1. Na presente licitacao, a fase de habilitagdo sucedera as fases de apresentacédo de propostas
e de julgamento.
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3.2. As Propostas Técnicas e de Precos e os Documentos de Habilitagdo das licitantes deverao
ser entregues a Comissao de Contratagdo em 05 (cinco) involucros distintos e separados.

3.3. Os involucros com as Propostas Técnicas e de Pregos, serdo recebidos como segue:

DATA E HORARIO DA SESSAO PUBLICA

Dia 16/03/2026 as 09h (horario de Brasilia)

LOCAL DA SESSAO PUBLICA:

Camara Municipal de Sdo Mateus/ES - Plenario Lizete Conde Rios Cavalcanti, localizado na
Avenida Jones dos Santos Neves, 40/70 - Centro, desta cidade.

3.4. Se ndo houver expediente nessa data, os involucros serdo recebidos no primeiro dia util
subsequente.

3.5. A abertura dos invélucros e demais procedimentos licitatérios, obedecerédo ao disposto neste
Edital e na legislagao.

3.6. O involucro n° 5, contendo os documentos de Habilitagdo, serado recebidos e abertos em dia,
local e horario, a serem posteriormente designados pela Comiss&do de Contratagao.

3.7. A Comisséo de Contratagao exigira do representante legal do licitante, na abertura da sesséo
publica, declaragao, sob as penas da lei, de que reune as condigdes de habilitagdo exigidas no
edital, conforme modelo constante no Anexo IV.

4. DO CREDENCIAMENTO DE REPRESENTANTES

4.1. Para participar deste certame, o representante legal ou procurador da licitante apresentara a
Comissao de Contratagdo o documento que o credencia, juntamente com seu documento oficial
de identificagdo com foto, no ato programado para a entrega dos invélucros com as Propostas
Técnicas e de Precos.

4.1.1. Serdo considerados documentos oficiais de identificacdo: Carteira de Identidade, Carteira
Nacional de Habilitagdo, Carteira de Trabalho, Carteira Profissional, Carteira de ldentificacdo
Funcional, Registro Nacional de Estrangeiro e Passaporte.

4.1.2. Quando a representacao for exercida na forma de seus atos de constitui¢do, por s6cio ou
dirigente, o documento de credenciamento consistira, respectivamente, em coépia do ato que
estabelece a prova de representacédo da empresa, onde conste o nome do sdcio e os poderes
para representa-la, ou copia da ata da assembleia de eleicdo do dirigente, em ambos os casos
autenticada em cartdrio, apresentada junto com o documento original, para permitir que a
Comissao de Contratagdo ateste sua autenticidade, ou acompanhada de declaracdo de
autenticidade por advogado, sob sua responsabilidade pessoal.

4.1.3. Caso o preposto da licitante ndo seja seu representante estatutario ou legal, o
credenciamento sera feito por intermédio de procuracdo, mediante instrumento publico ou
particular, no minimo com os poderes constantes do modelo que constitui o Anexo IV deste Edital.
Neste caso, o preposto também devera entregar a Comissédo de Contratagdo, copia autenticada
em Cartdrio do ato que estabelece a prova de poderes para constituicdo de mandatarios.

4.1.4. Os documentos previstos nos dois itens anteriores, bem como a declaragcao de cumprimento
dos requisitos de habilitagdo - Anexo V deverdo ser entregues a Comissdo de Contratagdo no
momento de abertura da sessao publica, apartados dos arquivos das Propostas e, quando for o
caso, dos documentos de habilitagao.

4.2. A documentagao apresentada na primeira sessao de recepgao das Propostas Técnicas e de
Precos credencia o representante a participar das demais sessdes.

4.3. Na hipétese de substituicdo do representante credenciado no decorrer do processo licitatorio,
devera ser realizado novo credenciamento.

5. DO PROCEDIMENTO DE ENTREGA E RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS



CAMARA MUNICIPAL DE SAO MATEUS - ES

Estado do Espirito Santo

5.1. A Proposta Técnica devera ser entregue na forma estabelecida no item 3.2, respeitado o prazo
minimo de 35 (trinta e cinco) dias uteis contados a partir da data de divulgagcao do edital de
licitac&o.

5.2. A Sesséao Publica de Recebimento das Propostas sera processada de acordo com as etapas
descritas a seguir:

5.2.1. A Proposta Técnica devera ser entregue a Comissédo de Contratagdo, acondicionada nos
invélucros n° 1, n° 2 e n° 3, nos termos deste edital.

5.2.1.1. Invélucro n° 1: O involucro n° 1 devera ser apresentado nos termos dispostos nos itens
seguintes.

5.2.1.1.1. No invdlucro n° 1, devera estar acondicionado o Plano de Comunicag¢ao Publicitaria —
Via N&o ldentificada, de que tratam os itens 6.3 e seguintes deste edital.

5.2.1.1.2. S6 sera aceito o Plano de Comunicagao Publicitaria — Via Nao Identificada que estiver
acondicionado no invélucro padronizado fornecido, obrigatoriamente, pela Comissdo de
Contratacgao.

5.2.1.1.3. O invodlucro padronizado para a apresentacdo de Proposta Técnica — Invélucro n° 1,
devera ser retirado pela interessada durante o horario de expediente da Camara Municipal de Sao
Mateus/ES, com sede na Avenida Jones dos Santos Neves, 40/70 — Centro, até o dia util anterior
a realizacao do certame.

5.2.1.1.4. O invdlucro n° 01 devera ser entregue pela proponente somente com o fechamento
préprio do invélucro, sem qualquer outra forma de lacre, sem assinatura ou rubrica e sem qualquer
identificagdo que nao seja a disposta neste Edital.

5.2.1.1.5. Para preservar até a abertura do invélucro n° 2 o sigilo quanto a autoria do Plano de
Comunicacéao Publicitario, o invélucro n°1 ndo podera:

5.2.1.1.5.1. ter identificagdo alguma;

5.2.1.1.5.2. apresentar marca, sinal, etiqueta ou outro elemento que possibilite a identificacdo da
licitante;

5.2.1.1.5.3. estar danificado ou deformado pelas pecas, material e/ou demais documentos nela
acondicionados de modo a possibilitar a identificacdo da licitante.

5.2.1.2. Invélucro n° 2: O involucro n° 2 devera ser apresentado nos termos dispostos nos itens
seguintes:

5.2.1.2.1. No involucro n° 2 devera estar acondicionado Plano de Comunicag¢ao Publicitaria — Via
Identificada, de que trata o item 6.7.

5.2.1.2.2. O involucro n°2 devera estar fechado e rubricado no fecho, com a seguinte identificagao:
Invélucro n° 2

Proposta técnica: Plano de Comunicagao Publicitaria — Via Identificada

Nome empresarial e CNPJ da licitante

Concorréncia n° 000001/2025

5.2.1.2.3. O invélucro n° 2 devera ser providenciado pela licitante e podera ser constituido de
embalagem adequada as caracteristicas de seu conteudo, desde que inviolavel, quanto as
informacdes de que trata, até sua abertura.

5.2.1.3. Invélucro n° 3: O involucro n° 3 devera ser apresentado nos termos dispostos nos itens
seguintes:

5.2.1.3.1. No invélucro n° 3 deverdo estar acondicionados a Capacidade de Atendimento, o
Repertorio e os relatos de Solugdes de Problemas de Comunicagao, de que tratam os itens 6.9 a
6.15.

5.2.1.3.2. O Invdlucro n° 3 devera estar fechado e rubricado no fecho, com a seguinte identificagao:
Invélucro n° 3

Proposta técnica: Capacidade de Atendimento, Repertério e relatos de Solugées de
Problemas de Comunicagao

Nome empresarial e CNPJ da licitante
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Concorréncia n° 000001/2025.

5.2.1.3.3. O invélucro n° 3 devera ser providenciado pela licitante e podera ser constituido de
embalagem adequada as caracteristicas de seu conteudo, desde que inviolavel, quanto as
informacdes de que trata, até sua abertura.

5.2.1.3.4. O invdlucro n° 3 ndo podera ter informacao, marca, sinal, etiqueta, palavra ou outro
elemento que conste do Plano de Comunicacgao Publicitaria — Via Nao identificada e que possibilite
a identificacdo da autoria deste antes da abertura do invélucro n° 2.

5.2.1.4. Invélucro no 4: A Proposta de Pregos devera ser entregue a Comisséo de Contratagao
acondicionada no involucro n° 4.

5.2.1.4.1. O invdlucro n° 4 devera estar fechado e rubricado no fecho, com a seguinte identificagao:
Invélucro n° 4

Proposta de Pregos

Nome empresarial e CNPJ da licitante

Concorréncia n° 000001/2025.

5.2.1.4.2. O invdlucro n° 4 sera providenciado pela licitante e pode ser constituido de embalagem
adequada as caracteristicas de seu conteudo, desde que inviolavel, quanto as informagdes de que
trata, até sua abertura.

5.2.1.5. Involucro no 5: Os documentos de habilitacdo deverao estar acondicionados no invélucro
n°® 5, que devera estar fechado e rubricado no fecho, com a seguinte identificagao:

Invélucro n° 5

Documentos de Habilitagao

Nome empresarial e CNPJ da licitante

Concorréncia n° 000001/2025.

5.2.1.5.1. Os documentos de habilitagdo deverdo ser entregues a Comissao de Contratagéo
apenas pela licitante melhor classificada no julgamento final das Propostas Técnicas e de Preco,
em dia, hora e local previstos na convocag¢ao da sessao a ser realizada para esse fim.

5.2.1.5.2. O Invdlucro n°® 5 sera providenciado pela licitante e pode ser constituido de embalagem
adequada as caracteristicas de seu conteudo, desde que inviolavel, quanto as informagdes de que
trata, até sua abertura.

5.2.1.5.3. Os documentos de Habilitacdo deverao ser acondicionados em caderno unico, todas as
suas paginas numeradas e rubricadas por representante legal da licitante e deverdo ser
apresentados alternativamente: em original, em copia autenticada por cartério competente, sob a
forma de publicagdo em 6rgéao da imprensa oficial ou em copia ndo autenticada, desde que seja
exibido o original, para conferéncia pela Comissdo de Contratacdo, no ato da abertura dos
documentos de Habilitagdo, ou acompanhada de declaragédo de autenticidade por advogado, sob
sua responsabilidade pessoal. SO serdo aceitas copias legiveis, que oferecam condigcbes de
analise por parte da Comissao de Contratacao.

6. ENTREGA DA PROPOSTA TECNICA

6.1. A licitante devera apresentar sua Proposta Técnica estruturada de acordo com seguintes
quesitos e subquesitos:

6.1.1. Plano de Comunicagao Publicitaria:

6.1.1.1. Raciocinio basico;

6.1.1.2. Estratégia de Comunicacgé&o Publicitaria;

6.1.1.3. Ideia Criativa

6.1.1.4. Estratégia de Midia e Nao Midia;

6.1.2. Capacidade de Atendimento;

6.1.3. Repertdrio;

6.1.4. Relatos de Solucdes de Problemas de Comunicacéo.
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6.2. A Proposta Técnica devera ser redigida em lingua portuguesa, salvo quanto a expressoes
técnicas de uso corrente, com clareza, sem emendas ou rasuras.

Plano de Comunicagao Publicitaria — Via Nao Identificada:

6.3. O Plano de Comunicacdo Publicitaria — Via Nao ldentificada devera ser apresentado da
seguinte forma: a) Em papel A4, branco, com 75 gr/m2 a 90 gr/m2, orientagao retrato; b) Com
espagamento de 2 cm nas margens direita e esquerda, a partir da borda; c) Sem recuos nos
paragrafos e linhas subsequentes; d) Com texto justificado; €) Com espagamento “simples” entre
as linhas; f) Com texto e numeracéo de pagina em fonte “arial”, estilo “normal”, cor “automatico”
tamanho “12 pontos”, observando o disposto nos itens 6.4, 6.5 e 6.5.1; g) Com numeragdo em
todas as paginas, pelo editor de texto, em algarismos arabicos, a partir da primeira pagina interna,
no canto inferior direito da pagina; h) Em caderno unico e com espiral preto colocado a esquerda;
i) A capa e contracapa em papel A4 branco com 75 gr/m2 a 90 gr/m2, ambas em branco; j) Sem
identificacao da licitante.

6.3.1. O plano de Comunicagédo Publicitaria — Via Nao ldentificada ndo podera ter informacao,
marca, sinal, etiqueta, palavra ou outro elemento que possibilite a identificacdo de sua autoria
antes da abertura do invélucro n°® 2.

6.3.2. Podem ser utilizadas paginas isoladas, com a finalidade de identificar o Plano de
Comunicagao Publicitaria e seus subquesitos. Essas paginas ndo serao computadas no limite
previsto no item 6.4.1 e devem seguir as especificagdes do item 6.3 no que couber.

6.4. Os subquesitos Raciocinio basico e estratégia de Comunicagdo Publicitaria poderao ter
graficos e/ou tabelas, observadas as seguintes regras: a) os graficos ou tabelas poderao ser
editados em cores; b) os dados ou informagdes dos quadros ou tabelas devem ser editados na
fonte “arial’, estilo “normal”, cor “automatico”, tamanho “10 pontos”; c) as paginas em que
estiverem inseridos os graficos e/ou tabelas, poderdo ser apresentados em papel A3 dobrado.
Neste caso, para fins de limite previsto no item 6.4.1, o papel A3 sera computado como duas
paginas de papel A4. d) poderao ser impressas na orientagao paisagem.

6.4.1. Os textos do Raciocinio Basico, da estratégia de Comunicacéo Publicitaria e da relagao
comentada prevista no item 10.7.3, estéo limitados, no conjunto, a 8 (oito) paginas, ressalvado
gue nao serdao computadas nesse limite as paginas utilizadas eventualmente apenas para separar
os textos desses subquesitos.

6.5. As tabelas, graficos e planilhas integrantes do subquesito Estratégia de Midia e Nao Midia
poderao ter fontes e tamanhos de fontes habitualmente utilizados nesses documentos e poderao
ser editados em cores.

6.5.1. As paginas em que estiverem inseridos os graficos, tabelas e planilhas desse subquesito,
poderdo ser apresentados em papel A3 dobrado e poderao ser impressas na orientagdo paisagem
6.5.2. Os textos da estratégia de Midia e Nao Midia nao tem limitagcdo quanto ao numero de
paginas, mas cabe a licitante atentar especialmente para o disposto no item 5.2.1.1.5, no item
6.6.1, na alinea “c” do item 19.12.1 e no item 19.12.1.1, todos deste Edital.

6.5.3. Para fins desta concorréncia, consideram-se como Nao Midia os meios que nao implicam a
compra de espago e/ou tempo em veiculos de divulgagdo para a transmissao de mensagens
publicitarias.

6.6. Os exemplos de pegas e/ou material integrantes do subquesito “Ideia Criativa” seréo
apresentados separadamente do caderno de que trata o item 6.3.

6.6.1. Os exemplos de que trata o item 10.6 devem adequar-se as dimensdes do involucro n° 01,
cabendo a licitante atentar para os demais requisitos previstos neste Edital.

6.7. O Plano de Comunicacdo Publicitaria - Via Nao Identificada, composto dos subquesitos
Raciocinio Basico, Estratégia de Comunicag&o Publicitaria, Ideia Criativa e estratégia de Midia e
Nao Midia, devera ser elaborado com base no Briefing constante no Anexo I-B deste edital,
observadas as seguintes disposigoes:

6.7.1. Raciocinio Basico: entende-se por Raciocinio Basico para fins desta licitagdo a acuidade de
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compreensdo: a) das fungdes e do papel do Poder Legislativo do Municipio de S&do Mateus/ES
nos contextos social, politico e econémico; b) da natureza, da extensao e da qualidade das
relagdes do Poder Legislativo do Municipio de Sdo Mateus/ES com seus publicos; c) das
caracteristicas do Poder Legislativo do Municipio de Sao Mateus/ES e das suas atividades que
sejam significativas para a comunicagao publicitaria; d) sobre a natureza e a extensao do objeto
da licitagao; e) do problema especifico de comunicagao a ser enfrentado pelo Poder Legislativo
do Municipio de Sdo Mateus/ES; f) das necessidades das comunicag¢des do Poder Legislativo do
Municipio de Sdo Mateus/ES para enfrentar esse problema.

6.7.1.1. O raciocinio basico deve consistir na apresentacao pela licitante de diagndsticos das
necessidades de comunicagao publicitaria do Poder Legislativo do Municipio de Sdo Mateus/ES,
sua compreensao sobre o objeto da licitagao e, principalmente, sobre o problema especifico de
comunicacgao a ser enfrentado.

6.7.2. Estratégia de Comunicagdo Publicitaria: entende-se por Estratégia de Comunicagdo
Publicitaria para fins desta licitagdo: a) a adequagao do partido tematico e do conceito proposto a
natureza e a qualificagéo do Poder Legislativo do Municipio de Sdo Mateus/ES e a seu problema
especifico de comunicagao; b) a consciéncia logica e a pertinéncia da argumentagao apresentada
em defesa do partido tematico e do conceito proposto; c) a riqueza de desdobramentos positivos
do conceito proposto para a comunicagéo do Poder Legislativo do Municipio de Sdo Mateus/ES
com seus publicos; d) a adequacéao e a exequibilidade da estratégia de comunicagao publicitaria
proposta para a solugdo do problema especifico de comunicagdo do Poder Legislativo do
Municipio de Sao Mateus/ES; e) a consciéncia logica e a pertinéncia da argumentagcao
apresentada em defesa da estratégia de comunicagéo publicitaria proposta; f) a capacidade de
articular os conhecimentos sobre o Poder Legislativo do Municipio de Sao Mateus/ES, o mercado
no qual se insere, seu problema especifico de comunicagao, seus publicos, os resultados de metas
por ele desejadas e a verba disponivel.

6.7.2.1. A Estratégia de Comunicacdo Publicitaria deve consistir na apresentacéo pela licitante
das linhas gerais da proposta, para suprir o problema especifico de comunicagao a ser enfrentado
e alcancar os resultados e metas de comunicagao desejadas pela Secretaria de Comunicagéo da
Camara Municipal de Sao Mateus/ES, compreendendo: a) explicagao e defesa do partido tematico
e do conceito que, de acordo com seu raciocinio basico, devem fundamentar a proposta de
solugao publicitaria; b) explicitacéo e defesa dos principais pontos da Estratégia de Comunicagao
Publicitaria sugerida, especialmente o que dizer, a quem dizer, como dizer, quando dizer e que
meios de divulgagéao, instrumentos ou ferramentas utilizar.

6.7.3. Ideia Criativa: entende-se por Ideia Criativa para fins desta licitagdo: a) sua adequagao ao
problema especifico de comunicagao do Poder Legislativo do Municipio de Sado Mateus/ES; b) sua
adequacao a estratégia de comunicagao publicitaria sugerida pela licitante; c) sua adequagao ao
universo cultural dos seguimentos de publico-alvo; d) a multiplicidade de interpretagdes favoraveis
que comporta; €) a originalidade da combinagao dos elementos que a constituem; f) a simplicidade
da forma sob a qual se apresenta; g) sua pertinéncia as atividades do Poder Legislativo do
Municipio de Sao Mateus/ES e a sua insergao nos contextos social, politico e econémico;

h) os desdobramentos comunicativos que enseja, conforme demonstrado nos exemplos de pegas
e/ou materiais apresentados; i) a exequibilidade das pegas e/ou dos materiais; j) a compatibilidade
da linguagem utilizadas nas pegas e/ou nos materiais aos meios e aos publicos propostos.
6.7.3.1. A Ideia Criativa deve consistir na apresentacao pela licitante de campanha publicitaria,
observadas as seguintes disposi¢des: a) apresentar relagéo de todas as pegas e/ou material que
julgar necessario, para a execugao da sua proposta de estratégia de comunicagao publicitaria,
como previsto nos itens , com comentarios sobre cada pega e/ou material; b) da relagéo prevista
na alinea anterior, escolher e apresentar como exemplo as pecas e/ou material que julgar mais
indicados para corporificar objetivamente sua proposta de solugdo do problema especifico de
comunicagao, conforme explicitado na estratégia de comunicagao publicitaria.
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6.7.3.1.1. Os comentarios mencionados na alinea ‘a’ do item 6.7.3.1, estdo circunscritos a
especificagdo de cada pecga e/ou material e a explicitacdo das funcdes taticas esperadas de cada
peca e/ou material.

6.7.3.1.2. Se a campanha proposta pela licitante previr niumero de pecgas e/ou material superior ao
que pode ser apresentado “fisicamente”, conforme estabelecido na alinea ‘b’ do item 6.7.3.1, da
alinea ‘a’ do item 6.7.3.1.3 e a relagao prevista na alinea “a” do item 6.7.3.1. todos do item 6.7,
devera ser elaborada em dois blocos, sendo um para as pegas e/ou material apresentados como
exemplo e outro para o restante.

6.7.3.1.3. Os exemplos de pecas e/ou material de que trata a alinea “b” do item 6.7.3.1, do item
6.7: a) estdo limitados a 10 (dez), independentemente do meio de divulgagédo, do tipo ou
caracteristica da pega e/ou material; b) podem ser apresentados sob a forma de: b1) roteiro, layout
e/ou storyboard impressos, para qualquer meio; b2) “monstro”, para radio e internet; b3) storyboard
animado ou animatic, para TV, cinema e internet.

6.7.3.1.3.1. Para fins de cébmputo das pecas que podem ser apresentadas “fisicamente” até o limite
de que trata a alinea ‘a’ do item 6.7.3.1.3, devem ser observadas as seguintes regras: a) as
reducbes e variagdes de formato serdo consideradas como pegas; b) cada pega apresentada
como parte de um kit sera computada no referido limite; c) anuncio composto por paginas
sequenciais sera considerado uma pecga; d) anuncio para tablets e dispositivos similares com mais
de uma pagina sera considerada uma pega; e) adesivagem de fingers e similares sera considerada
uma pega; f) um hostsite e todas as suas paginas seréao consideradas uma pecga; g) um filme e o
hotsite para o qual ele esteja direcionado serdo considerados duas pecgas; h) um banner e o hotsite
para o qual ele esteja direcionado serao considerados duas pegas; i) um hotsite, cuja pagina de
abertura e ou demais paginas internas sejam formadas por animagdes ou imagens captadas,
formando um conjunto integrado ao hotsite, sera considerado uma peca.

6.7.3.1.3.2. Cada peca e/ou material devera trazer indicacao sucinta exemplos: cartaz, filme TV,
spot radio, anuncio revista, internet, destinada a facilitar seu cotejo, pelos integrantes da
Subcomissao Técnica, com a relagdo comentada prevista na alinea “a” do item 6.7.3.1.
6.7.3.1.3.3. Os storyboards animados ou animatics e os ‘monstros’ poderao ser apresentados em
pendrive, ressalvado que nao serdo avaliados sob os critérios geralmente utilizados para pegas
finalizadas, mas apenas como referéncia da ideia a ser produzida.

6.7.3.1.3.3.1. Os pendrives utilizados pelas licitantes devem ser executaveis em computadores
pessoais, com sistema operacional Windows, e ndo podem conter informacéao, sinal ou marca que
permita, inequivocamente, a identificacdo da licitante, somente a marca do seu fabricante.
Também para evitar eventual identificagao, as licitantes devem se abster de utilizar pendrives
coloridos, devendo essas midias de apresentagao possuirem apenas a cor preta e/ou cinza/prata.
6.7.3.1.3.4. Os “monstros” de pecas para a internet poderédo ser produzidos em quaisquer dos
formatos universais, a exemplo de pdf, jpg, HTML, mpeg, swf e mov.

6.7.3.1.3.5. Na elaboragcdo de “monstro” ou layout eletrénico para o meio radio poderdo ser
inseridos todos os elementos de referéncia, tais como trilha sonora, ruidos de ambientacao, voz
de personagens e locugao.

6.7.3.1.3.6. Na elaboragao do storyboard animado ou animatic poderao ser inseridas ilustragoes,
fotos e/ou imagens estaticas, além de trilha sonora, voz de personagens, locug¢ao ou outros efeitos
sonoros, mas ndo podem ser inseridas imagens animadas ou em movimento.

6.7.3.1.3.7. As pecas graficas poderdo ser impressas em tamanho real ou reduzido, desde que
nao prejudique sua leitura, sem limitacdo de cores, com ou sem suporte e/ou passe-partout,
observando o disposto no item 6.6.1. Pegcas que ndo se ajustem as dimensdes do involucro n°1
podem ser dobradas.

6.7.4. Entende-se por Estratégia de Midia e Nao Midia para fins desta licitagdo: a) o conceito dos
habitos de consumo de comunicagdo dos segmentos de publicos prioritarios; b) a capacidade
analitica evidenciada no exame desses habitos; c) a consciéncia do plano simulado da distribuicdo
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das pecgas e/ou do material em relagdo as duas alineas anteriores; d) a pertinéncia, a oportunidade
e a economicidade demonstrada no uso dos recursos de comunicagcdo proprios do Poder
Legislativo do Municipio de Sdo Mateus/ES; e) a economicidade da aplicagdo da verba de midia,
evidenciada no plano simulado de distribuicao de pegas e/ou do material; f) a otimizagdo da midia
segmentada, alternativa e de massa.

6.7.4.1. A Estratégia de Midia e Nao Midia devera ser constituida de: a) apresentacdao em que a
licitante explicara e justificara a estratégia e as taticas recomendadas, em consonéncia com a
estratégia de comunicacgao publicitaria por ela sugerida e em fungao da verba referencial indicada
no Briefing, sob a forma de texto, tabelas, graficos e planilhas. b) simulagcdo de plano de
distribuicdo em que a licitante identificara todas as pegas e ou material destinados a vinculagéo,
exposicao ou distribuicdo, sob a forma de texto, tabelas, graficos e planilhas.

6.7.4.1.1. Todas as pegas e/ou material que integram a relagdo comentada prevista na alinea “a”
do item 6.7.3.1. deverado constar de tal simulacao.

6.7.4.1.2. Da simulagao devera constar resumo geral com informagdes sobre, pelo menos: a) o
periodo de distribuicdo das pecas e/ou material; b) as quantidades de inser¢des das pegas em
veiculos de divulgagao; c) os valores (absolutos e percentuais) dos investimentos alocados em
veiculos de divulgacdo, separadamente por meios; d) os valores (absolutos e percentuais)
alocados na produgao e/ou na execugao técnica de cada pega destinada a veiculos de divulgagéao;
e) as quantidades a serem produzidas de cada pegca e/ou material de ndo midia; f) os valores
(absolutos e percentuais) alocados na produgao de cada pega e/ou material de nao midia; g) os
valores (absolutos e percentuais) alocados na distribuicdo de cada pega e/ou material de néo
midia.

6.7.4.1.3. Na referida simulagao: a) os precos das inser¢gdes em veiculos de comunicagao devem
ser os de tabela cheia, vigentes na data de publicagdo do Aviso da Licitagao; b) para os veiculos
de comunicagdo e divulgacdo que n&do atuem com tabelas de pregos, mas que possam ser
considerados como formas inovadoras de comunicagao, a licitante devera informar o montante de
investimento proposto a ser utilizado com essas ferramentas no ambito de sua estratégia para o
alcance dos objetivos previamente estabelecidos; b.1) para os fins desta licitagao, a publicidade
em plataformas digitais, a exemplo da programacéao de publicidade nas redes sociais Facebook,
Instagram, X, LinkedIn e Youtube, estd inserida no conceito de forma inovadora de comunicacéo;
c) outros veiculos de comunicagao e divulgagao que nao atuem com tabela de pregos e que néo
sejam considerados como formas inovadoras de comunicagdo nao devem ser incluidos na
estratégia de midia dessa simulagéo; d) devem ser desconsiderados os custos internos e os
honorarios sobre todos os servigos de fornecedores.

6.7.4.1.3.1. Caso o Edital venha a ser republicado, com a retomada da contagem do prazo legal,
0s pregos de tabela a que se refere a alinea ‘a’ do item 6.7.4.1.3 deverao ser os vigentes na data
de publicacao do ultimo Aviso de Licitagao.

Plano de Comunicacéao Publicitaria — Via Identificada

6.8. O plano de Comunicagao Publicitaria - Via ldentificada, sem os exemplos de pecas e/ou
material da Ideia Criativa, devera constituir-se em cépia da via ndo identificada, com a identificagao
da licitante, e ser datado e assinado na ultima pagina e rubricado nas demais, por quem detenha
poderes de representagcdo da licitante, na forma de seus atos constitutivos, devidamente
identificado.

Capacidade de atendimento

6.9. entende-se por Capacidade de Atendimento para fins desta licitagdo: a) considerara o porte
e a tradicdo dos clientes atuais da licitante, como anunciantes publicitarios, o conceito de seus
produtos e servigos no mercado, bem como o periodo de atendimento a cada um deles; b) a
experiéncia dos profissionais da licitante em atividades publicitarias; c¢) a adequagao das
qualificacbes e das quantificacdes desses profissionais a estratégia de comunicagéo publicitaria
do Poder Legislativo do Municipio de Sado Mateus/ES; d) a adequacgédo das instalagdes, da
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infraestrutura e dos recursos materiais que estardo a disposi¢gao da execugao do contrato; e€) a
operacionalidade do relacionamento entre o Poder Legislativo do Municipio de Sao Mateus/ES e
a licitante, esquematizado na proposta; f) a relevancia e a utilidade das informagbes de marketing
€ comunicacao, das pesquisas de audiéncia e da auditoria de circulagcado e controle de midia que
a licitante colocara regularmente a disposicdo do Poder Legislativo do Municipio de S&o
Mateus/ES, sem 6nus adicional, durante a vigéncia do contrato.

6.9.1. A licitante devera apresentar os documentos e informag¢des que constituem a Capacidade
de Atendimento em caderno especifico, com ou sem uso de cores, em papel A4, em fonte “arial’,
tamanho “12 pontos”, em folhas numeradas sequencialmente, a partir da primeira pagina interna,
rubricadas e assinadas na ultima por quem detenha poderes de representacéo de licitante, na
forma de seus atos constitutivos, devidamente identificado.

6.9.1.1. Qualquer pagina com os documentos e informagdes previstos no item 6.9.1, podera ser
editada em papel A3 dobravel.

6.9.1.2. Os documentos e informacdes e o caderno especifico mencionados no item 6.9 nao
poderao ter informagdes, marca, sinal, etiqueta, palavra ou outro elemento que conste do Plano
de Comunicacéao Publicitaria — Via Nao ldentificada e possibilite a identificacdo da autoria deste
antes da abertura do invélucro n°® 2.

6.9.1.3. Nao ha limitacdo de numero de paginas para apresentagdao da Capacidade de
Atendimento.

6.10. A capacidade de atendimento sera constituida de texto, tabelas, graficos, diagramas, fotos
e outros recursos, por meio dos quais a licitante apresentara: a) relagdo nominal dos seus
principais clientes a época da licitagao, com a especificagao do inicio de atendimento de cada um
deles; b) a quantificagéo e a qualificagédo, sob a forma de curriculo resumido contendo, no minimo,
nome, formagao e experiéncia — dos profissionais que poderdo ser colocados a disposi¢ao da
execugdo do contrato, discriminando-se as areas de estudo e planejamento, criagdo online e
offline, produgéo de radio, TV, cinema, internet, produgéo grafica, midia e atendimento; c) as
instalagdes, a infraestrutura e os recursos materiais que estarao a disposi¢ao para a execugao do
contrato; d) a sistematica de atendimento e discriminagédo dos prazos a serem praticados, em
condi¢gées normais de trabalho, na criagdo da pega avulsa ou de campanha e na elaboragao de
plano de midia; e) a discriminagao das informagdes de marketing e comunicagao, das pesquisas
de audiéncia de circulagao e controle de midia que colocara regularmente a disposigdo da Camara
Municipal de Sdo Mateus/ES, sem 6nus adicionais, na vigéncia do contrato. e1) A Camara
Municipal de Sao Mateus/ES se reserva ao direito de solicitar, durante a execugdo do contrato, o
instrumento de contratagao do instituto de pesquisa, observada a categoria da agéncia registrada
no CENP — Conselho executivo das Normas Padrao.

Repertério

6.11. Entende-se por Repertorio para fins desta licitagao: a) a ideia criativa e sua pertinéncia ao
problema que a licitante se propds a resolver; b) a qualidade da execugéo e do acabamento da
peca e/ou material; c) a clareza da exposi¢ao das informacdes prestadas.

6.11.1. A licitante devera apresentar os documentos, informacbes, pegcas e material que
constituem o Repertdrio em caderno especifico, com ou sem o uso de cores, em Papel A4, em
fonte “arial”, tamanho “12 pontos”, em folhas numeradas sequencialmente, a partir da primeira
pagina interna, rubricadas e assinada na Uultima pagina por quem detenha poderes de
representacao da licitante, na forma de seus atos constitutivos, devidamente identificado.
6.11.1.1. Qualquer pagina com os documentos e informagdes previstos no item 6.11, podera ser
editada em papel A3 dobravel.

6.11.1.2. Os documentos e informacdes e o caderno especifico mencionados no item precedente
nao poderao ter informagao, marca, sinal, etiqueta, palavra ou outro elemento que conste do Plano
de Comunicagao Publicitaria — Via Nao ldentificada e possibilite a identificagdo na autoria deste
antes da abertura do invélucro n°® 2.
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6.11.1.3. Nao ha limitagdo de numero de paginas para a apresentagao do repertorio.

6.12. O Repertério sera constituido de pecas e/ou materiais concebidos e veiculados, expostos ou
distribuidos pela licitante.

6.12.1. A licitante devera apresentar 05 (cinco) pegas ou materiais, independentemente do seu
tipo ou caracteristica e da forma de sua veiculagao, exposigao e distribui¢ao.

6.12.1.1. As pecas e/ou materiais devem ter sido veiculados, expostos ou distribuidos dentro do
periodo maximo de trés anos anteriores a publicacao deste edital.

6.12.1.2. As pecas eletrénicas deverao ser fornecidas em pendrive, executavel em computadores
pessoais, com sistema operacional Windows, o qual ndo podera conter nenhuma informacao,
marca, sinal ou qualquer outro elemento que conste no Plano de Comunicacao Publicitaria — Via
Nao Identificada e possibilite a identificacdo da autoria deste antes da abertura do involucro n° 2.
6.12.1.3. As pecas graficas poderao integrar o caderno especifico previsto no item 6.12, em papel
A4 ou A3 dobrado, ou ser apresentados separadamente. Em todos os casos, devera ser
preservada a capacidade de leitura das pecgas e deverao ser indicadas suas dimensdes originais.
6.12.1.4. Se a licitante apresentar pecas em quantidade inferior a estabelecida no item 6.12.1, sua
pontuacdo maxima, neste quesito, sera proporcional ao numero de pecas apresentadas. A
proporcionalidade sera obtida mediante a aplicagdo da regra de trés simples em relagdo a
pontuagdo maxima atribuida ao subquesito 1 do Quesito 3 (5 pontos), conforme tabela constante
do item 6.2 deste edital.

6.13. Para cada peca e/ou material, devera ser apresentada ficha técnica com a indicagao sucinta
do problema que se prop0s a resolver e a identificagdo da licitante e de seu cliente, titulo, data de
producédo, periodo de veiculagcao, exposicao e ou distribuicdo e, no caso de veiculagdo, mencao
de pelo menos um veiculo que divulgou cada peca.

6.14. As pecas publicitarias ndo podem se referir a trabalhos solicitados ou aprovados pela
Camara Municipal de Sao Mateus/ES, no ambito de seus contratos com as agéncias de
propaganda.

Relatério e Resolugao de Problemas de Comunicagao.

6.15. Entende-se por Relatos de Solugbes de Problemas de Comunicagéao para fins desta licitagao:
a) a evidéncia de planejamento publicitario; b) a consisténcia das relagbes de causa e efeito entre
problema e solugéo; c) a relevancia dos resultados apresentados; d) a concatenagao logica da
exposigao.

6.15.1. A licitante devera apresentar os documentos e informagdes que constituem os Relatos de
Solucéo de Problemas de Comunicagao Publicitaria em caderno especifico, com ou sem o uso de
cores, em papel A4, fonte “arial”’, tamanho “12 pontos”, em folhas numeradas sequencialmente, a
partir da primeira pagina interna, rubricadas e assinadas na ultima por quem detenha poderes de
representacao da licitante, na forma de seus atos constitutivos, devidamente identificado.
6.15.1.1. Qualquer pagina com os documentos e informagdes previstos no item 6.15 podera ser
editada em papel A3 dobrado. Nesse caso, para fins do limite previsto no item 6.10, o papel A3
sera computado como duas paginas de papel A4. Os documentos e informagdes do caderno
especificos mencionados no item precedente ndo poderao ter informagao, marca, sinal, etiqueta,
palavra ou outro elemento que conste do Plano de Comunicacgé&o Publicitaria — Via Nao Identificada
e possibilite a identificagdo na autoria deste antes da abertura do invélucro n°® 2.

6.16. A licitante devera apresentar 2 (dois) Relatos de Solugdes de Problemas de Comunicagéo,
cada um com o maximo de 2 (duas) paginas, em que serao descritas solugdes bem-sucedidas de
problemas de comunicagéo planejadas e propostas por ela e implementadas por seus clientes.
6.16.1. As propostas mencionadas no item 6.16 devem ter sido implementadas dentro do periodo
maximo de trés anos anteriores a publicacdo deste edital.

6.16.2. Se a licitante apresentar 1 (um) relato, sua pontuagdo maxima, neste quesito, sera
equivalente a metade da pontuagdo maxima atribuida ao subquesito 2 do Quesito 3 (10 pontos),
conforme tabela constante do item 7.2. deste edital.
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6.16.3. Os relatos deverao estar formalmente referendados pelos respectivos clientes.

6.16.3.1. A formalizacado do referendo devera ser feita no proprio relato elaborado pela licitante,
na ultima pagina, devendo constar a indicagcdo do nome empresarial do cliente, o nome e o cargo
ou funcdo do signatario. Todas as paginas do relato devem estar assinadas pelo autor do
referendo.

6.16.4. E permitida a inclus&o de até 5 (cinco) pecas e/ou materiais, independentemente do meio
de divulgagao, do tipo ou caracteristica da pega, para cada relato, sendo que, se incluidas: | — as
pecas eletrdnicas deverao ser fornecidas em pendrive, executavel em computadores pessoais,
com sistema operacional Windows, o qual ndo podera conter nenhuma informagao, marca, sinal
ou qualquer outro elemento que conste no Plano de Comunicagdo Publicitaria — Via Nao
Identificada e possibilite a identificagdo da autoria deste antes da abertura do invélucro n® 2; Il —
as pecgas graficas poderado integrar o caderno especifico previsto na alinea ‘a’ do item 7.3, em
papel A4 ou A3 dobrado, ou ser apresentados separadamente, sendo que, em todos os casos,
deverao ser indicadas suas dimensodes originais; Ill — para cada pega e/ou material, devera ser
apresentada ficha técnica com a indicagao sucinta do problema que se propuseram a resolver.
6.16.5. Os relatos referentes a Resolugao de Problemas de Comunicagédo ndo podem se referir a
trabalhos solicitados ou aprovados pela Camara Municipal de Sdo Mateus/ES, no ambito de seus
contratos com as agéncias de propaganda.

7. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS TECNICAS

7.1. As Propostas Técnicas apresentadas pelos licitantes serdo analisadas pela Subcomissao
Técnica, a qual verificara o atendimento das condi¢des previstas neste Edital e em seus anexos.
7.2. Serédo levados em conta pela Subcomissao Técnica, como critério de julgamento técnico, os
atributos da proposta, em cada quesito ou subquesito elencados em tabela anexa, ao final deste
Edital.

7.2.1. Os critérios acima descritos serdo entendidos conforme conceituagdo que segue abaixo
explicitada:

7.2.1.1. Consisténcia: qualidade de apresentar coeréncia entre as partes e o todo;

7.2.1.2. Pertinéncia: aquilo que concerne ao assunto desta licitagdo, como delineado no Briefing;
7.2.1.3. Adequagao: atendimento o mais perfeito possivel, de forma organizada, as necessidades
e objetivos do 6rgao licitante.

7.2.1.4. Relevancia: o que tem importancia ou relevo num contexto determinado;

7.2.1.5. Acuidade: qualidade de percepg¢ao de modo eficaz, sutileza e eficiéncia;

7.2.1.6. Sintese: capacidade de resumir determinado texto ou assunto, conservando a objetividade
e clareza do mesmo, bem como a precisdo de seu objeto.

7.2.2. Sistematica de atendimento:

7.2.2.1. demonstragao de conhecimento técnico sobre o cliente: 1 ponto;

7.2.2.2. demonstragao de conhecimento técnico sobre a dindmica de um érgéo publico, prazos
(urgentes ou n&o), cadeia de aprovacao/decisdes, atendimentos em emergéncias, conhecimento
sobre disponibilizagao de equipes/meios, coordenagao no atendimento: 1 ponto;

7.2.2.3. identificagcdo de situagdes que reclamem respostas rapidas aos cases/problemas
apresentados pelo cliente, com adogao de rotina diferenciada: 1 ponto.

7.2.3. A pontuacdo técnica de cada proposta correspondera a soma dos pontos atribuidos aos
quesitos.

7.3. A avaliacdo da experiéncia e capacidade em relacdo aos recursos humanos sera feita
considerando-se as exigéncias e a tabela de pontuagéo.

7.4. Para execucao dos servicos, a licitante devera possuir profissionais qualificados em numero
suficiente ao desenvolvimento das atividades, tendo em vista suas especificagdes qualitativas e
quantitativas.
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7.5. A qualificagao técnica da equipe de profissionais do licitante (exigida no quesito 2 supra) sera
avaliada com base na formagao académica e experiéncia desses profissionais exclusivamente na
area de comunicacao publicitaria, sendo que a comprovacao devera ser feita pelo licitante, por
meio do curriculum vitae resumido de cada profissional, devidamente acompanhado dos
documentos comprobatérios das qualificagdes (formagéo académica e experiéncia profissional)
neles consignadas, por meio de certificados, declaragdes de tomadores de servigo, carteira de
trabalho, contratos de prestagédo de servigo ou qualquer outro documento habil, os quais devem
ser apresentados no original, por meio de copia autenticada.

7.6. A qualificagao técnica da equipe de profissionais do licitante (exigida no quesito 2 supra) sera
avaliada e recebera pontos de, no maximo, 5 (cinco), segundo as tabelas abaixo:

Formacgao Sem formacgao Sup. Sup. Pés
Incompleto Completo Graduado
Pontos 0 1 2 3
Experiéncia > que 4 anos 4a8 8a12 < que 12 anos
Profissional
0 1 2 3

7.7. O valor final de pontos obtidos sera dividido pelo numero total de profissionais apresentados.
Fica estabelecido que a licitante que apresentar a equipe mais qualificada tecnicamente, com
maior soma de pontos, recebera pontuagdo maxima atribuida ao subquesito 2 do Quesito 2 (5
pontos). As demais licitantes receberao neste subquesito pontuagao proporcional a maxima.

7.8. Os profissionais indicados para fins de comprovacgao da capacidade de atendimento deverao
participar da elaboracdo dos servigos objeto deste edital, admitida sua substituicdo por
profissionais de experiéncia equivalente ou superior, mediante comunicagao formal.

7.9. Pontuagao. A pontuagdo de cada quesito correspondera a média aritmética dos pontos
atribuidos individualmente pelos membros da Subcomisséo Técnica.

7.9.1. A Subcomissao Técnica reavaliara a pontuagado atribuida a um quesito ou subquesito
sempre que a diferenga entre a maior e a menor pontuagao for superior a 20% (vinte por cento)
da pontuagdo maxima do quesito ou do subquesito, com o fim de restabelecer o equilibrio das
pontuagdes atribuidas, de conformidade com os critérios objetivos previstos neste Edital.

7.9.2. Persistindo a diferenca de pontuacgao prevista apds a reavaliacdo do quesito ou subquesito,
os membros da Subcomisséo Técnica autores das pontuagdes consideradas destoantes deverao
registrar em ata as razbes que os levaram a manter a pontuagdo atribuida ao quesito ou
subquesito reavaliado, a qual sera assinada por todos os membros da Subcomissédo Técnica e
sera juntada aos autos do processo.

7.9.3. A nota de cada licitante correspondera a soma dos pontos dos quesitos.

7.10. Desclassificagao. Sera desclassificada a Proposta Técnica que:

7.10.1. ndo atender as exigéncias do presente Edital e de seus anexos.

7.10.2. apresentar informagao que permita, inequivocamente, a identificagcdo da autoria do Plano
de Comunicagao Publicitaria— Via Nao ldentificada, antes da abertura do Invélucro n® 2;

7.11. Critérios de desempate. Havendo empate entre duas ou mais Propostas Técnicas, serao
consideradas como mais bem classificados os licitantes que tiverem obtido as maiores
pontuagdes, sucessivamente, nos quesitos referente ao Raciocinio Basico, Estratégia de
Comunicacao Publicitaria, Ideia Criativa e Estratégia de Midia e Nao Midia, previstos neste Edital.
Persistindo o empate, a decisao sera feita por sorteio a ser realizado na segunda sesséao publica,
em ato publico marcado pela Comisséo Julgadora da Licitagao, cuja data sera divulgada na forma
do item 15 deste Edital e para o qual serdo convidados todos os licitantes.

8. APRESENTAGAO E ELABORAGAO DA PROPOSTA DE PREGOS
8.1. A Proposta de Precos da licitante devera ser: a) apresentada em papel que identifique a
licitante, ter suas paginas numeradas sequencialmente e ser redigida em lingua portuguesa, salvo
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quanto a expressoes técnicas de uso corrente, com clareza, sem emendas ou rasuras; b) datas e
assinadas nos documentos referidos nos itens 8.2, por quem detenha poderes de representacao
da licitante na forma de seus atos constitutivos, devidamente identificado;

8.2. A licitante devera apresentar Proposta de Pregos Sujeitos a Valoragédo, a ser elaborada
apenas com as informagdes constantes do Anexo VI deste Edital.

8.3. Os precos propostos serdo de exclusiva responsabilidade da licitante e ndo Ihe assistira o
direito de pleitear, na vigéncia dos contratos a serem firmados, nenhuma alteracéo, sob a alegagéo
de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

Garantia da proposta

8.4. Devera ser juntado no momento da apresentagédo da proposta, nos termos do artigo 58, da
Lei n® 14.133/21, a comprovagao do recolhimento de quantia a titulo de garantia de proposta,
como requisito de Pré — habilitacao.

8.4.1. O valor maximo dos servigos, objeto deste certame é de R$ 1.400.000,00 (hum milhdo e
quatrocentos mil reais).

8.4.2. A Garantia da Proposta, limitada a 1% (um inteiro por cento) do valor estimado do objeto da
contratagdo, devera ser recolhida pela licitante, pelo valor estabelecido de R$ 14.000,00 (quatorze
mil reais).

8.4.3. A garantia da proposta sera devolvida aos licitantes no prazo de 10 (dez) dias uteis, contado
da assinatura do contrato ou da data em que for declarada fracassada a licitagéo, se for o caso.
8.4.4. Se recusando o licitante vencedor em assinar o contrato ou ndo apresentar os documentos
necessarios para a contratacao, implicara na execugao do valor integral da garantia de proposta.
8.4.5. A garantia da proposta podera ser prestada nas modalidades que trata o § 1° do artigo 96
da Lei n® 14.133/21.

8.4.6. A garantia de proposta podera ser prestada nas modalidades de que trata o § 1° do art. 96
desta Lei, cabendo ao licitantes optar por uma das seguintes modalidades de garantia:

| - caucdo em dinheiro ou em titulos da divida publica emitidos sob a forma escritural, mediante
registro em sistema centralizado de liquidagéo e de custddia autorizado pelo Banco Central do
Brasil, e avaliados por seus valores econdmicos, conforme definido pelo Ministério da Economia;
Il - seguro-garantia;

lll - fianga bancaria emitida por banco ou instituicdo financeira devidamente autorizada a operar
no Pais pelo Banco Central do Brasil.

8.4.6.1. Caso a modalidade da garantia optada for do tipo Caugdo em Dinheiro, o licitante devera
dirigir-se a Tesouraria da Camara Municipal de Sdo Mateus/ES, a fim de obter as orientagbes
necessarias para a efetivacdo da mesma.

8.4.7. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a Comissao de
Contratagao suspendera a sessao, informando no “chat” a nova data e horario para a continuidade
da mesma.

9. VALORAGAO DAS PROPOSTAS DE PREGOS

9.1. As Propostas de Precgos das licitantes classificadas no julgamento das Propostas Técnicas
serdao analisadas quanto ao atendimento das condigdes estabelecidas neste Edital e em seus
anexos.

9.2. Sera desclassificada a Proposta de Precos que apresentar precos baseados em outra
proposta ou que contiver qualquer item condicionante para a entrega dos servigos bem como a
proposta de precos que nao atingir a pontuagdo minima de 75 pontos na Nota da Proposta de
Pregos (NPP).

9.3. No julgamento da Proposta de Pregos, a Comissao de Contratag&o atribuira o maximo de 100
pontos para a Nota da Proposta de Pregos (NPP), conforme tabelas abaixo:

9.3.1. Considerando ser o DPA é um mecanismo do mercado publicitario brasileiro, regulamentado
pelas Normas-Padrao da Atividade Publicitaria do CENP (Conselho Executivo das Normas-Padrao),
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que disciplina as relagdes entre agéncias, anunciantes e veiculos de comunicagao. O percentual
historico e comum do DPA é de 20% (vinte por cento) sobre o valor dos espagos publicitarios (midia)
negociados pela agéncia junto aos veiculos de comunicacgao (radio, TV, jornais, internet, etc.).
9.3.1.1. Percentual de desconto a ser concedido ao CONTRATANTE, sobre os custos internos
dos servigos executados pela licitante, ndo sendo aceito desconto superior a 40% (quarenta por
cento) em relagdo aos pregos previstos na tabela do Sindicato das Agéncias de Propaganda no
Espirito Santo - SINAPRO-ES a titulo de ressarcimento dos custos internos dos servicos
executados pela licitante, nos termos do art. 11 da Lei n° 4.680/1965;

9.3.1.2. Percentual de honorarios ndo superior a 15 % (quinze por cento), incidente sobre os
precos de servigos especializados prestados por fornecedores, referentes a produgdo e a
execucao técnica de pega e ou material cuja distribuicdo ndo proporcione a licitante o desconto de
agéncia concedido pelos veiculos de divulgagéo, nos termos do art. 11 da Lei n® 4.680/1965;
9.3.1.3 Percentual de honorarios nao superior a 10% (dez por cento), incidente sobre os pregos
de servicos especializados prestados por fornecedores, referentes a producdo e a execugao
técnica de pega e ou material cuja distribuicdo proporcione a licitante o desconto de agéncia
concedido pelos veiculos de divulgagao, nos termos do art. 11 da Lei n°® 4.680/1965;

9.3.4. Percentual de honorarios ndo superior a 10% (dez por cento) incidente sobre os pregos de
servigos especializados prestados por fornecedores, referente a producao e a execucgao técnica de
peca e/ou material cuja distribuicdo ndo proporcione a licitante o desconto de agéncia concedido pelos
veiculos de divulgacao, nos termos do art. 11 da Lei n° 4.680/1965.

9.4. A nota da Proposta de Prego (NPP) sera apurada conforme a metodologia especificada nos
itens seguintes.

9.4.1. A Comissado Especial de Licitagao calculara os pontos de cada quesito a ser valorado
conforme a seguinte tabela:

Quesitos - Descontos / Honorarios Pontos (P)
Percentual de desconto sobre os custos dos servigos previstos | P1 = 1,0 x Desconto
no subitem 9.3.1
Percentual de honorarios sobre os servigos previstos no| P2 = 100 - Honorario
subitem 9.3.2 proposto
Percentual de honorarios sobre os servigos previstos no|P3 = 100 - Honorario
subitem 9.3.3 proposto
Percentual de honorarios sobre os servigos previstos no subitem | P4 = 100 - Honorario
9.34 proposto

9.4.2. A Comissao de Contratacao calculara os pontos de cada quesito a ser valorado conforme a
férmula abaixo:

NPP = ((P1/2)+(P2/4)+ (P3/4)+ (P4/4))/1,25

9.4.2.1. Se houver divergéncia entre o valor em algarismo e o valor por extenso, constante na
proposta, prevalecera o valor por extenso.

9.4.2.2. Serao desconsiderados os valores obtidos apds a segunda casa decimal.

9.5. A Proposta de Pregos que obtiver a maior pontuagéo sera considerada como a de menor
preco.

10. JULGAMENTO FINAL DAS PROPOSTAS

10.1. O julgamento final das Propostas Técnica e de Prego desta concorréncia sera feito de acordo
com o rito previsto na Lei Federal n° 14.133/2021 para o tipo técnica e preco.

10.2. A Nota Final (NF) sera calculada com duas casas decimais e obtida pela seguinte férmula:
NF = (NPT x 6) + (NPP x 4)

10.3. Se apds a apuragédo das notas houver empate que impecga a identificagcdo automatica da
licitante mais bem classificada, sera classificada a agéncia que obtiver a maior pontuacgao,
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sucessivamente nos quesitos Plano de Comunicagéo Publicitéaria, Capacidade de Atendimento,
Repertorio e Relatos de Solugdes de Problemas de Comunicagéo.

10.3.1. Se, apds adotada a regra do item 10.3 persistir o empate o desempate seguira o previsto
no art. 60, da Lei 14.133/2021 e, sucessivamente, se necessario, sera feito por sorteio, a ser
realizado em ato publico marcado pela Comissao de Contratagéo, cuja data sera divulgada na
forma do item 15 deste Edital, e para o qual serdo convidadas todas as licitantes.

10.4. A Comisséao de Contratagdo podera negociar condigdes mais vantajosas com o proponente
que ofertar a melhor proposta.

10.5. Sera convocado o licitante subsequente, respeitado o ordenamento prévio, quando o licitante
anterior for desclassificado ou inabilitado.

11. ENTREGA E FORMA DE APRESENTACAO DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

11.1. Os documentos de habilitacao deverao ser entregues a Comissao de Contratagdo apenas
pela licitante melhor classificada no julgamento final das Propostas Técnicas e de Prego, em
sessao a ser realizada para esse fim.

11.1.1. Os documentos deverao estar acondicionados no invélucro n° 5, que devera estar fechado
e rubricado no fecho, com a seguinte identificagao:

Invélucro n® 5

Documentos de Habilitagao

Nome empresarial e CNPJ da licitante

Concorréncia n° 000001/2025

11.1.2. O Invdlucro n° 5 sera providenciado pela licitante e pode ser constituido de embalagem
adequada as caracteristicas de seu conteudo, desde que inviolavel, quanto as informagdes de que
trata, até sua abertura.

11.1.3. Os documentos de Habilitagdo deverdo ser acondicionados em caderno unico, todas as
suas paginas numeradas e rubricadas por representante legal da licitante e deverdo ser
apresentados alternativamente: em original, em cépia autenticada por cartério competente, sob a
forma de publicagdo em 6rgao da imprensa oficial ou em cépia ndo autenticada, desde que seja
exibido o original, para conferéncia pela Comissdo de Contratacdo, no ato da abertura dos
documentos de Habilitagdo. S6 seréo aceitas copias legiveis, que oferegcam condigdes de analise
por parte da Comisséo Especial de Licitagao.

11.2. Para se habilitar, a licitante devera apresentar a documentacao na forma prevista nos itens
seguintes.

11.2.1. Habilitagao juridica

11.2.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei,
tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional,

11.2.2. Empresario individual: inscricado no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

11.2.3 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacéo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

11.2.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

11.2.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagao de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n°® 77, de 18 de margo de 2020.
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11.2.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;
11.2.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera,
com averbacao no Registro onde tem sede a matriz

11.2.8. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que
o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

11.2.9. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidacao respectiva.

11.3. Habilitagao fiscal, social e trabalhista

11.3.1. Prova de inscrigcdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

11.3.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais
e a Divida Ativa da Uniao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

11.3.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

11.3.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacgao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943,
mediante a apresentacao da Certiddo Negativa de Débitos trabalhistas;

11.3.5. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital e Municipal/Distrital do domicilio
ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

11.3.6. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou
Municipal/Distrital relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante
a apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

11.3.7. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n° 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

11.4. Qualificagdao econémico-financeira

11.4.1. Certiddo Negativa de faléncia e de recuperacédo judicial ou extrajudicial expedida pelo
distribuidor da sede fiscal da licitante, dentro do prazo de validade;

11.4.2. Balanco Patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracoes
contabeis do ultimo exercicio social;

a) As empresas que adotam o Livro Diario, na forma fisica, deverdo apresentar o Balango
Patrimonial e demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios, extraidos dos préprios
Livros Diarios, acompanhado do respectivos termos de abertura e encerramento do mesmo,
contendo a assinatura do contador e do titular ou representante legal da empresa e ainda,
registrado ou o requerimento de autenticagdo na Junta Comercial ou registrado no Cartério de
Registro;

b) As empresas que adotam o SPED (Sistema Publico Escrituragao Digital) deverao apresentar
Balango Patrimonial e demonstragbes contabeis do ultimo exercicio social, extraidos do proprio
sistema digital (SPED), acompanhados dos respectivos termos de abertura e encerramento dos
mesmos e termos de autenticagdo ou recibos de entrega de escrituragdo contabil digital (conforme
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Decreto Federal n° 8.683/16);

¢) Os Balangos Patrimoniais referentes aos ultimos exercicios sociais serao aceitos somente até
30 de abril do ano subsequente;

11.4.3. As sociedades constituidas no exercicio em curso ou com menos de um ano de existéncia
deverdo apresentar balango conforme abaixo discriminado, com a assinatura do sécio-gerente e
do Contador ou outro profissional equivalente, devidamente registrado no respectivo conselho de
classe profissional e autenticado no 6rgao de Registro do Comércio da sede ou do domicilio da
licitante:

a) balango de abertura, no caso de sociedades sem movimentagao;

b) balancgo intermediario, no caso de sociedades com movimentagéo.

11.4.5. Para avaliar a situagao financeira do proponente serdo considerados os indices de Liquidez
Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um), apurados pelas
férmulas abaixo, cujo calculo podera ser demonstrado em documento préprio, devidamente
assinado pelo representante legal da empresa;

Onde:

LG = Liquidez geral

AC = Ativo circulante

RLP = Realizavel em longo prazo

PC = Passivo Circulante

ELP = Exigivel em Longo Prazo

LC = Liquidez Corrente

PNC = Passivo n&o Circulante

AT = Ativo Total

SG = Solvéncia Geral

LG = AC+RLP/PC+ELP

LC= AC/PC

SG = AT/PC+PNC

OBS: indices exigidos est&o de acordo com o § 5° do art. 69 da Lei n° 14.133/2021.

11.4.6. Para avaliar a situagao financeira do proponente serdo considerados o Patriménio
Liquido, de, no minimo, 5% (cinco por cento) do valor estimado da contratagéo;

11.5. Qualificagao técnica

11.5.1. Certificado de qualificagao técnica de funcionamento, emitido pelo Conselho Executivo de
Normas-Padrao — CENP ou por entidade equivalente, legalmente reconhecida como fiscalizadora
e certificadora das condigdes técnicas de agéncias de propaganda, nos termos do art. 4° da Lei
Federal n° 12.232/2010.

11.5.2. o certificado de qualificagdo técnica de funcionamento emitido para a matriz da agéncia
valera para a filial,

11.5.3. 0 documento obtido no site do CENP ou da entidade equivalente tera sua validade
verificada pela Comiss&o de Contratacao.

11.5.4. Registro ou inscricdo na entidade profissional (Associagao Brasileira de Agéncias de
Publicidade- ABAP) ou sindicato de classe (Associagao Profissional das Agéncias de Propaganda
do Estado do Espirito Santo - SINAPRO) da sede do fornecedor.

11.5.5. Apresentacao de atestados de capacidade técnica emitidos por pessoa juridica de direito
publico ou privado para comprovacédo de aptidao para execugao de servicos de complexidade
equivalente ou superior ao objeto desta contratagao.

11.5.6. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da
filial da empresa licitante.

11.5.7. O Atestado devera ser apresentado em papel timbrado do 6rgéo (ou empresa) emissor
devendo conter, no minimo, as seguintes informacgdes: 1) Razao Social, CNPJ e dados de contato
do 6rgao (ou empresa) emissor.
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11.5.7.1. Os atestados deverdo conter no minimo a execugao dos servigos de publicidade
institucional e/ou promocional, compreendendo:

« Planejamento e criagdo de campanhas publicitarias;

« Produgéao de pecas e materiais de comunicagao (eletrénicos, impressos, digitais, etc.);

« Execucéo e veiculagdo de midia em diversos meios (TV, radio, digital, impresso, outdoor etc.);
Acompanhamento e avaliagdo dos resultados das agdes realizadas, além da descrigdo do objeto
contratado; Prazo de execugéo do trabalho. Estes dados poderéo ser utilizados pela Prefeitura
para comprovagdo das informagdes. As informagdes que ndo constarem dos respectivos
atestados poderao ser complementadas por meio de declaragao, em papel timbrado da empresa,
ou mesmo copia do instrumento de contrato e edital, se for o caso

11.5.8. A interessada disponibilizara todas as informagcbes necessarias a comprovagédo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do contrato
que deu suporte a contratacdo, enderego atual da contratante e local em que foi executado o objeto
contratado, dentre outros documentos.

11.6 Declaragoes

11.6.1. A empresa devera apresentar as declaragdes conforme modelo contido no ANEXO VIl do
Edital.

a) De que a empresa dispde e mantera durante toda a vigéncia do contrato, caso venha a sagrar-
se vencedora dos departamentos indispensaveis ao funcionamento de uma agéncia de publicidade
e propaganda, entendidos como: atendimento, criagdo, midia, produ¢ao RTVC, produgao grafica,
design grafico e administrativo.

b) De que néo foi declarada iniddnea para licitar com a Administragao Publica e que até a presente
data inexistem fatos impeditivos para habilitagdo no presente processo licitatorio.

¢) Que tomou conhecimento, aceita e concorda plenamente com o teor completo do Edital, seus
termos e respectivo anexo, e que recebeu todos os documentos e informagdes necessarios para
o cumprimento integral das obrigagdes objeto da licitagao.

d) Que tem pleno conhecimento do objeto, do projeto basico e todos os elementos necessarios que
integram o Termo de Referéncia, do local da obra e de suas especificagbes e de que tomou
conhecimento das condi¢cbes e peculiaridades inerentes aos servigos, de todos os recursos de
material e mao de obra existente na regiao.

e) Que nédo esta impedida de transacionar com a administragdo publica em qualquer de suas
esferas e que nao incorre nas demais condi¢cdes impeditivas previstas na Lei n® 14.133/2021.

f) Que se vencedora fornecera os produtos e/ou servigos pelo prego valor proposto e nos prazos
estabelecidos.

g) Que nao tém vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil
com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungao na
licitagdo ou atue na fiscalizagao ou na gestao do contrato, ou que deles seja cénjuge, companheiro
ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau.

h) Que dispbe de instalagcbes, aparelhamento e pessoal técnico adequado e essencial para a
realizagao do objeto desta licitag&o.

i) Que concorda plenamente com todos os termos deste Edital e seus respectivos anexos.

j) Que ao longo de toda a execugao do contrato, ira cumprir as exigéncias de reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para
aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em outras normas especificas.

k) Que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir dos 14 (quatorze) anos, na condi¢ao
de aprendiz, nos termos do inciso XXXIII, do art. 7°, da Constituicdo Federal/88;

I) Que suas propostas econdémicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento
dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
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vigentes na data de entrega das propostas.

11.6.2. Todos os documentos deverdao estar em nome da licitante. Se a licitante for matriz, os
documentos deverao estar com o numero do CNPJ da matriz. Se for filial, os documentos deveréo
estar com o numero do CNPJ da filial, salvo aqueles que, por sua natureza, comprovadamente, sao
emitidos em nome da matriz.

11.6.3. Todos os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderdo ser apresentados em
original, por qualquer processo de copia autenticada por cartério competente ou por membro da
Comissao de Contratagdo da Camara Municipal de Sdo Mateus/ES, bem como por Agente de
Contratagao/Pregoeiro ou membro da Equipe de Apoio, ou através da publicagdo em 6rgao da
imprensa oficial;

11.7. Indicagdo de equipe técnica contendo, no minimo, relagcdo dos seguintes profissionais e
comprovagao do vinculo com 0s mesmos:

11.7.1. 1 (um) diretor de atendimento;

11.7.2. 1 (um) diretor de criagao;

11.7.3. 1 (um) diretor de arte;

11.7.4. 1 (um) redator publicitario;

11.7.5. 1 (um) arte finalista;

11.7.6. 1 (um) profissional de atendimento;

11.7.7. 1 (um) profissional de planejamento;

11.7.8. 1 (um) profissional de producao grafica;

11.7.9. 1 (um) profissional de producao eletrénica;

11.7.10. 1 (um) profissional de midia;

11.7.11. 2 (dois) responsaveis pelo setor administrativo/faturamento.

12. ANALISE DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

12.1. A Comisséo de Contratagdo analisara os documentos de Habilitagdo e julgara habilitada a
licitante que atender integralmente aos requisitos de habilitagdo exigidos neste Edital e em seus
anexos.

12.2. Em caso de inabilitagdo da primeira colocada, a Comissdo de Contratagao reabrira a fase
de Habilitagdo, com convocagéo da proxima classificada no julgamento final das Propostas para
apresentar os respectivos documentos, no prazo de 8 (oito) dias uteis, em atengao aos principios
da eficacia e da economicidade, mantidas, neste caso, todas as condi¢des preestabelecidas.
12.3. Para a analise da habilitagcao das licitantes, também serdo consultados:

12.3.1. Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniao (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

12.3.2. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Uniao (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

12.3.3. Cadastro de restricbes ao direito de contratar com a Administragdo Publica
(https://crcap.tce.pr.gov.br/Consultarimpedidos.aspx)

12.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu
sécio majoritario, por for¢ca da vedagao de que trata o artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992.

12.5. A verificagdo pela Comissdo de Contratagdo, em sitios eletrbnicos oficiais de 6rgaos e
entidades emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagao.

12.6. Na analise dos documentos de habilitacdo, a comissdo de contratacdo podera sanar erros
ou falhas, que n&o alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante deciséo
fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de
habilitacao e classificagao.

12.7. A comprovacgao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de
pequeno porte somente sera exigida para efeito de contratagcdo, e ndo como condi¢gao para
participagao na licitagcéo (art. 4° do Decreto n° 8.538/2015).
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12.8. Apds a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo sera permitida a substituicdo ou a
apresentagao de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei 14.133/21, art. 64, e
Ato da Presidéncia n°® 134/2023, art. 35, §4°):

12.8.1. Complementacgéao de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes
e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e 12.8.2.
atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apos a data de recebimento das
propostas.

13. COMISSAO ESPECIAL DE LICITAGAO E SUBCOMISSAO TECNICA

13.1. Esta concorréncia sera processada e julgada por Comissédo de Contratagdo, com exceg¢ao
da analise e julgamento das Propostas Técnicas.

13.2. As comissdes de licitagdo e subcomissdes técnicas para contratacdo de servicos de
publicidade e comunicacdo serdo compostas e escolhidas na forma do art. 10, da Lei Federal n°
12.232/2010.

13.2.1. As Propostas Técnicas serao analisadas e julgadas por Subcomiss&o Técnica, composta
por membros que sejam formados em comunicagéo, publicidade ou marketing ou que atuem em
uma dessas areas.

13.3. A escolha dos membros da Subcomissao Técnica dar-se-a por sorteio, em sessao publica,
entre os nomes de uma selegdo que tera, no minimo, o triplo do numero de integrantes da
subcomisséo, e todos serao previamente cadastrados pela Camara Municipal de Sao Mateus/ES
e sera composta por, pelo menos, 1/3 (um tergo) de profissionais que ndo mantenham nenhum
vinculo funcional ou contratual, direto ou indireto, com o 6rgédo ou entidade responsavel pela
licitac&o.

13.3.1. A relagao dos nomes referidos no item 13.3 deste Edital sera publicada pela Comisséao de
Contratacdo no sitio eletrénico oficial da Camara Municipal de Sdo Mateus/ES, em prazo nao
inferior a 10 (dez) dias uteis da data em que sera realizada a sessao publica marcada para o
sorteio.

13.3.2. O sorteio sera processado pela Comissédo de Contratacdo de modo ao preenchimento das
vagas da Subcomisséo Técnica, de acordo com a proporcionalidade do numero de membros que
mantenham ou n&o vinculo com o Poder Legislativo do Municipio de Sdo Mateus/ES, nos termos
dos itens 13.2 e 13.3.

13.3.3. A relacédo prevista no item 13.3 deste Edital contera, separadamente, os nomes dos que
mantém e os dos que n&do mantém vinculo com o Poder Legislativo do Municipio de Sao
Mateus/ES.

13.4. Até 48 (quarenta e oito) horas antes da sesséo publica destinada ao sorteio, qualquer
interessado podera impugnar pessoa integrante da relagao a que se refere os itens 13.3 e 13.3.1,
mediante a apresentagcdo a Comisséo de Contratagdo de justificativa para a excluséo.

13.5. Admitida a impugnacéo, o impugnado tera o direito de abster-se de atuar na Subcomissao
Técnica, declarando-se impedido ou suspeito, antes da decisdo da autoridade competente.

13.6. A abstengcdo do impugnado ou o acolhimento da impugnagdo, mediante decisao
fundamentada da autoridade competente, implicara, se necessario, a elaboragao e a publicagéo
de nova lista, sem o nome impugnado.

13.7. Sera necessario publicar nova relacdo se o numero de membros mantidos depois da
impugnagcao restar inferior ao minimo exigido no item 13.3.

13.8. SO sera admitida nova impugnagé&o a nome que vier a completar a relagado anteriormente
publicada.

13.9. A sessao publica para o sorteio sera realizada apds a decisdo motivada da impugnagéo, em
data previamente designada, garantidos o cumprimento do prazo minimo previsto neste Edital e a
possibilidade de fiscalizagdo do sorteio por qualquer interessado.
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14. SESSOES PUBLICAS

14.1. Serao realizadas sessdes publicas, de acordo com os procedimentos previstos neste Edital
e na legislacdo, das quais serdo lavradas atas circuncidadas dos atos e fatos dignos de registro,
assinadas eletronicamente pelos membros e pelos representantes das licitantes presentes.

14.2. A participagéo de representante de qualquer licitante dar-se-a mediante a prévia entrega de
documento habil, conforme estabelecido previamente neste Edital.

14.3. Os representantes das licitantes presentes poderdo nomear comissao constitutiva de alguns
entre eles para, em seu nome, tomar conhecimento e rubricar as Propostas e documentos de
Habilitacdo nas sessdes publicas.

14.4. A Comissao de Contratagao e a Subcomissao Técnica, conforme o caso, cuidarao para que
a interpretacao e aplicagdes das regras estabelecidas neste edital e em seus Anexos busquem o
atingimento das finalidades da licitagdo, evitando-se o apego a formalismos exagerados,
irrelevantes ou desarrazoados, que n&o contribuam para assegurar a contratagdo da proposta
mais vantajosa e a igualdade de oportunidade de participagéo dos interessados.

14.5. A Comissdo de Contratacdo e a Subcomissdo técnica, conforme o caso, poderdo, no
interesse da Camara Municipal de Sdo Mateus/ES, relevar aspectos puramente formais nas
Propostas Técnicas e de Preco e nos documentos de Habilitagdo apresentados pelas licitantes,
desde que ndo comprometam a lisura e o carater competitivo desta concorréncia.

14.6. Os integrantes da Subcomissao Técnica ndo poderao participar das sessdes de recebimento
e abertura dos arquivos com as Propostas Técnica e de Pregos.

14.7. O julgamento das Propostas Técnicas e de Precgos e o julgamento final deste certame seréo
efetuados exclusivamente com base nos critérios especificados neste Edital.

14.8. Antes do aviso oficial do resultado da proposta técnica, ndo seréo fornecidas, a quem quer
que seja, quaisquer informagdes referentes a analise, avaliagdo ou comparagdo entre as
propostas.

14.9. Qualquer tentativa de licitante influenciar a Comissao de Contratagdo ou a Subcomisséo
Técnica no processo de julgamento das Propostas resultara na sua desclassificagéo.

14.10. A Comisséao de Contratagcado podera alterar as datas ou as pautas das sessdes, ou mesmo
suspendé-las, em fungdo do desenvolvimento dos trabalhos, obedecidas as normas legais
aplicaveis.

14.11. Se os invélucros das licitantes desclassificadas ou inabilitadas ndao puderem ser devolvidos
nas sessodes publicas, ficarao a disposig¢ao das interessadas por 30 (trinta) dias uteis, contados do
encerramento desta concorréncia, apos transcorrer o prazo para interposi¢cao de recurso contra o
resultado final da licitacdo ou ter havido a sua desisténcia ou, ainda, terem sido julgados os
recursos interpostos. Decorrido esse prazo sem que sejam retirados, a Camara Municipal de Sao
Mateus providenciara sua destrui¢ao.

Primeira Sessao

14.12. A primeira sessé&o publica sera realizada no dia, hora e local previstos neste Edital e terd a
seguinte pauta inicial:

a) ldentificar os representantes das licitantes, por meio do documento exigido no item 4.1 deste
Edital; b) receber os Involucros n° 1, n° 2, n° 3 e n° 4; e c) conferir se esses invélucros estdo em
conformidade com as disposi¢des deste Edital.

14.12.1. O Invélucro n° 1, com a via nao identificada do Plano de Comunicacéo Publicitaria, s6
sera recebido pela Comissdo de Contratagdo se: a) nao estiver identificado; b) ndo apresentar
marca, sinal, etiqueta ou outro elemento que possibilite a identificacdo da licitante antes da
abertura do Invélucro n° 2; ¢) nado estiver danificado ou deformado pelas pecas, material e ou
demais documentos acondicionados de modo a possibilitar a identificacdo da licitante antes da
abertura do Invdlucro no 2; d) ndo estiver acondicionado em involucro diferente do fornecido pela
Camara Municipal de Sdo Mateus/ES.
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14.12.1.1. Ante a ocorréncia de qualquer das hipéteses previstas nas alineas "a", "b", "c" e “d” do
item 14.12.1, a Comissao de Contratagcéo néo recebera o Invélucro n® 1, o que também a impedira
de receber os demais involucros da mesma licitante.

14.12.2. A primeira sessao prosseguira com a seguinte pauta basica: a) rubricar, no fecho, sem
abri-los, os invélucros n° 2 e n° 4, que permanecerao fechados sob a guarda e responsabilidade
da Comisséao Especial de Licitagado, e separa-los dos Invélucros n° 1 e n° 3; b) retirar e rubricar o
conteudo dos Invdlucros n° 1; c) abrir os Invélucros n° 3 e rubricar seu conteudo; d) colocar a
disposicao dos representantes das licitantes, para rubricar e examinar, os documentos que
constituem os Invélucros n° 1 e n° 3; e) informar que as licitantes serdo convocadas para a proxima
sessao por meio eletrénico.

14.12.2.1. A Comissado de Contratagdo, antes do procedimento previsto na alinea "b" do item
14.12.2, adotara medidas para evitar que seus membros e/ou os representantes das licitantes
possam, ainda que acidentalmente, identificar a autoria de algum Plano de Comunicagao
Publicitaria.

14.12.2.2. Se, ao examinar e/ou rubricar os conteudos dos Involucros n° 1 e n°3, a Comissao de
Contratacao e/ou os representantes das licitantes constatarem ocorréncia(s) que possibilite(m),
inequivocamente, a identificacdo da autoria do Plano de Comunicagéo Publicitéaria, a Comisséo
Especial de Contratagédo desclassificara a licitante e ficara de posse de todos os seus involucros
até que expire o0 prazo para recursos relativos a essa fase.

14.12.3. A Comissao de Contratagdo nao langara nenhum cdédigo, sinal ou marca nos Involucros
n° 1 nem nos documentos que compdem a via n&o identificada do Plano de Comunicagéo
Publicitaria.

14.12.4. Abertos os invélucros n° 1 e n° 3, as licitantes n&o poderao desistir de suas Propostas, a
nao ser por motivo justo, decorrente de fato superveniente, e aceito pela Comissdo de
Contratacgao.

14.12.5. Se houver desisténcia expressa de todas as licitantes do direito de recorrer em relacao
as decisdes tomadas pela Comissao de Contratagdo na primeira sesséo, os procedimentos de
licitagao terdo continuidade de acordo com o previsto no item 14.12.6 e seguintes. Caso contrario,
a Comisséao de Contratagao divulgara o resultado das decisdes na forma do item 15, abrindo-se o
prazo de 3 (trés) dias uteis para a interposi¢céo de recursos.

14.12.6. Nao tendo sido interposto recurso, ou tendo havido a sua desisténcia ou, ainda, tendo
sido julgados os recursos interpostos, serdo adotados os seguintes procedimentos: a)
encaminhamento, pela Comissao de Contratacdo a Subcomissédo Técnica, dos invélucros n° 1,
com as vias nao identificadas do Plano de Comunicagao Publicitaria; b) analise individualizada e
julgamento, pela Subcomissédo Técnica, das vias nado identificadas do Plano de Comunicagéo
Publicitaria, de acordo com os critérios especificados neste Edital; c) elaboragdo e
encaminhamento, pela Subcomissdo Técnica a Comissdo de Contratacdo, da ata de julgamento
dos Planos de Comunicagao Publicitaria, de planilha com as pontuagdes e de justificativa escrita
das razbes que as fundamentaram em cada caso; d) encaminhamento, pela Comissao de
Contratagdo a Subcomissao Técnica, dos Involucros n® 3, com a Capacidade de Atendimento, o
Repertorio e os Relatos de Solugbes de Problemas de Comunicagéao; e) analise individualizada e
julgamento, pela Subcomissado Técnica, da Capacidade de Atendimento, do Repertério e dos
Relatos de Solucbdes de Problemas de Comunicacéo, de acordo com os critérios especificados
neste Edital; f) elaboragcdo e encaminhamento, pela Subcomissdo Técnica a Comissdo de
Contratagao, da ata de julgamento das Propostas referentes a Capacidade de Atendimento, ao
Repertorio e aos Relatos de Solugdes de Problemas de Comunicacdo, de planilha com as
pontuacdes e de justificativa escrita das razées que as fundamentaram em cada caso.

14.12.6.1. Se alguma Proposta Técnica for desclassificada, a Subcomissdo Técnica atribuira
pontuacao a cada quesito ou subquesito da Proposta, conforme as regras previstas neste Edital,
e langara sua pontuagdo em planilhas que ficardo acondicionadas em envelope fechado e
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rubricado no fecho pelos membros da Subcomissao Técnica, até que expire recursos relativos a
essa fase.

14.12.6.1.1. O disposto no item precedente ndo se aplica aos casos em que o descumprimento de
regras previstas neste Edital resulte na identificacdo da licitante antes da abertura dos Involucros
n°® 2.

14.12.7. As planilhas previstas nas alineas "c" e "f" do item 14.12.6 conterao, respectivamente, as
pontuagdes de cada membro para cada subquesito do Plano de Comunicagao Publicitaria de cada
licitante e as pontuacbes de cada membro para os quesitos Capacidade de Atendimento.
Repertorio e Relatos de Solugbdes de Problemas de Comunicagéo de cada licitante.

Segunda Sessao

14.13. ApOs receber as atas de julgamento das Propostas Técnicas (Involucros n° 1 e n° 3),
respectivas planilhas de julgamento e demais documentos elaborados pela Subcomisséo Técnica,
a Comissdo de Contratacdo convocara as licitantes, na forma do item 15 deste Edital, para
participar da segunda sessao publica, com a seguinte pauta basica: a) Identificar os
representantes das licitantes presentes e colher suas assinaturas na lista de presenca; b) abrir os
Invélucros n° 2; c) cotejar as vias nao identificadas (Invélucro n° 1) com as vias identificadas
(Invélucro n® 2) do Plano de Comunicagdo Publicitaria, para identificacdo de sua autoria; d)
elaborar planilha geral com as pontuagdes atribuidas a cada quesito de cada Proposta Técnica;
e) proclamar o resultado do julgamento geral da Proposta Técnica, com a indicagao das licitantes
classificadas e das desclassificadas, em ordem decrescente de pontuagao, abrindo-se prazo para
imediata manifestagcao de intengao de recurso, sob pena de precluséo.

14.13.1. Além das demais atribuicdes previstas neste Edital, cabera a Subcomissdo Técnica
manifestar-se em caso de eventuais recursos de licitantes, relativos ao julgamento das Propostas
Técnicas, se solicitado pela Comissao de Contratagao.

Terceira Sessao

14.14. A Comisséao de Contratacdo convocara as licitantes, na forma do item 15 deste Edital, para
participar da terceira sessao publica, com a seguinte pauta basica: a) identificar os representantes
das licitantes presentes e colher suas assinaturas na lista de presenga; b) abrir os Invélucros n° 4,
com a Proposta de Prego cujos documentos serdo rubricados pelos membros da Comissao de
Contratagao e pelos representantes das licitantes presentes ou por comissao por eles indicada, c)
colocar a disposi¢cédo dos representantes das licitantes, para exame dos documentos integrantes
dos Involucros n° 4; d) analisar o cumprimento, pelas licitantes, das exigéncias deste Edital para
a elaboracao das Propostas de Precgos e julga-las de acordo com os critérios nele especificados;
e) Informar que o resultado do julgamento da Proposta de Pregco e do julgamento final das
propostas sera publicado na forma do item 15 deste Edital, com a indicacdo da ordem de
classificacédo, abrindo-se prazo para imediata manifestacdo de intencdo de recurso, sob pena de
precluséao.

Quarta Sessao

14.15. A Comisséao de Contratagédo convocara as licitantes classificadas no julgamento final, para
participar da quarta sessao publica, com a seguinte pauta basica: a) identificar os representantes
das licitantes presentes e colher suas assinaturas na lista de presencga; b) receber e abrir o
Invélucro n°® 5, cujos documentos serdo rubricados pelos membros da Comissédo de Contratacao
e pelos representantes das licitantes presentes ou por comissao por eles indicada; c) analisar a
conformidade dos documentos de Habilitagdo com as condi¢cdes estabelecidas neste Edital e na
legislagao em vigor; d) colocar a disposicao dos representantes das licitantes, para exame, os
documentos integrantes dos Invélucros n° 5, e) informar: e.1) que o resultado da habilitagdo sera
publicado na forma do item 15 deste Edital, com a indicagcao da licitante habilitada ou inabilitada,
abrindo-se prazo de 3 (trés) dias uteis para apresentagdo dos recursos; e.2) que sera publicado
na forma do item 15 deste Edital o nome da licitante vencedora desta concorréncia, caso nao
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tenha sido interposto recurso na fase de habilitacao, ou tenha havido a sua desisténcia ou, ainda,
tenham sido julgados os recursos interpostos.

15. DIVULGAGAO DOS ATOS LICITATORIOS

15.1. Todas as decisdes referentes a esta concorréncia poderao ser divulgadas conforme a seguir,
ressalvadas aquelas cuja publicagédo no Diario Oficial € obrigatéria:

15.2. No sitio eletrdnico oficial da Camara Municipal de Sdo Mateus/ES;

15.3. Nas sessodes publicas de abertura de arquivos;

15.4. Por qualquer outro meio que permita a comprovagdo inequivoca do recebimento da
comunicagao pelas licitantes;

15.5. No Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), no caso de pratica de atos exigidos
pela Lei n® 14.133/2021.

16. DOS RECURSOS

16.1. A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagdo ou
inabilitagao de licitantes, a anulagédo ou revogacgao da licitacdo, observara o disposto no art. 165
da Lei n® 14.133, de 2021.

16.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimagao ou de lavratura da
ata.

16.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitagao
ou inabilitacdo do licitante:

16.3.1. a intencdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusao;
16.3.1.1. o prazo para a manifestagao da intengao de recorrer nao sera inferior a 10 (dez) minutos.
16.3.2. o0 prazo para apresentagao das razdes recursais sera iniciado na data de intimagao ou de
lavratura da ata de habilitacdo ou inabilitacéo;

16.4. Os recursos deverao ser protocolados no sistema de protocolo da Camara Municipal Séo
Mateus/ES ou enviados através do email licitacao@camarasaomateus.es.gov.br.

16.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a deciséo recorrida,
a qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias uteis, ou, nesse mesmo prazo,
encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10
(dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

16.6. Os recursos interpostos fora do prazo ndo serédo conhecidos.

16.7. O prazo para apresentacado de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3
(trés) dias uteis, contados da data da intimagao pessoal ou da divulgagdo da interposi¢cao do
recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.
16.8. O recurso e o pedido de reconsideragcao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo
recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

16.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.
16.10. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados.

17. DA ADJUDICAGAO E DA HOMOLOGAGAO

17.1. O objeto da licitacéo sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato da autoridade
competente, caso ndo haja interposi¢céo de recurso, ou pela mesma autoridade competente, apos
a regular decis&o dos recursos apresentados.

17.2. Apos a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente homologara o procedimento licitatério.

18. DAS CONDIGOES PARA ASSINATURA DO CONTRATO
18.1. Findo o processo licitatério, a empresa vencedora sera convocada para assinar o Contrato,
que obedecera ao modelo em documento complementar, no prazo de 5 (cinco) dias uteis contados
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da convocagao emitida pelo Setor, podendo ser prorrogado mediante anuéncia e conveniéncia
administrativa, sob pena de decair do direito a contratagao.

18.2. O subitem acima devera ser desconsiderado caso seja outra a decisdao da autoridade
competente que ndo a homologacao do processo licitatorio ou outra for sua decisao.

18.3. Caso a licitante vencedora ndo atenda ao prazo previsto de 5 (cinco) dias uteis, ensejara a
aplicacdo das sangdes estabelecidas no item sangbes administrativas deste instrumento,
reservando-se o Contratante, o direito de convocar as licitantes remanescentes, na ordem de
classificagédo, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condigdes propostas pela primeira
classificada, inclusive quanto ao prego, ou revogar a licitagdo, independentemente das sangdes
previstas para a licitante vencedora neste instrumento.

18.4. Nos termos do artigo 96 da Lei Federal n° 14.133/202, a contratada devera, por ocasido da
assinatura do contrato, prestar garantia devidamente quitada com o comprovante de pagamento
bancario correspondente a 5% (cinco por cento) do valor inicial do contrato, em favor da
CONTRATANTE.

18.4.1. Cabera ao contratado optar por uma das seguintes modalidades de garantia:

18.4.1.1. Caucédo em dinheiro ou em titulos da divida publica emitidos sob a forma escritural,
mediante registro em sistema centralizado de liquidagdo e de custddia autorizado pelo Banco
Central do Brasil, e avaliados por seus valores econdmicos, conforme definido pelo Ministério da
Economia;

18.4.1.2. Seguro-garantia;

18.4.1.3. Fianca bancaria emitida por banco ou instituicdo financeira devidamente autorizada a
operar no Pais pelo Banco Central do Brasil.

18.4.1.4. Titulo de Capitalizagédo custeado por pagamento unico, com resgate pelo valor total.
18.5. O prazo de vigéncia da apolice sera de 90 dias (igual ou superior ao prazo estabelecido no
contrato principal) nos termos do artigo 97, inciso | da Lei n® 14.133/21.

19. DAS ALTERAGOES DO CONTRATO

19.1. Nos termos do artigo 125 da Lei n°® 14.133/21, o Contratado ficara obrigada a aceitar, nas
mesmas condigdes contratuais, acréscimos ou supressdes de até 25% (vinte e cinco por cento)
do valor inicial atualizado do contrato que se fizerem nos servigos ou nas compras, €, no caso de
reforma de edificio ou de equipamento, o limite para os acréscimos sera de 50% (cinquenta por
cento).

19.2. Nas alteragdes contratuais para supressédo de bens ou servigos, se o contratado ja houver
adquirido os materiais e os colocado no local dos trabalhos, estes deverdo ser pagos pela
Administracdo pelos custos de aquisigdo regularmente comprovados e monetariamente
reajustados, podendo caber indenizagdo por outros danos eventualmente decorrentes da
supressao, desde que regularmente comprovados.

20. DA SUBCONTRATAGAO

20.1. Nao sera permitido a Subcontratagao, exceto de servigos externos de produgao, necessarios
a execugao técnica das pecgas, campanhas, materiais e demais servigos decorrentes e outros
veiculos e outros meios de divulgagdo para a compra de tempo e espaco publicitarios, sem
qualquer restricdo de midia.

21. DO REAJUSTE
21.1. Os pregos inicialmente contratados s&o fixos e irreajustaveis.

22. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA
22.1. As obrigagbes da Contratante e da Contratada encontram-se pormenorizadas em tépico
especifico do Termo de Referéncia, apéndice deste Edital.
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23. DO PAGAMENTO
23.1. As regras acerca do pagamento encontram-se pormenorizadas em topico especifico do
Termo de Referéncia, apéndice deste Edital.

24. DA GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO
24.1. A gestao e fiscalizagao do contrato encontram-se pormenorizadas em tépico especifico do
Termo de Referéncia, apéndice deste Edital.

25. DO RECEBIMENTO DO OBJETO
25.1. Os critérios de aceitagao do objeto e de fiscalizagado encontram-se pormenorizados em tépico
especifico do Termo de Referéncia, apéndice deste Edital.

26. DA RESCISAO DO CONTRATO
26.1. As hipdteses de rescisdo do ajuste, bem como a disciplina aplicavel em tais casos, s&o
aquelas previstas no instrumento de Contrato, nos termos da Lei n°® 14.133/2021.

27. DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

27.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:
27.1.1. deixar de entregar a documentagao exigida para o certame ou nao entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo/a Comissao de Contratagao durante o certame;

27.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a
proposta em especial quando:

27.1.2.1. n&o enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociagao;
27.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

27.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou

27.1.2.4. deixar de apresentar amostra;

27.1.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagdes do edital;

27.1.3. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratagao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

27.1.3.1. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de precgo, ou a
aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracéo;

27.1.4. apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaragao falsa durante a licitagao.

27.1.5. fraudar a licitagao

27.1.6. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
quando:

27.1.6.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

27.1.6.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;

27.1.6.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

27.1.7. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao

27.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 2013.

27.2. Com fulcro na Lei n® 14.133, de 2021, a Administragdo podera, garantida a prévia defesa,
aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sangdes, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal:

27.2.1. adverténcia;

27.2.2. multa;

27.2.3. impedimento de licitar e contratar e
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27.2.4. declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da puni¢do ou até que seja promovida sua reabilitagdo perante a prépria autoridade
que aplicou a penalidade.

27.3. Na aplicacéo das sangdes serao considerados:

27.3.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida.

27.3.2. as peculiaridades do caso concreto

27.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes

27.3.4. os danos que dela provierem para a Administragao Publica

27.3.5. a implantagéo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgaos de controle.

27.4. A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor da proposta,
recolhida no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, a contar da comunicagéo oficial.

27.4.1. Para as infragbes previstas nos itens 27.1.1, 27.1.2 e 27.1.3, a multa sera de 0,5% a 15%
do valor total da proposta.

27.4.2. Para as infragcbes previstas nos itens 27.1.4, 27.1.5, 27.1.6, 27.1.7 e 27.1.8, a multa sera
de 0,5% a 30% do valor total da proposta.

27.5. As sanc¢des de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade
para licitar ou contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou néo, a penalidade de multa.
27.6. Na aplicagao da sangao de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao.

27.7. A sangao de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia
das infracbes administrativas relacionadas nos itens 27.1.1, 27.1.2 e 27.1.3, quando nao se
justificar a imposigao de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar no
ambito da Administracdo Publica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o 6rgao ou
entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

27.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sang¢ao de declaragao de inidoneidade para licitar ou
contratar, em decorréncia da pratica das infragbes dispostas nos itens 27.1.4, 27.1.5, 27.1.6,
27.1.7 e 27.1.8, bem como pelas infragcbes administrativas previstas nos itens 27.1.1, 27.1.2 e
27.1.3 que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave que a sancao de impedimento de
licitar e contratar, cuja duragao observara o prazo previsto no art. 156, §5°, da Lei n°® 14.133/2021.
27.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de preco,
ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracao,
descrita no item 18.1, caracterizara o descumprimento total da obrigagdo assumida e o sujeitara
as penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgdo ou entidade
promotora da licitagao.

27.10. A apuracado de responsabilidade relacionadas as sang¢des de impedimento de licitar e
contratar e de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauragao de
processo de responsabilizacdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais
servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o
adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacéo,
apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

27.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicagéo das sang¢des de adverténcia,
multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimagao, o qual sera dirigido a
autoridade que tiver proferido a decisao recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco)
dias uteis, encaminhara o recurso com sua motivagcédo a autoridade superior, que devera proferir
sua decisao no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

27.12. Cabera a apresentacao de pedido de reconsideragao da aplicacdo da sang¢ao de declaragao
de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da
intimacao, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do seu recebimento.
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17.13. O recurso e o pedido de reconsideragao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisao
recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

17.14. A aplicagao das sanc¢des previstas neste edital ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigagéo
de reparacgao integral dos danos causados.

28. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

28.1. Qualquer pessoa € parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicagao
da Lei n° 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data da
abertura do certame.

28.2. A resposta a impugnagéao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio eletrénico
oficial no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data da abertura do
certame.

28.3. A impugnacéo e o pedido de esclarecimento poderao ser realizados por forma eletrénica,
pelos  seguintes meios: protocolo digital ou enviados através do email
licitacao@camarasaomateus.es.gov.br.

28.4. As impugnagdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem o0s prazos previstos no
certame.

28.4.1. A concesséao de efeito suspensivo a impugnagéo € medida excepcional e devera ser
motivada pela Comisséo de Contratagéo, nos autos do processo de licitagao.

28.5. Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do certame.

29. DAS DISPOSIGOES GERAIS

29.1. Sera divulgada ata da sessao publica no sitio eletrénico oficial da Camara Municipal de S&o
Mateus/ES.

29.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagao
do certame na data marcada, a sessao sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que nao haja comunicagéo
em contrario, pela Comissao de Contratagao.

29.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica observaréo o
horario de Brasilia - DF.

29.4. As normas disciplinadoras da licitagdo serao sempre interpretadas em favor da ampliagcéo
da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracéo, o
principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratacéo.

29.5. Os licitantes assumem todos os custos de preparagao e apresentacao de suas propostas e
a Administracdo nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente
da conduc¢ao ou do resultado do processo licitatorio.

29.6. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-a o do vencimento. So se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na
Administracéo.

29.7. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais n&o importara o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia
e do interesse publico.

29.8. Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Edital e de seus anexos ou demais pecas
que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

29.9. O Edital e seus anexos estao disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratagbes
Publicas (PNCP) e endereco eletrénico https://www.camarasaomateus.es.gov.br/.

29.10. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

29.10.1. Anexo | - Briefing

29.10.2. Anexo Il - Estudo Técnico Preliminar

29.10.3. Anexo lll - Termo de Referéncia



CAMARA MUNICIPAL DE SAO MATEUS - ES

Estado do Espirito Santo

29.10.4. Anexo IV - Modelo de procuragao/credenciamento

29.10.5. Anexo V - Modelo de declaragao de que trata o art. 63, |, da Lei Federal n°® 14.133/2021
29.10.6. Anexo VI - Proposta de pregos sujeitos a valoragao

29.10.7. Anexo VIl - Minuta de Termo de Contrato

29.10.8. Anexo VIII - Tabela de Quesitos

Sao Mateus(ES), 19 de janeiro de 2026.
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ANEXO | - MODELO DE PROCURAGAO/CREDENCIAMENTO

A empresa (razéo social da licitante), com sede na Rua (endereco completo da licitante), na cidade
de (nome da cidade), Estado de (nome do Estado), inscrita no CNPJ sob o n° (n® do CNPJ) neste
ato representada pelo (a) Sr.(?). (nome do representante legal da licitante), portador do RG n° (n°
do RG do representante legal da licitante) e do CPF n° (n° do CPF do representante legal da
licitante) nos termos de seu Estatuto Social, pela presente CREDENCIA O(A) Sr.(®). (nome do
representante credenciado pela licitante), portador do RG n° (n° do RG do representante
credenciado pela licitante) e do CPF n° (n° do CPF do representante credenciado pela licitante)
para representa-la na presente licitagdo, promovida pela Camara Municipal de Sdo Mateus(ES),
OUTORGANDO-LHE plenos poderes para prestar esclarecimento, concordar, desistir, tomar
deliberagdes, interpor recursos, renunciar ao direito de interpor recurso, renunciar ao recurso,
negociar novas condi¢des, assinar termos de compromisso, transigir, firmar recibos, assinar atas
e outros documentos, acompanhar todo o processo licitatorio até o seu final, tomar ciéncia das
deliberagdes da Comissao Especial de Licitagdo, podendo para tanto, praticar todos os atos
necessarios a plena participagcdo de nossa empresa na presente licitagdo e tudo o mais que se
faca necessario para o bom e fiel cumprimento deste mandato.

Local e data.

Empresa:
Assinatura do representante legal:
Nome e fungéo da pessoa que assina:

Obs.: Este documento devera ser impresso em papel timbrado da empresa proponente e
assinado pelo representante legal. Sua assinatura devera estar devidamente reconhecida
em cartério ou acompanhada de declaragdo de autenticidade por advogado, sob sua
responsabilidade pessoal e devera juntar a comprovagao dos poderes de representag¢ao do
signatario. Sera aceita escritura publica, desde que com mesmo conteudo. Também serao
aceitas procuragoes particulares firmadas eletronicamente.
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ANEXO V - DECLARAGAO DE QUE TRATA O ART. 63, |, DA LEI FEDERAL N° 14.133/2021

A empresa (razéo social da licitante), com sede na Rua (enderec¢o completo da licitante), na cidade
de (nome da cidade), Estado de (nome do Estado), inscrita no CNPJ sob o n° (n° do CNPJ) neste
ato representada pelo(a) Sr.(®) (nome do representante legal da licitante), portador do RG n° (n°
do RG do representante legal da licitante) e do CPF n° (n° do CPF do representante legal da
licitante), em atendimento ao disposto no art. 63, |, da Lei Federal n® 14.133/2021, DECLARA, sob
as penas da lei, que reune as condi¢gdes de habilitagdo exigida no edital de Concorréncia Publica
n° 000001/2025 da Camara Municipal de Sao Mateus/ES, que tem por objetivo a contratagédo de
agéncias de propaganda para a prestagao de servigos de publicidade.

Local e data.

Empresa
Assinatura do representante legal
Nome fungao da pessoa que assina

Obs: Esta declaracao devera ser impressa em papel timbrado da empresa proponente e
assinada pelo representante legal.
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ANEXO VI - PROPOSTA DE PREGOS SUJEITOS A VALORAGAO

A empresa (razao social da licitante), com sede na Rua (enderego completo da licitante), na cidade
de (nome da cidade), Estado de (nome do Estado), inscrita no CNPJ sob o0 n° (n° do CNPJ) neste
ato representada pelo(a) Sr(a). (nome do representante legal da licitante), portador do RG no (no
do RG do representante legal da licitante) e do CPF no (no do CPF do representante legal da
licitante), apresenta a seguinte PROPOSTA DE PRECOS para os servigos descritos no Edital da
Concorréncia Publica n°® 000001/2025 da Camara Municipal de Sdo Mateus/ES, que tem por
objetivo a contratagdo de agéncias de propaganda para a prestagédo de servigos de publicidade.
a) desconto, a ser concedido a Camara Municipal de Sado Mateus/ES, sobre os custos internos
dos servigos executados por esta licitante, baseados na tabela referencial de pregos do Sindicato
das Agéncias de Propaganda do Estado do Espirito Santo:

% (____ por cento); b) honorarios, a serem cobrados da Camara Municipal de Sdo Mateus/ES,
incidentes sobre os precos de servigos especializados prestados por fornecedores, referentes ao
planejamento e a execugao de pesquisas e de outros instrumentos de avaliagdo e de geragao de
conhecimento pertinentes a execugao do contrato:

% ( ___ por cento); c) honorarios, a serem cobrados da Camara Municipal de Sao Mateus/ES,
incidentes sobre os pregos de servigos especializados prestados por fornecedores, referentes a
criacdo e ao desenvolvimento de formas inovadoras de comunicagédo publicitaria destinadas a
expandir os efeitos das mensagens, em consonancia com novas tecnologias:

% ( __ por cento); d) honorarios, a serem cobrados da Camara Municipal de Sao Mateus/ES,
incidentes sobre os precos de servigos especializados prestados por fornecedores, referentes a
produgdo e a execugao técnica de pega e ou material cuja distribuicdo ndo proporcione a esta
licitante o desconto de agéncia concedido pelos veiculos de divulgagao, nos termos do art. 11 da
Lei n® 4.680/1965:

% (__ por cento).

Nao faremos jus a honorarios ou a qualquer outra remuneragao sobre os custos de servigos
realizados por fornecedores referentes a produgcdo de pecgas e materiais cuja distribuicdo nos
proporcione o desconto de agéncia concedido pelos veiculos de divulgacéo.

Nao faremos jus a nenhuma remuneragdo ou desconto de agéncia quando da utilizagao, pelo
contratante, de créditos que a este tenham sido eventualmente concedidos por veiculos de
divulgagao, em qualquer agao publicitaria pertinente a eventual contrato.

Local e data.

Empresa
Assinatura do representante legal
Nome fungao da pessoa que assina

Obs: Esta declaracao devera ser impressa em papel timbrado da empresa proponente e
assinada pelo representante legal.
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ANEXO VII - DECLARAGAO

A empresa (razao social da licitante), com sede na Rua (enderego completo da licitante), na cidade
de (nome da cidade), Estado de (nome do Estado), inscrita no CNPJ sob o0 n° (n° do CNPJ) neste
ato representada pelo(a) Sr(a). (nome do representante legal da licitante), portador do RG no (no
do RG do representante legal da licitante) e do CPF no (no do CPF do representante legal da
licitante), DECLARA, para os devidos fins, que tem pleno conhecimento das regras contidas no
edital de licitagdo e que possui as condigdes de habilitagado previstas no edital, bem como:

1. INEXISTENCIA DE FATO IMPEDITIVO

a) Que ndo se enquadra em nenhuma das vedagdes contidas no art. 14 da Lei Federal n°
14.133/2021, em especial:

b) Que ndo mantem vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou
civil com dirigente do 6rgéo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe
funcao na licitagcdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

¢) Nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagéo do edital, ndo foi condenado(a) judicialmente, com
transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a
condigbes analogas as de escravo ou por contratagado de adolescentes nos casos vedados pela
legislagao trabalhista.

d) Que nao esta impedida de transacionar com a administragdo publica em qualquer de suas
esferas e que nao incorre nas demais condi¢cdes impeditivas previstas na Lei n® 14.133/2021.

e) De que a empresa dispde e mantera durante toda a vigéncia do contrato, caso venha a sagrar-
se vencedora dos departamentos indispensaveis ao funcionamento de uma agéncia de publicidade
e propaganda, entendidos como: atendimento, criagdo, midia, produ¢cao RTVC, produgao grafica,
design grafico e administrativo.

f) Que tomou conhecimento, aceita e concorda plenamente com o teor completo do Edital, seus
termos e respectivo anexo, e que recebeu todos os documentos e informagdes necessarios para
o cumprimento integral das obrigagdes objeto da licitagao.

g) Que tem pleno conhecimento do objeto, do projeto basico e todos os elementos necessarios que
integram o Termo de Referéncia, do local da obra e de suas especificagcbes e de que tomou
conhecimento das condi¢cdes e peculiaridades inerentes aos servigos, de todos os recursos de
material e m&o de obra existente na regiao.

h) Que se vencedora fornecera os produtos e/ou servigos pelo prego valor proposto e nos prazos
estabelecidos.

i) Que dispbe de instalagbes, aparelhamento e pessoal técnico adequado e essencial para a
realizagao do objeto desta licitag&o.

j) Que concorda plenamente com todos os termos deste Edital e seus respectivos anexos.

k) Que ao longo de toda a execugao do contrato, ira cumprir as exigéncias de reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para
aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em outras normas especificas.

I) Que suas propostas econémicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento
dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de entrega das propostas.

2. NAO UTILIZAGAO DE MAO DE OBRA DE MENORES
a) Que nao utiliza a mao de obra direta ou indireta de menores de 18 (dezoito) anos para a
realizagao de trabalhos noturnos, perigosos ou insalubres, bem como nao utiliza, para qualquer
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trabalho, mao de obra direta ou indireta de menores de 16 (dezesseis) anos, exceto na condigao
de aprendiz a partir de 14 (quatorze) anos, conforme determina o art. 7°, inc. XXXIIl da
Constituicdo Federal.

3. DECLARAGAO DE ATENDIMENTO A POLITICA AMBIENTAL DE LICITAGAO
SUSTENTAVEL

Que atesta o atendimento a politica publica ambiental de licitagdo sustentavel, em especial que
se responsabiliza integralmente com a logistica reversa dos produtos, embalagens e servigos pos-
consumo no limite da proporg¢ao que fornecerem ao poder publico, assumindo a responsabilidade
pela destinagao final, ambientalmente adequada.

4. DECLARAGAO DE RESERVA DE CARGOS

Que para fins do disposto no inciso IV do art. 63 da Lei Federal n° 14.133/2021, cumpre as
exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia
Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

Local e data.

Empresa
Assinatura do representante legal
Nome fungdo da pessoa que assina

Obs: Esta declaragao devera ser impressa em papel timbrado da empresa proponente e
assinada pelo representante legal.
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MINUTA DO TERMO DE CONTRATO
CAMARA MUNICIPAL DE SAO MATEUS(ES)
Processo Administrativo n° 002788/2025
CIDADES: 2025.067L0200001.01.0024

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° 000000/2025, QUE
FAZEM ENTRE SI A CAMARA MUNICIPAL DE SAO
MATEUS(ES) E ...eoeeeeeveeeseeesesssssesessseseseasesssessessseanes

A CAMARA MUNICIPAL DE SAO MATEUS (ES), com sede no(a) Avenida Jones dos Santos
Neves, 40/70 — Centro — Sdo Mateus (ES), inscrito(a) no CNPJ: sob o n°® 27.559.343/0001-47,
doravante denominado CONTRATANTE, neste ato representado (a) por seu Presidente,
WANDERLEI SEGANTINI, inscrito no CPF: n° XXX.430.387-XX, e o (a) empresa
TOXXXXXKXAAKAXAAKXXXX, inscrita no CNPJ: sob 0 N® XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, com sede na
XOOOOOOOOOOOOOOOXxxxx, doravante designado CONTRATADO, neste ato representado (a)
por XXXXXXXXXXXXXXXXX, inscrito no CPF: n°® XXX XXX.XXX-XX conforme atos constitutivos
da empresa OU procuracao apresentada nos autos, tendo em vista o que consta no Processo n°
001822/2025 e em observancia as disposi¢coes da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais
legislagado aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do(a)
Concorréncia Publica n° 000001/2025, mediante as clausulas e condi¢gbes a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento é a Contratagdo de Agéncia de Publicidade e Propaganda,
nas condigdes estabelecidas no Briegin e no Termo de Referéncia.

1.2. Objeto da contratagado: Contratagdo de Agéncia de Publicidade e Propaganda para prestagéo
de Servigos de Publicidade, compreendendo o conjunto de atividades realizadas integradamente
que tenham por objetivo o estudo, o planejamento, a conceituagéo, a concepgao, a criagao, a
execugao interna, a intermediagdo e a supervisao da execugao externa, a compra de midia e a
distribuicao de publicidade e deverao observar o Briefin, o Estudo Técnico Preliminar e o Termo
de Referéncia, além das orientacdes estabelecidas no Edital.

1.3. Vinculam esta contratagéo, independentemente de transcrigéo:

a) O Termo de Referéncia

b) O Edital da Licitagdo

c) A Proposta do CONTRATADO

d) Eventuais anexos dos documentos supracitados

1.3.1. O contratado reconhece a vinculacdo desta contratacdo aos termos da Concorréncia n°
000001/2025, e a respectiva proposta que for vencedora, sendo que as especificacdes técnicas
minimas do objeto, a justificativa e objetivo da contratagdo, a descri¢ao da solugdo como um todo,
o valor maximo da contratagdo, o parcelamento do objeto, a sustentabilidade, a contratagcéo de
microempresas e empresas de pequeno porte, os requisitos de habilitagao, os casos de alteragao
subjetiva, a vedagao a participagdo em consoércio, e os requisitos da contratagdo, dentre outras
informacdes.

1.4. A contratagdo adotara regime de execucgao indireta, sob o regime de empreitada por preco
global.

CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGAGAO

2.1. O prazo de vigéncia do contrato sera de 60 (sessenta) meses, contados a partir da assinatura
do instrumento contratual, podendo ser prorrogado por interesse das partes, conforme legislagao
vigente.
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2.1.1. Eventual prorrogacao sera instruida mediante avaliagdo de desempenho da contratada, a
ser efetuada pela contratante.

2.1.2. O servico de publicidade é caracterizado como de natureza continua, evidenciada pela
necessidade de um fluxo ininterrupto de atividades criativas, técnicas e estratégicas para atender
as demandas institucionais e de comunicagao publica. A prestacdo desses servigos requer um
acompanhamento constante, a atualizagdo recorrente de conteudos e campanhas, e uma
capacidade de resposta agil as mudancgas e necessidades emergentes.

CLAUSULA TERCEIRA - DA LEGISLAGAO APLICAVEL E DOS CASOS OMISSOS
3.1. A contratagao sera regida pelas disposi¢des da Lei n°® 12.232/2010 e aplicagao, de forma
complementar, da Lei n® 14.133/2021, da Lei n° 4.680/1965 e decretos regulamentadores.

CLAUSULA QUARTA - DO VALOR MAXIMO DA CONTRATAGAO

4.1. O valor maximo deste contrato esta estimado R$ 1.400.000,0 (um milhdo e quatrocentos mil
reais), pelos primeiros 12 (doze) meses.

4.2. A estimativa de quantidades nao é aplicavel aos servigos de publicidade.

4.3. A contratante se reserva o direito de, a seu juizo, executar ou nao a totalidade do valor
contratual.

4.4. Pelos servigos prestados, a CONTRATADA sera remunerada da seguinte forma:

441. % ( ___ por cento); b) honorarios, a serem cobrados da Camara Municipal de Sao
Mateus/ES, incidentes sobre os precos de servigos especializados prestados por fornecedores,
referentes ao planejamento e a execugéo de pesquisas e de outros instrumentos de avaliagéo e
de geragdo de conhecimento pertinentes a execugéo do contrato:

44.2. % ( ___ por cento); c) honorarios, a serem cobrados da Cémara Municipal de Sao
Mateus/ES, incidentes sobre os precos de servigos especializados prestados por fornecedores,
referentes a criagdo e ao desenvolvimento de formas inovadoras de comunicagao publicitaria
destinadas a expandir os efeitos das mensagens, em consonancia com novas tecnologias:

4.4.3. % (__por cento); d) honorarios, a serem cobrados da Camara Municipal de Sdo Mateus/ES,
incidentes sobre os pregos de servigos especializados prestados por fornecedores, referentes a
produgcao e a execugao técnica de pega e ou material cuja distribuicdo ndo proporcione a esta
licitante o desconto de agéncia concedido pelos veiculos de divulgagao, nos termos do art. 11 da
Lei n® 4.680/1965:

% (____ por cento).

4.4.4. A CONTRATADA néo fara jus a nenhuma remuneragao ou desconto de agéncia quando da
utilizacdo, pela CONTRATANTE, de créditos que a esta tenham sido eventualmente concedidos
por veiculos de divulgacdo, em qualquer agao publicitaria pertinente a este Contrato.

8.11.1 Além da remuneracao prevista nesta Clausula, a CONTRATADA fara jus ao desconto de
agéncia, calculado sobre os pregos de tabela ou sobre os pregos acertados para a veiculagao,
prevalecendo sempre o menor dos dois, a ser concedido pelos veiculos de comunicagédo, em
conformidade com o art. 11 da Lei n® 4.680/65 e com o art. 11 do Regulamento da Lei n°® 4.680/65,
aprovado pelo Decreto Federal n® 57.690/66 e alterado pelo Decreto Federal n°® 4.563/2002.

4.4. A remuneragao a contratada pelos servigos prestados sera feita nos termos do previsto na
minuta do Contrato, além de fazer jus ao desconto de agéncia concedido pelos veiculos de
divulgagao, em conformidade com o art. 11 da Lei n° 4.680/1965.

CLAUSULA QUINTA - DO REAJUSTE

5.1. Na prorrogagao, a contratante podera renegociar os percentuais de remuneragao praticados
com a contratada, com base em pesquisa de pregos, com vistas a obter maior vantagem para a
Administragao, no decorrer da execugao do contrato.
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5.2. A contratante podera, a qualquer tempo, efetuar revisdo dos percentuais de remuneragao
praticados com a contratada, em decorréncia de eventual reducgao identificada nas referéncias de
mercado.

5.3. Nas alteracgdes unilaterais a que se refere o inciso | do caput do art. 124 da Lei n°14.133/2021,
o contratado sera obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, acréscimos, ou
supressodes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

CLAUSULA SEXTA - DO PAGAMENTO E CRITERIOS DE MEDICAO

6.1. Para a liquidacdo e pagamento de despesas referentes a bens e servigos especializados,
previamente autorizados pela contratante, a contratada devera apresentar:

a) a correspondente nota fiscal, sem rasura, em letra legivel, em nome da contratante, da qual
constara o numero do contrato e as informagdes para crédito em conta corrente: nome e niumero
do banco, nome e numero da agéncia e numero da conta;

b) a primeira via do documento fiscal do fornecedor de bens e de servigos especializados ou do
veiculo de comunicagao;

¢) os documentos de comprovagao da veiculagéo, da execugao dos servigos e, quando for o caso,
da sua entrega;

d) da contratada, fornecedores e veiculos de comunicagao: Certificado de Regularidade de
Situacdo do Fundo de Garantia do Tempo de Servigo — FGTS, Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas — CNDT, Certiddo Conjunta Negativa de Débitos relativos a Tributos Federais e a
Divida Ativa da Unido, expedida por 6rgdos da Secretaria da Receita Federal do Brasil e da
Procuradoria Geral da Fazenda Nacional, e certiddes negativas de débitos expedidas por érgéos
das Secretarias de Fazenda do Estado e do Municipio.

6.2. Os documentos de cobranca e demais informagdes necessarias a comprovagao da execugao
e entrega dos servigos para a liquidagdo e pagamento de despesas deverdo ser encaminhadas
pela contratada ao servidor responsavel designado pela Camara Municipal de Sdo Mateus.

6.3. O responsavel pela fiscalizagdo da Camara Municipal de Sao Mateus do contrato somente
atestara os documentos para pagamento quando cumpridas pela contratada todas as condi¢des
pactuadas.

6.4. As notas fiscais emitidas pela contratada devem ter em seu verso a seguinte declaragao,
assinada por funcionario da agéncia responsavel pela documentagao: “Atestamos que todos os
bens e servigos especializados descritos no presente documento, prestados por fornecedores ou
por veiculos de divulgagado, foram entregues/realizados conforme autorizados pela Camara
Municipal de Sao Mateus, sendo observados ainda os procedimentos previstos no contrato
quando a regularidade de contratagdo e de comprovagao de execugao.

6.5. A liquidagéo de despesas sera precedida das seguintes providéncias a cargo da contratada:
a) execugao de servigos internos: apresentagdo dos documentos de cobranga de que tratam as
alineas “a” e “c” do subitem 6.1;

b) intermediacéo e supervisao, pela contratada, de bens e de servigos especializados prestados
por fornecedores: apresentacao dos documentos de cobranga de que tratam as alineas “a” a “d”
do subitem 6.1;

c) bens e servigos especializados prestados por fornecedores:

c.1) producao e execugao técnica de pega e ou material: apresentagdo dos documentos de
cobranca de que tratam as alineas “a” a “d” do subitem 6.1;

c.2) planejamento e execugao de pesquisas e de outros instrumentos de avaliagao e de geragao
de conhecimento pertinentes a execugao do contrato: apresentacdo dos documentos de cobranga
de que tratam as alineas “a” a “d” do subitem 6.1;

c.3) criagédo e desenvolvimento de formas inovadoras de comunicagao publicitaria destinadas a
expandir os efeitos das mensagens, em consonancia com novas tecnologias: apresentagdo dos

(1Pl

documentos de cobrancga de que tratam as alineas “a” a “d” do subitem 6.1;
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c.4) veiculagao: apresentagao dos documentos de cobranga de que tratam as alineas “a” a “d” do
subitem 6.1, da demonstracdo do valor devido ao veiculo de comunicagao, de sua tabela de
precos, da indicacdo dos descontos negociados, dos correspondentes pedidos de insergao e,
sempre que possivel, do respectivo relatorio de checagem, a cargo de empresa independente,
nos termos da alinea “c” do subitem 6.12.

6.6. E da responsabilidade da contratada observar rigorosamente os pregos de tabela de cada
insercao e dos respectivos descontos de que trata o art. 15 da Lei n°® 12.232/2010, por ocasiao da
apresentacgao dos planos de midia a contratante.

6.7. O pagamento das despesas sera efetuado em até 30 (trinta) dias apds a apresentagao dos
documentos previstos nos subitens 6.1 e 6.5, depois de comprovado o adimplemento da
contratada em todas as suas obrigagbes e comprovagao da regularidade com os Fiscos Federal,
Estadual e Municipal, com o FGTS e negativa de débitos trabalhistas (CNDT), observadas as
disposi¢coes deste documento.

6.8. Nenhum pagamento sera efetuado sem a apresentagdo dos documentos exigidos, bem como
enquanto ndo forem sanadas irregularidades eventualmente constatadas na nota fiscal, na
prestacéo de servigos ou no cumprimento e obrigagdes contratuais.

6.9. A liquidagao da despesa com distribuicdo de pegas e material de ndo midia executada por
fornecedores de servigos especializados tera o tratamento previsto na alinea “c.1” do subitem 6.5.
6.10. Na ocorréncia de falha local em programacéo eletrénica, rede regional, estadual e nacional,
além das providéncias previstas na alinea “c.4” do subitem 6.5, a contratada devera apresentar
documento do veiculo com a descri¢do da falha e do respectivo valor a ser abatido na liquidagéao.
6.11. Os precos de tabela de cada inser¢ao e os descontos negociados, de que trata o art. 15 da
Lei n°® 12.232/2010, serao conferidos e atestados pelo gestor do contrato, por ocasido da
apresentacao do plano de midia pela contratada ao contratante.

6.12. No tocante a veiculacéo, além do previsto na alinea “c” do subitem 6.5, a contratada fica
obrigada a apresentar, sem 6nus para a contratante, os seguintes comprovantes:

a) revista: exemplar original (digitalizado/escaneado);

b) jornal: exemplar ou a pagina com o anuncio original (digitalizado/escaneado), da qual devem
constar as informagdes sobre o periodo ou a data de circulagdo, nome do jornal e praga;

¢) demais meios: relatério de checagem de veiculagéo, a cargo da empresa independente.

6.13. Nos casos em que restar demonstrada a impossibilidade de obter o relatério de checagem,
a cargo de empresa independente, a contratada devera apresentar:

a) TV, radio e cinema: documento usualmente emitido pelo veiculo de divulgagdo (mapa ou
comprovante de veiculagao ou inser¢ao ou irradiagao e similares), declaragao de execugéo, sob
as penas do art. 299 do Codigo Penal brasileiro, declaragdo para fins de habilitagcéo, firmada pela
empresa que realizou a veiculagcédo, da qual devem constar, pelo menos, nome empresarial e
CNPJ da empresa, nome completo, CPF e assinatura digital do responsavel pela declaragéo, local,
data, nome do programa, quando for o caso, dia e horario da veiculagao;

a.1) como alternativa ao procedimento previsto na alinea “a”, a contratada podera apresentar
documento usualmente emitido pelo veiculo de divulgagao (mapa ou comprovante de veiculagao
ou insergao ou irradiagao e similares) em que figure a declaragao prevista na alinea “a”, na frente
ou no verso desse documento, mediante impressao eletrébnica ou a carimbo, desde que essa
declaragdo seja assinada e que esse documento “composto” contenha toda as informagdes
previstas na alinea “a” deste subitem;

a.2) como alternativa ao conjunto de documentos previstos nas alineas “a” e “a.1” deste subitem,
a contratada podera apresentar declaragao de execugéao, sob a penas do art. 299 do Cédigo Penal
brasileiro, emitida pela empresa que realizou a veiculagcédo, da qual devem constar, pelo menos,
nome empresarial e CNPJ da empresa, nome completo, CPF e assinatura digital do responsavel
pela declaragao, local, data, nome do programa, quando for o caso, dia e horario da veiculagao;
b) midia exterior:
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b.1) midia out of home: relatério de exibicdo fornecido pela empresa que veiculou a pega, de que
devem constar as fotos, periodo de veiculagao, local e nome da campanha, datado e assinado,
acompanhado de declaragao de execugao, sob as penas do art. 299 do Coédigo Penal brasileiro,
declaragao para fins de habilitagao, firmada pela empresa que realizou a veiculagédo, da qual
devem constar, pelo menos, nome empresarial e CNPJ da empresa, home completo, CPF e
assinatura digital do responsavel pela declaragao;

b.2) midia digital out of home: relatério de exibi¢ao, fornecido pela empresa que veiculou a pega,
ou por empresa de checagem contratada, de que devem constar fotos por amostragem de, no
minimo, 20% (vinte por cento) dos monitores/displays programados, identificacdo do local da
veiculagido, quantidade de insergdes, nome da campanha, periodo de veiculagdo, datado e
assinado digitalmente, acompanhado de declaragdao de execugao, sob as penas do art. 299 do
Caddigo Penal brasileiro, declaragéo para fins de habilitagao, firmada pela empresa que realizou a
veiculacdo, da qual devem constar, pelo menos, nome empresarial e CNPJ da empresa, nome
completo, CPF e assinatura digital do responsavel pela declaragéo;

b.3) carro de som: relatério de veiculagao fornecido pela empresa que veiculou a pega, fotos de
todos os carros contratados, com imagem de fundo que comprove a cidade em que a agao foi
realizada, acompanhado de declaragédo de execugao, sob as penas do art. 299 do Cdédigo Penal
brasileiro, declaragao para fins de habilitagdo, firmada pela empresa que realizou a veiculagao, da
qual devem constar, pelo menos, nome empresarial e CNPJ da empresa, nome completo, CPF e
assinatura digital do responsavel pela declaragao;

b.3.1) além disso, devera ser encaminhada filmagem de aproximadamente 01 (um) minuto, de
pelo menos 30% (trinta por cento) do total de veiculos de divulgacéo contratados; o video deve
conter imagens dos veiculos de som, onde seja possivel identificar nome da campanha, audio da
peca veiculada e local popular que comprove a cidade onde foi realizada a veiculagao;

c¢) internet: relatério de gerenciamento fornecido pela empresa que veiculou as pegas, com o print
da tela que contenha a campanha, a data e o link de acesso, declaracdo de execucédo, sob as
penas do art. 299 do Cdédigo Penal brasileiro, declaragdao para fins de habilitacdo e termo de
conduta, firmada pela empresa que realizou a veiculagédo, da qual devem constar, pelo menos,
nome empresarial e CNPJ da empresa, nome completo, CPF e assinatura digital do responsavel
pela declaragao.

6.14. As formas de comprovacgao de veiculagdo em midias ndo previstas nas alineas “a”, “b” e “c”
do subitem 6.1.12 serdo estabelecidas formalmente pela contratante, antes da autorizacdo do
respectivo plano de midia.

6.15. Antes da efetivagdo dos pagamentos, sera realizada a comprovacado de regularidade da
contratada e de seus executores/fornecedores e veiculos de comunicagdo mediante consulta das
respectivas certiddes negativas do FGTS, de Tributos Federais, Estaduais e Municipais, e de
inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, bem como ap6s a certificacdo
da nota fiscal pela Camara Municipal de Sdo Mateus.

6.16. Caso se constate erro ou irregularidade na documentagao de cobranga, a contratante, a seu
juizo, podera devolvé-la, para as devidas corregbes, ou aceita-la, com a glosa da parte que
considerar indevida.

6.17. Na hipétese de devolugao, a documentagao sera considerada como nao apresentada, para
fins de atendimento das condi¢des contratuais.

6.18. Nenhuma despesa adicional ao orgcamento previamente autorizado sera assumida pela
contratada sem prévia e expressa aprovagao da contratante.

6.19. Caso haja aplicagdo de multa, o valor sera descontado de qualquer fatura ou crédito existente
em favor da contratada. Caso a mesma seja superior ao crédito eventualmente existente, a
diferenga sera cobrada administrativamente ou judicialmente, se necessario. E, ainda, as multas
devidas ndo recolhidas, parcial ou totalmente, seréo inscritas na divida ativa do Municipio de Sédo
Mateus, observados os procedimentos legais.
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6.20. No caso de eventual falta de pagamento pela contratante nos prazos previstos, o valor devido
sera acrescido de encargos moratorio, mediante solicitacdo expressa da contratada, desde o dia
de seu vencimento até a data de seu efetivo pagamento, com base na variagdo do IPCA — indice
de Pregos ao Consumidor Amplo, mediante aplicagdo da seguinte formula: AF = [ (1 +
IPCA/100)N/30 —1 ] x VP, na qual: IPCA: Percentual atribuido ao indice de Pregos ao Consumidor
Amplo, com vigéncia a partir da data do adimplemento da etapa; AF: Atualizagdo financeira; VP:
Valor da etapa a ser paga, igual ao principal mais o reajuste; N: Numero de dias entre a data do
adimplemento da etapa e a do efetivo pagamento.

6.21. Considera-se etapa, para fins do subitem 6.20, os servigos prestados pela contratada relativo
aos bens e servigos especializados prestados por fornecedores e as contratagcées de espagos ou
tempos publicitarios, junto a veiculos de divulgacao.

6.22. A contratante ndo pagara nenhum acréscimo por atraso de pagamento decorrente de
fornecimento de servigos, por parte da contratada, com auséncia total ou parcial da documentacéao
habil ou pendente de cumprimento de quaisquer clausulas constantes do contrato.

6.23. A contratante ndo pagara nenhum compromisso, assumido pela contratada, que |he venha
a ser cobrado diretamente por terceiros, sejam ou n&o de instituigcdes financeiras.

6.24. Os pagamentos a fornecedores e veiculos por servigos prestados serdo efetuados pela
contratada em até 5 (cinco) dias uteis apds o recebimento da ordem bancaria do contratante pela
agéncia bancaria pagadora.

6.25. A contratada encaminhara a contratante, os pagamentos efetuados a fornecedores de bens
e de servigcos especializados e a veiculos de comunicagédo a cada ordem bancaria de pagamento
emitida pela contratante e encaminhara relatério até o 5° (quinto) dia de cada més com a
consolidag&o dos pagamentos efetuados no més imediatamente anterior.

6.26. Os dados e formato dos controles serdo definidos pela contratante, e os comprovantes e
relatérios deveréo conter, pelo menos, as seguintes informagoes:

a) data do pagamento da contratante ao contratado;

b) data do pagamento da contratada ao fornecedor e veiculo de comunicagéo;

c¢) valor pago;

d) nome do favorecido;

e) numero da nota fiscal.

6.27. O ndo cumprimento do disposto nos subitens 6.24 e 6.25 ou a falta de apresentagédo de
justificativa formal para o ndo pagamento no prazo estipulado podera implicar a suspensao da
liquidagc&o das despesas da contratada, até que seja resolvida a pendéncia.

6.28. Nao solucionada a pendéncia no prazo de 15 (quinze) dias, contados da notificacdo da
contratante, ficara caracterizada a inexecugao contratual por parte da contratada.

6.29. Caracterizada a inexecugdo contratual pelos motivos expressos no subitem 6.27, a
contratante podera optar pela rescisdo do contrato ou, em carater excepcional, liquidar despesas
e efetuar os respectivos pagamentos diretamente aos fornecedores ou aos veiculos de divulgagao,
conforme o caso.

6.30. Para preservar o direito dos fornecedores e veiculos de divulgacdo em receber com
regularidade pelos bens e servigos especializados prestados e pela venda de espacgo ou tempo, a
contratante poderda instituir procedimento alternativo de controle para efetuar os pagamentos
mediante repasse, pela contratada, dos valores correspondentes aos fornecedores e veiculos de
divulgacao, em operagdes bancarias concomitantes.

6.31. Os eventuais encargos financeiros, processuais e outros, decorrentes da inobservancia, pela
contratada, de prazos de pagamento serdo de sua exclusiva responsabilidade.

6.32. A contratante, na condigao de fonte retentora, fara o desconto e o recolhimento dos tributos
e contribuicdes a que esteja obrigado pela legislagdo vigente ou superveniente, referente aos
pagamentos que efetuar e obedecidos os prazos legais.
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CLAUSULA SETIMA — DO PRAZO PARA RESPOSTA AOS PEDIDOS DE REPACTUACAO DE
PREGOS E RESTABELECIMENTO DO EQUILIBRIO ECONOMICO

7.1. Quando for o caso de repactuagdo de pregos e/ou de restabelecimento do equilibrio
econdmico deste Contrato, sera de 30 dias uteis o prazo resposta da CONTRATANTE, a contar
da data de formalizag¢do do pedido por parte da CONTRATADA.

CLAUSULA OITAVA - DA GARANTIA DA EXECUGAO

8.1. A contratada, no prazo de 30 (trinta) dias apds a assinatura do termo de contrato ou aceite do
instrumento equivalente, prestara garantia no valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor
do contrato, conforme disposto no art. 96 da Lei n® 14.133/2021.

8.1.1. Caso a contratada opte pelo seguro garantia como modalidade de garantia a ser prestada,
0 prazo de prestacao da garantia observara o disposto no §3° do art. 96 da Lei n® 14.133/2021.
8.2. Ainobservancia do prazo fixado para apresentagao da garantia acarretara aplicagdo de multa
de 0,07% (zero virgula zero sete por cento) do valor do contrato, observado o méaximo de 2% (dois
por cento) pela recusa injustificada em apresentar a garantia prevista no subitem 8.1.

8.3. O atraso superior a 30 (trinta) dias corridos, apos os prazos previstos nos subitens 8.1 € 8.1.1,
autoriza a contratante a promover a rescisao do contrato por descumprimento ou cumprimento
irregular de suas clausulas.

8.4. Cabera a contratada optar por uma das modalidades de garantia previstas no §1° do art. 96
da Lei n® 14.133/2021.

8.4.1. Em se tratando de garantia prestada por meio de caugdo em dinheiro, o depdsito devera
ser feito obrigatoriamente na agéncia do Banco do Estado do Espirito Sato, a qual sera devolvida
atualizada monetariamente.

8.4.2. Se a opgéao for pelo seguro-garantia:

a) a apdlice indicara a contratante como beneficiaria e deve ser emitida por instituicao autorizada
pela Superintendéncia de Seguros Privados (SUSEP) a operar no mercado securitario, que nao
se encontre sob regime de diregao fiscal, intervengao, liquidagdo extrajudicial ou fiscalizagéo
especial e que ndo esteja cumprindo penalidade de suspensao imposta pela autarquia;

b) seu prazo de validade devera corresponder ao periodo de vigéncia do contrato, acrescido de
90 (noventa) dias para apuragao de eventual inadimplemento da contratada, ocorrido durante a
vigéncia contratual, e para a comunicac¢ao da expectativa de sinistro ou do efetivo aviso de sinistro
a instituicado emitente, observados os prazos prescricionais pertinentes;

c) a apdlice deve prever expressamente responsabilidade da seguradora por todas e quaisquer
multas de carater sancionatério aplicadas a contratada.

8.4.3. Se a opcao for pela fianga bancaria, o instrumento de fianga deve:

a) ser emitido por instituicdo financeira que esteja autorizada pelo Banco Central do Brasil a
funcionar no Brasil e que n&o se encontre em processo de liquidagdo extrajudicial ou de
intervencao da autarquia;

b) ter prazo de validade correspondente ao periodo de vigéncia do contrato, acrescido de 90
(noventa) dias para apuragdo de eventual inadimplemento da contratada, ocorrido durante a
vigéncia contratual, e para a comunicacao do inadimplemento a instituicdo financeira, observados
0S prazos prescricionais pertinentes;

c) ter afirmagédo expressa do fiador de que, como devedor solidario, fara o pagamento a
contratante, independentemente de interpelagédo judicial, caso o afiangado n&o cumpra suas
obrigagdes;

d) ter renuncia expressa do fiador ao beneficio de ordem e aos direitos previstos nos arts. 827 e
838 do Cadigo Civil Brasileiro.

8.4.4. Se a opcao for pelo titulo da divida publica, este devera:

a) ter sido emitido sob a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidagao
e de custodia autorizado pelo Banco Central do Brasil;
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b) ser avaliado por seu valor econémico, conforme definido pelo Ministério da Fazenda.

8.5. A garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, assegurara o pagamento de:

a) prejuizos advindos do ndao cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das
obrigagdes nele previstas;

b) prejuizos causados a contratante ou a terceiro, decorrentes de culpa ou dolo durante a
execucgao do contrato;

¢) multas moratdrias e punitivas aplicadas pela contratante a contratada;

d) obrigacdes trabalhistas, fiscais e previdenciarias de qualquer natureza, ndo adimplidas pela
contratada.

8.6. A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos indicados
no subitem 8.5.

8.7. Nao serao aceitos seguro-garantia ou fianga bancaria que contenham clausulas contrarias
aos interesses da contratante.

8.8. Sem prejuizo das sangdes previstas em lei e no contrato, a ndo prestagcédo da garantia exigida
implicara sua imediata rescisao.

8.9. Se o valor da garantia vier a ser utilizado, total ou parcialmente, no pagamento de qualquer
obrigagao vinculada a este ajuste, incluida a indenizagao a terceiros, a contratada devera proceder
a respectiva reposi¢ao, no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, contados da data do recebimento
da notificacao da contratante.

8.10. Se houver acréscimo ao valor do contrato, a contratada se obriga a fazer a complementacéao
da garantia no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, contados da data do recebimento da
notificacdo da contratante.

8.11. Na hipotese de prorrogagéo do contrato, a garantia devera ser readequada ou renovada nas
mesmas condicoes.

8.11.1. O documento de constituigdo da nova garantia devera ser entregue a contratante no prazo
maximo de 15 (quinze) dias, contados da data de assinatura do respectivo termo aditivo.

8.12. A garantia, ou seu saldo, sera liberada ou restituida, a pedido da contratada, no prazo de 90
(noventa) dias apos o término do prazo de vigéncia do contrato, mediante certificacéo, por seu
responsavel pela fiscalizagédo, de que os servigos foram realizados a contento e desde que tenham
sido cumpridas todas as obrigagdes contratuais.

8.12.1. Na restituicdo de garantia realizada em dinheiro, seu valor ou saldo sera corrigido com
base na variagéo do indice Geral de Pregos de Mercado (IGP-M) ou por outro indice que o venha
a substituir.

8.13. A qualquer tempo, mediante entendimento prévio com a contratante, podera ser admitida a
substituicdo da garantia, observadas as modalidades previstas no §1° do art. 96 da Lei n°
14.133/2021.

8.13.1. Aceita pela contratante, a substituicdo da garantia sera registrada no processo
administrativo.

CLAUSULA NONA - DOTAGAO ORCAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento da Camara Municipal de Sdo Mateus/ES.

9.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagao:

001010.0103100012.001 - MANUTENGCAO DAS ATIVIDADES DO PODER LEGISLATIVO -
33903900000 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS-PESSOA JURIDICA - Ficha — 00013 -
Fonte de Recurso — 150000000000

9.3. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacgao da
Lei Orcamentaria respectiva e liberagado dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

CLAUSULA DECIMA — DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA E DA CONTRATANTE
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10.1. Constituem responsabilidades da CONTRATADA, além das demais previstas no contrato ou
dele decorrentes:

10.1.1. Desenvolver todas as atividades que compreendem o servigo de publicidade contratado,
fornecendo servigos de elevada qualidade.

10.1.2. Prestar os servigos contratados em observancia as especificagdes do edital e seus anexos,
e de acordo com as solicitagdes efetuadas pela contratante por meio de ordens de servigo, que
podem ser enviadas por intermédio de e-mails e/ou aplicativos de mensagens instantaneas para
smartphones.

10.1.3. Realizar, com seus proprios recursos ou, quando necessario, mediante a contratacdo de
fornecedores de bens e de servigos especializados e de veiculos de divulgagao, todos os servigos
relacionados com o objeto do contrato, de acordo com as especificagdes estipuladas pela
contratante.

10.1.4. Utilizar, na elaboragao dos servigos objeto da contratacdo, os profissionais indicados na
proposta técnica para fins de comprovacdo da capacidade de atendimento, admitida sua
substituicdo por profissionais de experiéncia equivalente ou superior, mediante comunicagao
formal a contratante.

10.1.5. Envidar esforgos no sentido de obter as melhores condigdes nas negociagbes comerciais
junto a fornecedores de bens e de servigos especializados e a veiculos de divulgagao, e transferir
a contratante todas as vantagens obtidas.

10.1.5.1. Pertencem a contratante todas as vantagens obtidas em negociagao de compra de midia
diretamente ou por intermédio da contratada, incluidos os eventuais descontos e as bonificagbes
na forma de espaco, tempo ou reaplicacbes que tenham sido concedidos por veiculo de
divulgacao.

10.1.5.1.1. O disposto no subitem 10.1.5.1 ndo abrange os planos de incentivo concedidos por
veiculos de divulgacao a contratada, nos termos do art. 18 da Lei n® 12.232/2010.

10.1.6. A contratada ndo podera, em nenhum caso, sobrepor os planos de incentivo aos interesses
da contratante, preterindo veiculos de divulgagao que ndo os concedam ou priorizando 0s que 0s
oferecam, devendo sempre conduzir-se na orientagao da escolha desses veiculos de acordo com
pesquisas e dados técnicos comprovados.

10.1.6.1. O desrespeito ao subitem 10.1.6 constituira grave violagdo aos deveres contratuais por
parte da contratada e a submetera a processo administrativo em que, comprovado o
comportamento injustificado, implicara a aplicagdo das sang¢des previstas no instrumento
contratual.

10.1.7. Observar as seguintes condi¢des para fornecimento de bens e de servigos especializados
a contratante, exceto na compra de midia:

a) fazer cotagbes prévias de precos para todos os bens e servigos especializados a serem
prestados por fornecedores;

b) s6 apresentar cotagdes de precos obtidas junto a fornecedores previamente cadastrados pela
Camara Municipal de Sao Mateus, aptos a fornecer a contratada bens e servigos especializados,
relacionados com as atividades complementares da execugao do objeto contratual;

c) apresentar, no minimo, 03 (trés) cotagdes coletadas entre fornecedores de bens e de servigos
especializados, cadastrados pela Camara Municipal de S&do Mateus, que atuem no mercado do
ramo do fornecimento pretendido;

d) exigir dos fornecedores que constem da cotagdo de bens e de servigos especializados, o
detalhamento das especificagdes que compdem seus pregos unitarios e total;

e) a cotagao devera ser apresentada em via original, em papel timbrado, com a identificagéo do
fornecedor (nome empresarial completo, CNPJ ou CPF, endereco, telefone, entre outros dados)
e a identificagcdo (nome completo, cargo na empresa, RG e CPF) e assinatura digital do
responsavel pela cotagao;
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f) para cada orgamento encaminhado, deve ser observada a presencga da seguinte declaragao,
assinada por funcionario da contratada responsavel pela documentagao: “Atestamos que este
orcamento e seus anexos foram conferidos e estdo de acordo com a especificacdo técnica
aprovada e as exigéncias contratuais”.

10.1.7.1. A contratante procedera a verificacdo prévia da adequacgao dos precos dos bens e dos
servigos especializados cotados em relagao aos do mercado, podendo realizar cotagao de precos
diretamente junto a outros fornecedores.

10.1.7.2. Se nao houver possibilidade de obter 03 (trés) cotagdes, a contratada devera apresentar
as justificativas pertinentes, por escrito, para prévia decisao da contratante.

10.1.7.3. A contratada esta ciente de que devera incluir clausula de alerta em seus pedidos de
cotagao junto a fornecedores de bens e de servigos especializados, quando pertinente, no sentido
de que, na producédo de pecas publicitarias destinadas a veiculagao pelas emissoras de televisao
e em salas cinematograficas, seja considerado o disposto nos arts. 44 a 46 das Lei n°® 12.288/2010.
10.1.7.4. Cabe a contratada informar, por escrito, aos fornecedores de bens e de servigos
especializados, acerca das condigdes para a reutilizacdo de pecas e materiais publicitarios,
especialmente no tocante aos direitos patrimoniais de autor e conexos.

10.1.7.5. Observar as disposi¢cdes do art. 14 da Lei n® 12.232/2010.

10.1.8. Nas campanhas institucionais da contratada deverao constar:

a) planejamento de campanha;

b) descricdo da campanha institucional (defesa);

¢) ordem de criagdo com sugestdes de pecas e materiais produzidos, com respectivos valores;
d) plano de midia: nomes dos meios de comunicagéo a serem utilizados pra veiculagao, material
publicitario a ser veiculado e as respectivas datas de insergoes;

e) os valores cobrados pelos veiculos de comunicagéo para veiculagao da campanha institucional,
acompanhados das tabelas de precos;

f) os valores dos servigos a serem realizados por terceiros, relativos a produgao de materiais
publicitarios;

g) previsao de custo total da campanha.

10.1.8.1. Os servigos somente poderado ser executados apds a aprovagao formal da campanha
publicitaria e do plano de midia por parte da contratante.

10.1.8.2. Submeter a contratagao de fornecedores de bens e de servigos especializados, para a
execugao do objeto deste contrato, a prévia e expressa anuéncia da contratante.

10.1.8.3. E vedada a cotagdo prévia de pregos para o fornecimento de bens ou de servigos
especializados junto a fornecedores em que:

a) um mesmo socio ou cotista participe de mais de um fornecedor em um mesmo procedimento
de cotacao;

b) algum dirigente ou empregado da contratada tenha participagao societaria ou vinculo comercial
ou de parentesco até o terceiro grau.

10.1.9. Obter a aprovacéao prévia da contratante, por escrito, para autorizar despesas com bens e
servigos especializados prestados por fornecedores, com veiculagdo e com qualquer outra
despesa relacionada com o contrato.

10.1.9.1. A contratada s6 podera reservar e comprar espago ou tempo publicitario de veiculos de
divulgagao, por ordem e conta da contratante, se previamente tiver sido por ela expressamente
autorizada.

10.1.9.1.1. A autorizacdo a que se refere o subitem precedente ndo exime da contratada sua
responsabilidade pela escolha e inclusdo de veiculos de comunicagdo e divulgagdo ou
fornecedores especializados nos planejamentos de midia e de formas inovadoras de comunicagao
publicitaria por ela apresentados, para as agdes publicitarias a serem executadas durante a
vigéncia do contrato.
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10.1.9.1.2. Quando da programacao de veiculo de divulgacao on-line, a contratada se obriga a
providenciar Termo de Conduta, segundo o qual o veiculo se responsabiliza pelos seus conteudos
ou de sites parceiros, declarando estar de acordo com os termos do Marco Civil da Internet, com
a Lei Geral de Protegao de Dados e demais leis que regulamentem a matéria, de forma a evitar
acdes publicitarias da contratante em veiculos de divulgagdo que promovam conteudos ou
atividades ilegais.

10.1.9.1.3. Quando da programacgédo de veiculo de divulgacédo on-line, a contratada também
cuidara para que nao sejam incluidos, no planejamento de midia, blogs, canais ou plataformas
digitais, cujo programa ou conteudo incite a violéncia, racismo, produza, reproduza ou compartilhe
fake news, conteudo enganoso ou desinformagdo, promova pornografia ou viole direitos
fundamentais do cidadéo.

10.1.10. Apresentar a contratante, para autorizagcéo do plano de midia de cada agdo ou campanha
publicitaria, o estudo e a relacdo dos meios, pracas e veiculos de comunicagdo dos quais sera
possivel e dos quais se revela impossivel obter o relatério de checagem de veiculagéo, a cargo de
empresa independente e sem custo adicional para a Camara Municipal de Sdo Mateus ou, em
casos excepcionais, a(s) justificativa(s) que demonstre(m) tal impossibilidade, com o fim de
atender ao disposto no art. 15 da Lei n°® 12.232/2010.

10.1.10.1. O estudo de que trata o subitem 10.1.10 deve levar em conta os meios, pragas e
veiculos de divulgagao habitualmente programados nos esfor¢os de publicidade da contratante,
com vistas a realizagdo de negociacao global entre as partes sobre o0 que seja oneroso e o que
seja suportavel para a contratada.

10.1.10.1.1. O resultado da negociagao global entre as partes previstas no subitem 10.1.10.1 tera
vigéncia para os planos de midia que vierem a ser aprovados em até 12 (doze) meses da data de
assinatura do contrato.

10.1.10.1.2. Ao final do periodo de 12 (doze) meses, a contratada apresentara novo estudo, que
vigorara durante os 12 (doze) meses seguintes e assim sucessivamente.

10.1.10.1.3. Se fato superveniente alterar significativamente as analises e conclusdes do estudo
mencionado no subitem 10.1.10, a contratante podera solicitar novo estudo a contratada e, em
decorréncia, podera promover nova negociagao global e determinar seu novo periodo de vigéncia.
10.1.11. Substituir ou refazer, sem 6nus para a contratante, os servigos prestados em desacordo
com o especificado em contrato.

10.1.12. Encaminhar, sempre que solicitado pela contratante, sem 6nus para esta, copia de pecas
produzidas, desde que n&o seja para uso em veiculagdo em midia paga, nos seguintes formatos:
a) TV e Cinema: uma cépia em pendrive e/ou arquivos digitais (em alta resolugao) e relatério de
exibicado fornecido por empresa independente;

b) Internet: uma copia em pendrive e/ou arquivos digitais (nas versdes aberta com as fontes e
imagens em alta resolugao e finalizada) que constituiram a campanha ou peca e relatérios do
Google Analytics ou outra ferramenta equivalente;

¢) Radio: uma cépia em pendrive e/ou arquivos digitais (em alta resolugao) e relatério de exibicéo
fornecido por empresa independente;

d) Midia impressa e material publicitario: uma cépia em pendrive, com arquivos nas versdes aberta
com as fontes e imagens em alta resolugéo e finalizada.

10.1.12.1. Quando se tratar de campanhas com varias midias, as pegas poderéao ser agrupadas
em um mesmo pendrive e/ou arquivo digital.

10.1.13. Prestar os seguintes servigos a contratante, como resultado da ocorréncia que der
resultado ao instrumento contratual, a suas expensas:

a) manutengcdo de acervo da propaganda da contratante, em meio virtual, com as pegas
produzidas durante a execugao deste contrato e as respectivas informagdes referentes a direitos
autorais e prazos de validade desses direitos;
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b) manutencédo de banco de imagens, com as fotos e imagens produzidas durante a execugao
deste contrato e as respectivas informacdes referentes a direitos autorais e prazos de validade
desses direitos.

10.1.13.1. O acesso ao acervo virtual sera feito exclusivamente pela agéncia e a contratante,
reservada a esta a faculdade de liberar seu uso a quem lhe aprouver.

10.1.14. Manter, durante o periodo de, no minimo, 05 (cinco) anos, apds a extingdo do contrato,
acervo comprobatério da totalidade dos servigos prestados, compreendendo as pegas e 0s
materiais produzidos, com informacdes relativas aos prazos de cessao dos direitos autorais
vinculados, independentemente do disposto nos subitens 10.1.12 e 10.1.13.

10.1.15. Orientar a produgédo e a impressao das pegas graficas aprovadas pela contratante.
10.1.15.1. O material a ser utilizado na distribuicdo s6 sera definido apds sua aprovagao pela
contratante.

10.1.16. Entregar a contratante, até o 5° dia util de cada més, relatério das despesas de produgao
e veiculacao autorizadas no més anterior e relatorio dos servigos em andamento, estes com os
dados mais relevantes para avaliagao de seu estagio, bem como das atividades desenvolvidas e
pecas produzidas, em pendrive ou arquivo digital.

10.1.17. Registrar em relatérios de atendimento todas as reunides de servico realizadas com a
contratada e as mensagens eletrbnicas mais relevantes sobre as demandas de servigos,
permutadas entre a contratante e a contratada, com o objetivo de tornar transparentes os
entendimentos havidos e também para que ambos tomem as providéncias necessarias ao
desempenho de suas tarefas e responsabilidades.

10.1.17.1. Esses relatorios deverao ser enviados pela contratada ao contratante até o prazo
maximo de 2 (dois) dias uteis apos a realizagdo do contato.

10.1.17.2. Se houver incorregdo no registro dos assuntos tratados, a contratante solicitara a
necessaria corregao, no prazo maximo de 2 (dois) dias uteis, a contar da data do recebimento do
respectivo relatério.

10.1.18. Tomar providéncias, imediatamente, em casos de alteragdes, rejei¢cdes, cancelamentos
ou interrupgdes de um ou mais servigos, mediante comunicagao da contratante, respeitadas as
obrigagdes contratuais ja assumidas com fornecedores de bens e de servigos especializados e
com veiculos de comunicagédo, bem como os honorarios da contratada pelos servigos realizados
até a data dessas ocorréncias, desde que nao causadas pela propria contratada ou pelos
fornecedores e veiculos por ela contratados.

10.1.19. Nao divulgar informagbes acerca da prestacdo dos servigos objeto do contrato, que
envolvam o nome da contratante, sem sua prévia e expressa autorizagao.

10.1.20. Prestar esclarecimentos a contratante sobre eventuais atos ou fatos desabonadores
noticiados que envolvam a contratada, independentemente de solicitagao.

10.1.21. N&o caucionar ou utilizar o contrato como garantia para qualquer operagéao financeira.
10.1.22. Manter, durante a execugao do contrato, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagao,
exigidas na concorréncia que deu origem ao instrumento contratual, incluida a certificacédo de
qualificacao técnica de atendimento de que trata o § 1° do art. 4° da Lei n°® 12.232/2010.

10.1.23. Cumprir todas as leis e posturas, federais, estaduais e municipais pertinentes e
responsabilizarse por todos os prejuizos decorrentes de infragdes a que houver dado causa.
10.1.24. Cumprir a legislagao trabalhista e securitaria com relagdo a seus empregados e, quando
for o caso, com relagdo aos empregados de fornecedores de bens e de servigos especializados
contratados.

10.1.25. Assumir, com exclusividade, todos os tributos e taxas que forem devidos em decorréncia
do objeto do contrato, bem como as contribuicbes devidas a Previdéncia Social, os encargos
trabalhistas, prémios de seguro e de acidentes de trabalho, os encargos que venham a ser criados
e exigidos pelos Poderes Publicos e outras despesas que se fizerem necessarias ao cumprimento
do objeto pactuado.
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10.1.26. Responsabilizar-se por recolhimentos indevidos ou pela omissao total ou parcial nos
recolhimentos de tributos que incidam ou venham a incidir sobre os servigos contratados.
10.1.27. Apresentar, quando solicitado pela contratante, a comprovacdo de estarem sendo
satisfeitos todos os seus encargos e obrigagdes trabalhistas, previdenciarios e fiscais.

10.1.28. Executar todos os contratos, tacitos ou expressos, firmados com fornecedores de bens e
de servigos especializados e com veiculos de comunicagdo, bem como responder por todos os
efeitos desses contratos, perante seus signatarios e a propria contratante.

10.1.29. Manter, por si, por seus prepostos e contratados, irrestrito e total sigilo sobre quaisquer
dados que |he sejam fornecidos, sobretudo quanto a estratégia de atuagcéo da contratante.
10.1.29.1. A infracdo a esse dispositivo podera implicar a rescisdo do contrato e sujeitara a
contratada as penas cabiveis, e as indenizagbes das perdas e danos previstos na legislagéo
ordinaria.

10.1.30. Responder perante a contratante e fornecedores de bens e de servigos especializados
por eventuais prejuizos e danos decorrentes de sua demora, omissdo ou erro, na condugao dos
servigcos de sua responsabilidade, na veiculagdo de publicidade ou em quaisquer servigos objeto
deste contrato.

10.1.31. Responsabilizar-se por quaisquer 6nus decorrentes de omissdes ou erros na elaboragao
de estimativa de custos e que redundem em aumento de despesas ou perda de descontos para a
contratante.

10.1.32. Responsabilizar-se pelo 6nus resultante de quaisquer acdes, demandas, custos e
despesas decorrentes de danos causados por culpa, dolo ou omissdo de seus empregados,
prepostos ou contratados, bem como obrigar-se por quaisquer responsabilidades decorrentes de
acdes administrativas ou judiciais que lhe venham a ser atribuidas por forga de lei, relacionadas
com o cumprimento do contrato.

10.1.32.1. Se houver acéo trabalhista envolvendo os servigos prestados, a contratada adotara as
providéncias necessarias no sentido de preservar a contratante e de manté-la a salvo de
reivindicagdes, demandas, queixas ou representagbes de qualquer natureza e, ndo o
conseguindo, se houver condenacdo, reembolsara a contratante as importancias que esta tenha
sido obrigado a pagar, dentro do prazo improrrogavel de 10 (dez) dias uteis a contar da data do
efetivo pagamento.

10.1.33. Responder por qualquer agdo administrativa ou judicial movida por terceiros com base na
legislagdo de protegdo a propriedade intelectual, direitos de propriedade ou direitos autorais,
relacionadas com os servigos objeto do contrato.

10.1.34. Adotar, na execucado dos servigos, boas praticas de sustentabilidade ambiental, de
otimizagao de recursos, de reducao de desperdicios e de redugao da poluicao.

10.1.35. Fornecer, em qualquer época, os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
contratante sobre os servigos executados.

10.1.36. Nao subcontratar outra agéncia de publicidade e propaganda para a execugao dos
servicos e compromissos avengados.

10.1.37. Credenciar, junto a contratante, um representante para prestar esclarecimentos e atender
as reclamacgdes que porventura surgirem durante a execugao do contrato.

10.1.38. Responsabilizar-se por todas as despesas diretas ou indiretas, tais como: salarios,
transportes, encargos sociais, fiscais, trabalhistas e previdenciarios, indenizagdes e quaisquer
outras que forem devidas aos seus empregados ou prepostos, no desempenho dos servigos,
objeto do contrato, ficando, ainda, a contratante isenta de qualquer vinculo empregaticio com os
mesmos.

10.1.39. No ato da assinatura do contrato, devera a contratada comprometer-se a disponibilizar
um profissional para contato com a contratante, para fins de acompanhamento e execugdo do
objeto do contrato, assim como para participar de reunides com a Secretaria de Comunicagao,
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além de outros setores que venham a ser necessarios e pertinentes pela Camara Municipal de
Sao Mateus.

10.1.40. Quando solicitada a presenga do profissional da contratada, este devera apresentar-se e
comparecer na sede da contratante em, no maximo, 48 (quarenta e oito) horas.

10.1.41. Distribuir e fiscalizar a divulgagao dos anuncios de que for incumbida.

10.1.42. Assessorar a contratante no sentido de obter o melhor rendimento possivel do plano de
propaganda e promogao.

10.1.43. A contratante reserva-se o direito de solicitar informacdes a contratada sobre todos os
planos de incentivo que lhes forem concedidos em decorréncia do contrato, bem como a
demonstragao de que o incentivo recebido ndo produziu ou estimulou veiculagbes contrarias ao
interesse da contratante, para fins de conferir efetividade a norma contida no contrato.

10.2. Constituem responsabilidades da CONTRATANTE, além das demais previstas no contrato
ou dele decorrentes:

10.2.1. Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com a contratada.

10.2.2. Fornecer e colocar a disposi¢ao da contratada todos os elementos e informagdes que se
fizerem necessarios a execugao dos servicos.

10.2.3. Proporcionar condi¢cbes para a boa execug¢ao dos servigos.

10.2.4. Verificar o cumprimento das clausulas contratuais relativas aos honorarios devidos a
contratada e as condigdes de contratacdo de fornecedores de bens e de servigos especializados,
pela contratada.

10.2.5. Notificar, formal e tempestivamente, a contratada sobre as irregularidades observadas no
cumprimento do contrato.

10.2.6. Notificar a contratada, por escrito e com antecedéncia, sobre multas, penalidades e
quaisquer débitos de sua responsabilidade.

10.2.7. Efetuar os pagamentos a contratada nas condi¢des e pregos pactuados.

10.2.8. Cumprir e fazer cumprir o disposto nas clausulas do contrato.

10.2.9. Proporcionar todas as facilidades indispensaveis a boa execug¢ao dos servigos, inclusive
permitir o livre acesso de empregados da contratada as suas dependéncias, quando relacionado
a execucao do contrato.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. O licitante e o contratado que incorram em infragdes sujeitam-se as sangbes administrativas
previstas no art. 156 da Lei n°® 14.133/2021, sem prejuizo de eventuais implicagdes penais nos
termos do que prevé o Capitulo |I-B do Titulo XI do Cédigo Penal.

11.2. Nenhuma sancgéo sera aplicada sem o devido processo administrativo, assegurado a
contratada o contraditorio e a ampla defesa.

11.3. As sancgdes aplicadas sé poderdo ser relevadas motivadamente e por conveniéncia
administrativa, mediante ato devidamente justificado da autoridade competente.

11.4. As sancgdes aplicadas serao registradas nos 6rgaos competentes, se for o caso, e publicadas
no Diario Oficial do Municipio de Sao Mateus pela contratante.

11.5. A contratante comunicara, por escrito, a contratada que a sangao foi publicada e registrada
no érgao competente.

11.6. A aplicagao das sang¢des observara as seguintes disposicoes:

a) a adverténcia e as multas serdo aplicadas pelo gestor de contratos da Camara Municipal de
Sao Mateus;

b) cabera ao Presidente da Camara Municipal de Sdo Mateus aplicar a suspensao temporaria de
participacao de licitacdo e impedimento de contratar com a Administragao e propor a declaragao
de inidoneidade;

¢) a aplicagcédo da declaragéo de inidoneidade compete privativamente ao Presidente da Camara
Municipal de S&o Mateus.
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11.7. A sangao de adverténcia podera ser aplicada nos seguintes casos:

a) descumprimento parcial das obrigagdes e responsabilidades assumidas contratualmente;

b) outras ocorréncias que possam acarretar transtornos ao desenvolvimento dos servigos, a juizo
da contratante, desde que n&o caiba a aplicagdo de sangdo mais grave.

11.8. A falha na execugdo contratual restara configurada quando a contratada cometer, nos
ultimos 12 (doze) meses continuos de execugao contratual, uma quantidade de infragbes cujo
somatorio de pontos correspondentes, conforme a Tabela 1, atinja ou ultrapasse 10 (dez) pontos.
Tabela 1 — Correspondéncia entre Grau da Infragdo e Quantidade de Pontos

Grau da Infracéo Quantidade de Pontos Atribuidos
Leve 1 (um) ponto por infragao
Média 2 (dois) pontos por infracao
Grave 3 (trés) pontos por infragao

11.9. Comprovadas as falhas e atingida a pontuagao estabelecida no subitem 11.8, a contratante
podera aplicar as sangdes, por infracdo, conforme os graus, as correspondéncias, as descrigdes
e as incidéncias estabelecidas na Tabela 2 e na Tabela 3, apresentadas a seguir.
Tabela 2 — Grau e correspondéncia de cada infragdo
Grau da Infracao Correspondéncia

Leve Adverténcia (na primeira infragéo)
Multa no valor de 0,025% por incidéncia, sobre o valor total do

contrato (apos a primeira infracao)

Média Multa no valor de 0,1%, por incidéncia, sobre o valor total do
contrato

Grave Multa no valor de 0,5%, por incidéncia, sobre o valor total do
contrato

Tabela 3 — Infracdes
Item Descricao Grau Incidéncia
01 | Nao desenvolver todas as atividades | Média (passivel de corre¢do) | Semestral

que compreendem o servico de
publicidade contratado, prejudicando o
fornecimento dos servicos com elevada

qualidade.
02 | Nao executar, com seus proéprios | Grave Semetral
recursos, todos 0s servigos

relacionados com o objeto do contrato,
mediante demanda da contratante.

03 | Sem antes a contratante ter ciéncia e | Leve (passivel de corregao) Semestral
anuéncia, nao utilizar, na elaboragao
dos servicos objeto do contrato, os
profissionais indicados na Proposta
Técnica da concorréncia que deu
origem ao instrumento contratual, para
fins de comprovacao da Capacidade de
Atendimento.

04 | Substituir os profissionais envolvidos na | Leve (passivel de corregao) Por ocorréncia

execucao contratual sem o)
conhecimento e anuéncia da
contratante.
05 | Nao envidar esforcos no sentido de | Grave Por ocorréncia

obter as melhores condi¢gdes nas
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negociagbes comerciais junto a
fornecedores de bens e de servigos
especializados e a veiculos de
divulgagdo ou nao transferir a
contratante todas as vantagens obtidas.

06 | Nao observar rigorosamente as | Grave Por ocorréncia
especificagdes estipuladas pela
contratante no  fornecimento de
produtos e servigos relacionados com o
objeto do contrato.

07 | Nao exercer o controle de qualidade na | Grave Por ocorréncia
execugao dos servigcos prestados, com
base nos parametros determinados pela
contratante.

08 | Nao atuar com atencao e | Grave Por ocorréncia
responsabilidade na elaboragdo de
estimativa de custos dos produtos e
servigos objeto do contrato.

09 | Nao observar as condi¢des | Média (passivel de corregao) | Semestral
estabelecidas no contrato para o
fornecimento de bens e de servigos
especializados a contratante.

10 | Nao observar os prazos estabelecidos | Média (passivel de corre¢cao) | Por ocorréncia
pela contratante na condugdo dos
servicos objeto do contrato.

11 | Provocar prejuizos e danos a | Média (passivel de corregcao) | Por ocorréncia
contratante devido a sua demora,
omissao ou erro na condugado dos
servicos do objeto

12 | Nao tomar providéncias, | Grave Por ocorréncia
imediatamente, em casos de alteracdes,
rejeicoes, cancelamentos ou

interrupgdes de um ou mais servigos,
mediante comunicacdo da contratante

13 | Nao repassar a contratante todas as | Grave Por ocorréncia
vantagens obtidas em negociagcéo de
compra de midia, incluidos as eventuais
bonificacdes na forma de espaco, tempo
ou reaplicagcbes que tenham sido
concedidos por veiculos de divulgacéo.

14 | Sobrepor os planos de incentivo aos | Grave Por ocorréncia
interesses da contratante, preterindo
veiculos de divulgacdo que nao os
concedam ou priorizando 0s que 0s
oferecam

15 | Nao incluir clausula de alerta em seus | Grave Por ocorréncia
pedidos de cotacédo junto a fornecedores
de bens e de servigos especializados,
quando pertinente, no sentido de que,
na producdo de pecas publicitarias
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destinadas a  veiculagcdo  pelas
emissoras de televisdo e em salas
cinematograficas, seja considerado o
Média (passivel de corregao) disposto
nos arts. 44 a 46 da Lei n° 12.288/2010
(Estatuto da Igualdade Racial).

16 | Contratar fornecedores de bens e de | Grave Por ocorréncia
servicos especializados ou reservar e
comprar espago ou tempo publicitario de
veiculos de divulgacao, relacionados a
execugdo do contrato, sem a
autorizagcdo prévia e por escrito da
contratante.

17 | Nao providenciar Termo de Conduta, | Leve (passivel de corregéo) Por ocorréncia
segundo o qual o veiculo se
responsabiliza pelos seus conteudos ou
de sites parceiros, declarando estar de
acordo com os termos do Marco Civil da
Internet, de forma a evitar acgdes
publicitarias da contratante em veiculos
de divulgacao que promovam
conteudos ou atividades ilegais.

18 | Nao apresentar a contratante, para | Média (passivel de corregéo) | Por ocorréncia
autorizagao do plano de midia de cada
acao ou campanha publicitaria, relagéo
dos meios, pragas e veiculos de
divulgacdo dos quais sera possivel e
dos quais se revela impossivel obter o
relatério de checagem de veiculagéo, a
cargo de empresa independente.

19 | Cotar precos para o fornecimento de | Grave Por ocorréncia
bens ou de servicos especializados
junto a fornecedores em que: um
mesmo socio ou cotista participe de
mais de um fornecedor em um mesmo
procedimento de cotagéo; e que algum
dirigente ou empregado da contratada
tenha participacao societaria ou vinculo
comercial ou de parentesco até o
terceiro grau.

20 | Realizar despesas com bens e servigos | Grave Por ocorréncia
especializados prestados por
fornecedores, com veiculagdo e com
qualquer outra despesa relacionada
com o contrato, sem a autorizacao
prévia da contratante.

21 | Recusar a encaminhar, sempre que | Leve (passivel de corregéo) Por ocorréncia
solicitado pela contratante, sem 06nus
para esta, copia de pecas produzidas,
desde que ndo seja para uso em
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veiculagdo em midia paga, nos formatos
do subitem 12.1.15.

22 | Nao zelar pelo irrestrito e total sigilo | Grave Por ocorréncia
sobre quaisquer dados que lhe sejam
fornecidos em decorréncia da execugao
contratual,  sobretudo quanto a
estratégia de atuacéo da contratante.

23 | Divulgar informacbes acerca da | Grave Por ocorréncia
prestacdo dos servicos objeto do
contrato, mesmo que acidentalmente,
sem a prévia e expressa autorizacdo da
contratante.

24 | Recusar o ressarcimento a contratante | Grave Por ocorréncia
de qualquer dano ou prejuizo oriundo de
eventual quebra de sigilo das
informacdes fornecidas.

25 | Nao prestar o devido esclarecimento a | Grave Por ocorréncia
contratante sobre eventuais atos ou
fatos desabonadores noticiados que
envolvam a contratada.

26 | Caucionar ou utilizar o presente contrato | Grave Por ocorréncia
como garantia para qualquer operagao
financeira.

27 | Nao cumprir todas as leis e posturas, | Média (passivel de corregao) | Por ocorréncia
federais, estaduais e municipais
pertinentes ao objeto do contrato.

28 | Nao cumprir a legislagédo trabalhista e | Média (passivel de corregéo) | Por ocorréncia
securitaria com relacdo a seus
empregados.

29 | Nao manter durante a execugdo do | Média (passivel de corre¢cdo) | Semestral
contrato todas as condicbes de
habilitagdo e qualificagdo, exigidas na
concorréncia que der origem ao
instrumento contratual.

30 | Nao apresentar, quando solicitado pela | Leve (passivel de corregao) Por ocorréncia
contratante, a comprovacao de estarem
sendo satisfeitos todos os seus
encargos e obrigagbes trabalhistas,
previdenciarios e fiscais.

31 | Gerar prejuizos e infragbes a | Grave Por ocorréncia
contratante na prestagdo dos servigos
objeto do contrato.

32 | Nao realizar de forma devida o | Média (passivel de corregcao) | Porocorréncia
pagamento de tributos e taxas que
forem devidos em decorréncia do objeto
do contrato, bem como as contribuicbes
devidas a Previdéncia Social, os
encargos trabalhistas, prémios de
seguro e de acidentes de trabalho, os
encargos que venham a ser criados e
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exigidos pelos Poderes Publicos e
outras despesas que se fizerem
necessarias ao cumprimento do objeto
pactuado.

33 | Nao observar na execugéao dos servigos | Leve (passivel de corregao) Semestral
as boas praticas de sustentabilidade
ambiental, de otimizacdo dos recursos,
de redugcdo de desperdicios e de
reducéo da poluigao.

11.10. As penalidades decorrentes das condutas tipificadas na Tabela 3 acima podem ser
aplicadas cumulativamente entre si, desde que seu somatorio néo ultrapasse 10% (dez por cento)
do valor atualizado da contratagdo, sem prejuizo das demais sangdes dispostas no subitem 11.1.
11.11. No ato de adverténcia, a contratante estipulara prazo para o cumprimento da obrigagdo ou
responsabilidade mencionadas na alinea “a” e para a corregcao das ocorréncias de que trata a
alinea “b”, ambas do subitem 11.7.

11.12. A multa moratdria podera ser cobrada pelo atraso injustificado no cumprimento do objeto
ou de prazos estipulados.

11.12.1. O atraso sujeitara a contratada a multa de:

a) 0,33% (zero virgula trinta e trés por cento) por dia de atraso na entrega de material ou execugéao
de servigo, a contar do primeiro dia util da respectiva data fixada, até o limite de 30 (trinta) dias
uteis, calculada sobre o valor correspondente a obrigagdo ndo cumprida;

b) 0,66% (zero virgula sessenta e seis por cento) por dia de atraso, na entrega de material ou
execucgao de servigo, a contar do primeiro dia util da respectiva data fixada, calculada sobre o valor
correspondente a obrigacdo ndo cumprida, em carater excepcional, se houve justificativa
plausivel, a juizo da contratante, quando o atraso ultrapassar 30 (trinta) dias.

11.13. O atraso injustificado superior a 30 (trinta) dias na entrega de material ou execugéo de
servigo podera caracterizar a inexecugao total do contrato, a juizo da contratante.

11.14. A contratada estara sujeita a multa compensatéria de:

a) 1% (um por cento), calculada sobre o valor da nota fiscal correspondente ao material ou ao
servico em que tenha ocorrida a falta, quando caracterizada a inexecugéo parcial ou a execugao
insatisfatéria do contrato;

b) 1% (um por cento), calculada sobre o valor que reste executar do contrato ou sobre o valor da
dotacdo orcamentaria que reste executar, o que for menor, pela:

b.1) inexecugéo total do contrato;

b.2) pela interrupgédo da execugao do contrato, sem prévia autorizagdo da contratante.

c) 0,07% (zero virgula zero sete por cento) do valor do contrato ou do valor da dotagéo
orgamentaria, o que for menor, por dia de atraso, observado o maximo de 2% (dois por cento) pela
recusa injustificada em apresentar a garantia prevista no subitem 11.1;

d) até 1% (um por cento) sobre o valor que reste executar do contrato ou sobre o valor da dotagéo
orcamentaria que reste executar, o que for menor, pelo descumprimento de qualquer clausula
contratual, respeitado o disposto neste subitem.

11.15. A suspenséo do direito de licitar e contratar com a Administracdo podera ser aplicada a
contratada se, por culpa ou dolo, prejudicar ou tentar prejudicar a execugdo do ajuste, nos
seguintes prazos e situagdes:

a) por até 6 (seis) meses:

a.1) atraso no cumprimento das obrigagées assumidas contratualmente, que tenha acarretado
prejuizos financeiros para a contratante;

a.2) execugao insatisfatéria do objeto do contrato, se antes tiver havido aplicacdo de sangao de
adverténcia ou multa, na forma dos subitens 11.7 e 11.12.

b) por até 2 (dois) anos:
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b.1) ndo conclus&o dos servigos contratados;

b.2) prestagdo do servico em desacordo com as especificagdes constantes da Planilha de
Autorizagdo de Produgao (PA) ou da Planilha de Autorizagéo de Veiculagao (Pl) ou documento
equivalente, depois da solicitacdo de correcao efetuada pela contratante;

b.3) cometimento de quaisquer outras irregularidades que acarretem prejuizo a contratante,
ensejando a rescisdo do contrato por sua culpa;

b.4) condenacao definitiva por fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos e contribuigdes,
praticada por meios dolosos;

b.5) apresentagao, a contratante, de qualquer documento falso ou falsificado, no todo ou em parte,
com o objetivo de participar da licitagdo que der origem ao contrato, que venha ao conhecimento
da contratante apdés a assinatura do contrato, ou para comprovar, durante sua execugao, a
manutencao das condi¢gdes apresentadas na habilitacéo;

b.6) ocorréncia de ato capitulado como crime no Capitulo Il B do Titulo XI da Parte Especial do
Cddigo Penal, praticado durante o procedimento licitatorio, que venha ao conhecimento da
contratante apds a assinatura do contrato.

b.7) reprodugéo, divulgacao ou utilizagdo, em beneficio proprio ou de terceiros, de quaisquer
informacdes de que seus empregados tenham tido conhecimento em razdo da execugao do
contrato, sem consentimento prévio e expresso da contratante.

11.16. A declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragéo sera aplicada
quando constatada ma-fé, agcado maliciosa e premeditada em prejuizo da contratante, atuacdo com
interesses escusos, reincidéncia em faltas que acarretem prejuizo a contratante ou aplicagdes
anteriores de sucessivas outras sangoes.

11.16.1. A declaragao de inidoneidade sera aplicada a contratada se, entre outros casos:

a) sofrer condenagéo definitiva por fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos, praticada
por meios dolosos;

b) demonstrar, a qualquer tempo, ndo possuir idoneidade para licitar ou contratar com a
contratante, em virtude de atos ilicitos praticados;

c¢) reproduzir, divulgar ou utilizar, em beneficio préprio ou de terceiros, quaisquer informagdes de
que seus empregados tenham tido conhecimento em razdo da execugao do contrato, sem
consentimento prévio da contratante.

11.16.2. A declaracédo de inidoneidade implica proibicdo da contratada de transacionar com a
Administragcdo, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo, perante a autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida
sempre que a contratada ressarcir a contratante pelos prejuizos resultantes e depois de decorrido
0 prazo da sang¢ao aplicada.

11.17. Da aplicacdo das sanc¢des de adverténcia, multa e suspensdo do direito de licitar ou
contratar com a Administragdo cabera recurso, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados do
primeiro dia util subsequente ao do recebimento da comunicagao.

11.17.1. O recurso referente a aplicagdo de sangdes devera ser dirigido a autoridade
imediatamente superior, por intermédio daquela responsavel pela sua aplicacédo, a qual podera
reconsiderar sua decisao, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, ou, nesse mesmo prazo, envia-lo a
instancia superior, devidamente motivado, devendo, neste caso, a decisao ser proferida dentro do
prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados do recebimento do recurso, conforme especificado a seguir:
a) adverténcia e a multa: ao Presidente da Camara Municipal de Sdo Mateus;

b) suspensao do direito de licitar ou contratar com a Administragdo: ao Presidente da Camara
Municipal de Sao Mateus.

11.18. As sangdes aqui previstas sao independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas ou
cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis, respondendo ainda a contratada por
qualquer indenizagao suplementar no montante equivalente ao prejuizo excedente que causar, na
forma do paragrafo unico do art. 416 do Cdédigo Civil Brasileiro.
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11.19. A aplicagao das sangdes previstas no contrato ndo exclui a possibilidade de aplicagédo de
outras, previstas na Lei n°. 14.133/2021, incluida a responsabilizagdo da contratada por eventuais
perdas e danos causados a contratante.

11.20. O valor das multas podera ser descontado da garantia constituida, do valor da fatura de
quaisquer servigos referentes ao contrato, cobrado diretamente ou, quando for o caso, cobrado
administrativamente ou judicialmente da contratada. E, ainda, o valor das multas devidas n&o
recolhidas, parcial ou totalmente, sera inscrito na divida ativa do Municipio de Sao Mateus,
observados os procedimentos legais.

11.21. O valor das multas devera ser recolhido no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, a contar
da data do recebimento da comunicagao enviada pela contratante.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA OBRIGAGAO DE MANUTENGAO DAS CONDICOES DE
QUALIFICAGAO

12.1. A contratada obriga-se a manter, durante toda a execug&o do Contrato, em compatibilidade
com as obrigagbes por ele assumidas, todas as condigdes para a qualificacdo na contratagéo
direta que precedeu a este instrumento.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

13.1. Este Contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencgadas e as normas da Lei n°® 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de
sua inexecugéo total ou parcial.

13.2. As comunicagdes entre os contraentes devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

13.3. A contratante indica o servidor WARLEY SANTANA CHAGAS DE OLIVEIRA - Matricula
n° 001607, como gestor do contrato que ira acompanhar a execugao do contrato em conformidade
com o Termo de Referéncia, enviar as ordens de compra e receber os materiais constantes no
termo de referéncia.

13.4. A contratada formalizara a designagao do preposto da empresa, especificando os poderes
e responsabilidades relacionados a execugao do objeto contratado.

13.5. Toda comunicagao entre a contratante e a contratada devera ser formalizada por escrito,
especialmente quando exigido por lei, podendo ser realizada por meio de mensagem eletronica,
quando aplicavel.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA INEXECUGAO E DA EXTINGAO DO CONTRATO
14.1. A inexecugao total ou parcial do contrato ensejara a sua extingdo com as consequéncias
contratuais e as previstas em lei, com fulcro no Titulo Ill, Capitulo VIII da Lei n° 14.133/2021, nos
seguintes modos:

14.1.1. Determinada por ato unilateral e escrito da Administracdo, exceto no caso de
descumprimento decorrente de sua prépria conduta;

14.1.2. Consensual, por acordo entre as partes, por conciliagdo, por mediagdo ou por comité de
resolugéo de disputas, desde que haja interesse da Administragao;

14.1.3. Determinada por decis&o arbitral, em decorréncia de clausula compromisséria ou
compromisso arbitral, ou por decisao judicial.

14.2. Constituirdo motivos para extingdo do contrato, a qual devera ser formalmente motivada nos
autos do processo, assegurados o contraditério e a ampla defesa, as seguintes situagdes:
14.2.1. N&o cumprimento ou cumprimento irregular de normas editalicias ou de clausulas
contratuais, de especificagdes, de projetos ou de prazos;

14.2.2. Desatendimento das determinagdes regulares emitidas pela autoridade designada para
acompanhar e fiscalizar sua execugao ou por autoridade superior;
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14.2.3. Alteracao social ou modificagao da finalidade ou da estrutura da empresa que restrinja sua
capacidade de concluir o contrato;

14.2.4. Decretagao de faléncia ou de insolvéncia civil, dissolugdo da sociedade ou falecimento do
contratado;

14.2.5. Caso fortuito ou for¢a maior, regularmente comprovados, impeditivos da execug¢ao do
contrato; 14.2.6. Razdes de interesse publico, justificadas pela autoridade maxima do 6rgao ou da
entidade CONTRATANTE.

14.3. O descumprimento, por parte da CONTRATADA, de suas obrigagdes legais e/ou contratuais
assegurara ao CONTRATANTE o direito de extinguir o contrato a qualquer tempo,
independentemente de aviso, interpelagao judicial e/ou extrajudicial.

14.4. A extingdo por ato unilateral do CONTRATANTE sujeitara a CONTRATADA a multa
rescisoria de até 10% (dez por cento) sobre o valor do saldo do contrato existente na data da
extincdo, independentemente de outras penalidades.

14.5. Caso o valor do prejuizo do CONTRATANTE advindo da extingao contratual por culpa da
CONTRATADA exceder o valor da Clausula Penal prevista no paragrafo anterior, esta valera como
minimo de indenizagdo, na forma do disposto no art. 416, paragrafo unico, do Cadigo Civil.

14.6. A extingdo determinada por ato unilateral da Administragao e a extingdo consensual deverao
ser precedidas de autorizagao escrita e fundamentada da autoridade competente e reduzidas a
termo no respectivo processo.

14.7. A CONTRATANTE podera rescindir o presente instrumento contratual, sem qualquer 6nus
a Administracdo, quando da conclusdo de eventual novo procedimento de contratagdo de
interesse publico para objeto afim.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DO CONTROLE DA EXECUGAO

16.1. A contratante fiscalizara a execuc¢ado dos servigos contratados e verificara o cumprimento
das especificagbes técnicas, podendo rejeita-los, no todo ou em parte, quando néo
corresponderem ao solicitado ou especificado.

16.1.1. Os servidore EMANUEL AGUIAR BERNARDO - Matricula n° 001618 e LUCAS DOS
SANTOS CELESTINO — Matricula n° 001621, serdo os fiscais do contrato (fiscal titular e fiscal
substituto), que serao responsaveis em acompanhar e fiscalizar a execug¢ao do contrato e registrar
em relatorio todas as ocorréncias, deficiéncias, irregularidades ou falhas porventura observadas
na execugao dos servigos e tera poderes, entre outros, para notificar a contratada, objetivando
sua imediata correcéao.

16.1.2. As decisbes e providéncias que ultrapassem a competéncia do servidor responsavel da
Camara Municipal de Sao Mateus deveréao ser solicitadas a seus superiores em tempo habil para
a adocao das medidas convenientes.

16.2. A fiscalizagdo pela contratante em nada restringe a responsabilidade, unica, integral e
exclusiva, da contratada pela perfeita execugao dos servigos objeto do contrato.

16.3. A ndo aceitagao de algum servigo, no todo ou em parte, ndo implicara a dilagao do prazo de
entrega, salvo expressa concordancia da contratante.

16.4. A contratada adotara as providéncias necessarias para que qualquer execucgao, referente a
produgao, distribuicdo ou veiculagao, considerada ndo aceitavel, no todo ou em parte, seja refeita
ou reparada, nos prazos estipulados pela fiscalizagdo, sem énus para a contratante.

16.5. A autorizacdo, pela contratante, dos planos de midia e dos servigcos executados pela
contratada ou por seus fornecedores de bens e de servigos especializados n&o a desobrigara de
sua responsabilidade quanto a perfeita execugao técnica e comprovagao das veiculagdes e dos
servigos.

16.6. A auséncia de comunicagao por parte da contratante, referente a irregularidade ou falhas,
nao exime a contratada das responsabilidades determinadas no contrato.
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16.7. A contratada permitira e oferecera condigbes para a mais ampla e completa fiscalizagao,
durante a vigéncia do contrato, fornecendo informagdes, propiciando o acesso a documentagéo
pertinente e aos servigcos em execugao e atendendo as observagdes e exigéncias apresentadas
pela fiscalizacao.

16.8. A contratada se obriga a permitir que a auditoria interna da contratante ou auditoria externa
por ela indicada tenham acesso a todos os documentos que digam respeito aos servigos prestados
a contratante.

16.9. A contratante é facultado o acompanhamento de todos os servicos objeto do contrato,
juntamente com representante credenciado pela contratada.

16.10. A avaliagdo da execugcdo do objeto sera realizada por instrumento elaborado pela
Secretaria de Comunicagao para afericao da prestagao dos servigos nos termos pactuados.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA — DA SUBCONTRATAGAO
17.1. A contratada ndo podera subcontratar outra agéncia de publicidade e propaganda para a
execugao dos servigos objeto do contrato.

18. CLAUSULA DECIMA OITAVA - DAS VEDAGOES

18.1. E vedado &8 CONTRATADA:

18.1.1. Caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer operagéo financeira;

18.1.2. Interromper a execugdo dos servicos sob alegacdo de inadimplemento por parte da
CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.

19. CLAUSULA DECIMA NONA - DAS ALTERAGOES
19.1. Eventuais alteragbes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos art. 124 a 136 da Lei n°
14.133/2021.

CLAUSULA VIGESIMA — DOS CASOS OMISSOS

20.1. Os casos omissos serao decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposi¢cdes contidas
na Lei n® 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as
disposi¢cdes contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor e normas e
principios gerais dos contratos.

21. CLAUSULA VIGESIMA - DA PUBLICAGAO

21.1. Incumbira ao CONTRATANTE divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei n® 14.133, de 2021, bem como
no respectivo sitio oficial na Internet, em atencéo ao art. 91, caput, da Lei n® 14.133, de 2021, e
ao art. 8°, §2°, da Lei n® 12.527, de 2011, c/c art. 7°, §3°, inciso V, do Decreto n® 7.724, de 2012.

22. CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA - DO FORO

22.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Sao Mateus (ES) para dirimir os litigios que decorrerem
da execugdo deste Termo de Contrato que nao puderem ser compostos pela conciliagao,
conforme art. 92, §1°, da Lei n® 14.133, de 2021.

Sao Mateus-ES, XX de agosto de 2025.

CAMARA MUNICIPAL DE SAO MATEUS - CONTRATANTE
WANDERLEI SEGANTINI - PRESIDENTE
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XXX XXXXXXXXXX - CONTRATADA
XXX XXXXXXXXXXX - REPRESENTANTE LEGAL
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